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ZAPYTANIE OFERTOWE 
NA PEŁNIENIE FUNKCJI KOORDYNATORA PROJEKTU 

PRZEDSZKOLNEGO „Bajkowy świat przedszkolaków” 
 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
1. Osiągnięcie celów i wskaźników założonych we wniosku „Bajkowy świat przedszkolaków”.  
2. Sprawozdawczość, w tym opracowanie wniosków o płatność wraz z wymaganymi załącznikami.  
3. Ewaluacje i monitoring projektu. 
4. Przygotowanie dokumentacji i regulaminów. 
5. Koordynacja działań projektowych.  
6. Sporządzanie i przedkładanie do akceptacji planów realizacji projektu. 
7. Sporządzanie dokumentacji sprawozdawczej z wykonanych zadań. 
8. Udział w przygotowaniu i przeprowadzeniu procedur odnośnie zamówień udzielanych  

w projekcie (realizacja planu zamówień). 
9. Przygotowywanie wszelkich zapytań ofertowych związanych z realizowanym projektem. 
10. Przestrzeganie instrukcji i procedur wdrażania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji 

Pośredniczącej (Samorządu Województwa Świętokrzyskiego/Świętokrzyskiego Biura Rozwoju 
Regionalnego w Kielcach, Instytucji Zarządzającej-Ministerstwa Rozwoju Regionalnego)  
i innych instytucji zaangażowanych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.  

11. Kierowanie i nadzór nad pracami kadry projektu. 
12. Nadzór nad sporządzaniem i zatwierdzaniem sprawozdań i raportów z przebiegu i realizacji 

projektu. 
13. Nadzór nad przygotowaniem niezbędnych materiałów i analiz. 
14. Niezwłoczne informowanie ŚBRR o istniejących lub przewidywanych zagrożeniach mających 

wpływ na właściwe wykonanie projektu oraz przedkładanie propozycji rozwiązań.  
15. Zapewnienie odpowiedniej współpracy z Dyrektorami Szkół przy których będą utworzone 

Punkty przedszkolne. 
16. Wykonywanie innych zadań i czynności zleconych przez ŚBRR/ Prezesa Stowarzyszenia 

związanych z projektem. 
17. Sporządzanie i nadzór nad zatwierdzaniem sprawozdań i raportów z przebiegu i realizacji 

projektu. 
18. Przygotowanie Harmonogramów Realizacji Projektu, Harmonogramów Płatności  

i Harmonogramów rzeczowo-finansowych.  
19. Koordynator przedkłada opracowane w ramach niniejszej umowy dokumenty do akceptacji 

Prezesa Stowarzyszenia, który podejmuje ostateczne decyzje odnośnie projektu.  
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Istotne warunki postępowania: 

1. Nasze oczekiwania: 
• wykształcenie wyższe 
• doświadczenie w realizacji projektów z POKL min. 3 projekty z Priorytetu IX POKL  

o wartości powyżej 400tys. zł znający wytyczne m.in. Zasady Równości Kobiet i 
Mężczyzn w Projektach EFS, kwalifikowalność wydatków.  

• znajomość źródeł finansowania projektów inwestycyjnych 
• znajomość zasad i procedur ubiegania się o dotację w ramach programów strukturalnych 

i krajowych 
• znajomość dokumentów programowych oraz wytycznych POKL 
• znajomość zasad oceny i rozliczania wniosków o dofinansowanie 
• bardzo dobra znajomość pakietu MS Office 
• dopuszczamy możliwość  koordynacji projektu (w miarę możliwości) poza siedzibą 

zamawiającego. 
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Rodzaj umowy: zlecenie. 
5. Kryteria sposobu oceny ofert: 100% cena za całość wykonania zamówienia tj. za 

koordynację projektu od podpisania umowy do 30.06.2015r. 
6. Okres realizacji projektu: 01.01.2014 – 30.06.2015.  
7. Wykonawca zobowiązany jest do końcowego rozliczenia projektu i udział w kontrolach 

projektu do 31.12.2020r. 
8. Wynagrodzenie będzie płatne w ratach miesięcznych. 
9. W ofercie wykonawca poda cenę brutto zawierającą wszystkie koszty związane  

z realizacją projektu (ze względu na charakter umowy, osoba zatrudniona na stanowisku 
Koordynatora winna pracować na własnym sprzęcie elektronicznym, stąd w wysokość 
stawki wynagrodzenia należy wliczyć wszelkie koszty administracyjne, np.: koszt 
połączeń teleinformatycznych -telefon, internet, laptop, komputer, koszty delegacji itp.) 

10. Czas pracy: minimum 70 godzin w miesiącu. 

Oferty należy składać osobiście lub pocztą do: 21.01.2014r. (wtorek) do godz. 10:00. 
Oferty, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane.  
Ofertę składaną osobiście lub przesłaną pocztą należy złożyć w zamkniętej kopercie, na której 
należy zamieścić następującą informację: Postępowanie w sprawie: Koordynator projektu – 
„Bajkowy świat przedszkolaków” . Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona.  
 
Miejsce złożenia/przesłania dokumentów: 
STOWARZYSZENIE NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA  
I PRZYSZŁOŚĆ”, Baćkowice 84/5, 27-552 Baćkowice. 
 
Termin wyboru oferty i kryteria oceny:  
a) Oferty zostaną otwarte w miejscu składania ofert, w dniu 21.01.2014r. o godzinie 10.15. 
b) Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi po zapoznaniu się ze wszystkimi ofertami, które 

wpłyną w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w terminie oraz spełniać będą warunki w nim 
zawarte. 
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Do oferty należy dołączyć: 
1. Potwierdzenie posiadania wykształcenia wyższego. 
2. Potwierdzenie posiadania doświadczenia w realizacji projektów z POKL min. 3 projekty  

z Priorytetu IX POKL o wartości powyżej 400tys. zł. 
3. CV kandydata na Koordynatora. 

 
Osoba uprawniona do kontaktów: 
Pan Roman Szczuchniak – prezes STOWARZYSZENIE NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY 
BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ”, telefon: 15 868 62 08.  
 

 

       

 

      …………………………………………. 

               Podpis prezesa Stowarzyszenia 


