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STOWARZYSZENIE NA RZECZ ROZWOJU WSI 
GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ”

Baćkowice 84/5, 27-552 Baćkowice
tel: 15/ 868 62 25 fax: 15/ 868 62 25
 Projekt „Bajkowy świat przedszkolaków” jest realizowany na podstawie umowy z Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego

UMOWA ZLECENIE POKL/9.1.1/……………../2014
NA ŚWIADCZENIE USŁUG KSIĘGOWYCH W RAMACH PROJEKTU „BAJKOWY ŚWIAT PRZEDSZKOLAKÓW”

zawarta w dniu ………………………………………. 2014r. w Baćkowicach  

dotycząca świadczenia usług księgowych w ramach projektu „Bajkowy świat przedszkolaków” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie,  9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 – Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej

Strony umowy:
ZLECENIODAWCA 

STOWARZYSZENIE NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE "EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ"

Baćkowice 84/5, 27-552 Baćkowice, NIP: 863-168-40-93, REGON: 260347558

reprezentanci:
- Roman Szczuchniak  – Prezes

- Dorota Kargul - Wiceprezes 

ZLECENIOBIORCA:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
zawarta na czas określony od dnia ………………………………………… r. do dnia ……………………………………. r.

1) Rodzaj umówionej pracy:

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy obowiązki Księgowej projektu pn. „Bajkowy świat przedszkolaków” . Obowiązki wynikające z pełnienia w/w stanowiska pracy stanowią załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

2) Wynagrodzenie:

Zleceniobiorcy przysługuje miesięcznie wynagrodzenie w wysokości:

………………………………………………………………………… brutto z kosztami pracodawcy
Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych 
i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej”
3) Inne warunki zatrudnienia:

Każdej ze stron przysługuje prawo zerwania umowy z zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia liczonego od końca miesiąca, w którym zostało złożone wypowiedzenie. 

4) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgodnego oświadczenia woli stron 
w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

5) Umowa została sporządzoną w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – dwóch dla Zleceniodawcy i jednej dla Zleceniobiorcy.

…………………………………………………………….…


………………..…………………………………………..

Data i podpis Zleceniodawcy
 
Data i podpis Zleceniobiorcy 
Załącznik nr 1 

do umowy zlecenie 
z dn. ……………………………………….
Imię i nazwisko Zleceniobiorcy: …………………………………………………………….   

Czas obowiązywania umowy: ……………………………………….. – ………………………………………….
Stanowisko: Księgowa projektu pn. „Bajkowy świat przedszkolaków”
Zakres czynności:

1. Prowadzenie księgowości projektu „Bajkowy świat przedszkolaków” w sposób bieżący 
i prawidłowy umożliwiający prawidłowe i terminowe dokonywanie rozliczeń finansowych.

2. Księgowanie dokumentów zgodnie z procedurami obowiązującymi w tym zakresie 
w STOWARZYSZENIU NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ”.
3. Księgowanie na kontach syntetycznych i analitycznych i sporządzanie zestawień obrotów 
i sald projektu.

4. Sporządzanie przelewów.

5. Kserowanie faktur i dokumentów księgowych (wyciągów bankowych, list wypłat, rachunków do umów zlecenie, itp.) i przekazywanie je Koordynatorowi/ce Projektu.

6. Naliczanie i odprowadzanie miesięcznych zaliczek na podatek dochodowy od pracowników 
w ramach projektu i osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia i/lub o dzieło.

7. Prowadzenie akt osobowych pracowników zatrudnionych w ramach projektu.

8. Sporządzanie deklaracji rozliczeniowych oraz informacji o uzyskanych przez pracowników zatrudnionych w ramach projektu dochodach i potrącanych zaliczkach dla urzędu skarbowego.

9. Naliczanie wynagrodzeń personelu projektu.

10. Opis dokumentów księgowych zgodnie z wytycznymi POKL. 

11. Niezwłoczne informowanie Koordynatora/ki projektu o problemach finansowo-księgowych 
w jego realizacji. 

12. Udział w zebraniach Zespołu roboczego/Grupy Sterującej Projektem.

13. Stała weryfikacja i nadzór nad postępem finansowym realizacji Projektu.

14. Archiwizacja dokumentacji księgowej projektu.

15. Znajomość aktualnych wersji dokumentów związanych z realizowanym projektem, tj.:

· Zasady finansowania projektów POKL

· Zasady promocji projektów 

· Zasady sporządzania wniosków o płatność

· Zasady kwalifikowania wydatków 

16. Zapoznanie się z umową nr UDA-POKL.09.01.01-26-……/13-00 o dofinansowanie projektu „Bajkowy świat przedszkolaków”.

17. Wpisywanie środków trwałych do Ewidencji środków trwałych.

18. Dbałość o terminowe dokonywanie zapłaty za zobowiązania.

19. Przekazywanie Prezesowi zarządu do podpisu dokumentów; wysyłanie ich do różnych instytucji/ podmiotów zgodnie z wytycznymi Prezesa Stowarzyszenia i/lub Koordynatora/ki. 

20. Aktualizacja procedur obowiązujących w STOWRZYSZENIU NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BACKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ” do celów projektowych np. Polityki rachunkowości, obiegu dokumentów księgowych, itp.

21. Udział w kontroli projektu prowadzonych przez Instytucje zewnętrzne i składanie wyjaśnień odnośnie spraw księgowo-finansowych projektu.

22. Inne zlecone przez Zleceniodawcę mające związek z realizowanym projektem.
Ponadto zobowiązuje się Pana/-ią do:

1. właściwego przestrzegania, udostępniania i zabezpieczania dokumentów, 

2. przygotowywania planów pracy na kolejne okresy zgodnie z ustaleniami ze Zleceniodawcą,

3. zachowania należytej kultury osobistej w kontaktach z kontrahentami,

4. właściwej eksploatacji sprzętu i urządzeń Pani powierzonych, jak i tych dostępnych 
w biurze Projektu,

5. przestrzegania obowiązujących przepisów prawnych,

6. współpracy z innymi pracownikami zatrudnionymi przy projekcie, w Stowarzyszeniu, lub z nią współpracującymi.

………………………………………………………………………………

             



Data i podpis Zleceniodawcy








……………………………………………………….
        Data i podpis Zleceniobiorcy

Załącznik nr 2
do umowy zlecenie 
z dn. …………………………………….
………………………………………………………                                        ………………………………………………………………
Imię i nazwisko                                                                                                                miejscowość, data

…………………………………………………………….

Adres osoby składającej oświadczenie
OŚWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY 
Oświadczam, że otrzymałem (-am) egzemplarz niniejszej umowy. Przyjmuje do wiadomości treść zakresu moich czynności i obowiązków. Zobowiązuje się również do zachowania w tajemnicy okoliczności 
i danych o których dowiem się w związku z wykonywanym zleceniem, a których ujawnienie mogłoby narazić Zleceniodawcę na szkodę.

                                   



  ...............................................................

                                                                                

Data i podpis Zleceniobiorcy
Załącznik nr 3
do umowy zlecenie 
z dn. …………………..
………………………………………………………                                        ………………………………………………………………
Imię i nazwisko                                                                                                                miejscowość, data

…………………………………………………………….

Adres osoby składającej oświadczenie
DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, niżej podpisana ………………………………………………………… deklaruję udział w projekcie pt. „Bajkowy świat przedszkolaków” realizowanym przez STOWARZYSZENIE NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ”  w ramach Priorytetu IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji 
w regionach”, Działanie 9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności 
w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
w okresie od 01.01.2014r.- 30.06.2015r.

………………..……………….…………








              (czytelny podpis)
Załącznik nr 4
do umowy zlecenie 
z dn. ………………………………
………………………………………………………                                        ………………………………………………………………
Imię i nazwisko                                                                                                                miejscowość, data

…………………………………………………………….

Adres osoby składającej oświadczenie
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

W związku z przyznaniem STOWARZYSZENIU NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ” dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na realizację  projektu pt. „Bajkowy świat przedszkolaków” 
o numerze UDA-POKL.09.01.01-26-…../13-00 

Ja, niżej podpisana ……………………………………..  wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych oraz na przetwarzanie i upowszechnianie mojego wizerunku przez  STOWARZYSZENIE NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ” i Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego dla potrzeb niezbędnych do realizacji w/w projektu (zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz.883 z późn. zm.).

……………………………………….                                 

………….. ……………………………………….…………                                    

Miejscowość, data                                                                          Czytelny podpis Zleceniobiorcy

Załącznik nr 5
do umowy zlecenie 
z dn. ……………………………………….
	Imię i nazwisko: ………………………………………….
	Data złożenia oświadczenia: …………………….        


OŚWIADCZENIE

dotyczące zaangażowania w innych projektach finansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach POKL
 jak również w ramach innych programów NSRO

1. Niniejszym oświadczam, że:
a. jestem/nie jestem pracownikiem STOWARZYSZENIA NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ”

Forma zatrudnienia***: umowa o pracę w wymiarze …………..……., umowa zlecenie, umowa o dzieło, inna forma - …………………… w wymiarze ………………., zajmowane stanowisko ………………………………….……… .
b. jestem/nie jestem zatrudniony/a w instytucji uczestniczącej w realizacji PO KL (tj. Instytucja Zarządzająca, Instytucja Pośrednicząca, Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia), Regionalny Ośrodek EFS, Krajowy Ośrodek EFS, oraz Krajowa Instytucja Wspomagająca)
Forma zatrudnienia***: umowa o pracę w wymiarze …………..……., umowa zlecenie, umowa o dzieło, inna forma - …………………… w wymiarze ………………., zajmowane stanowisko ………………………………….………

Nazwa instytucji……………………………………………………………………………………., 

c. jestem/nie jestem zaangażowany/zaangażowana dodatkowo w realizację innych projektów finansowanych ze środków UE w ramach POKL jak również w ramach innych programów NSRO; 

	Nazwa Beneficjenta/

Nazwa projektu
	Okres zaangażowania

(od-do)
	Stanowisko
	Forma zatrudnienia / Wymiar zaangażowania (etat/godziny)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. W przypadku wypełnienia twierdząco pkt. 1a i/lub 1c, w okresie mojego zaangażowania w projekt „Bajkowy świat przedszkolaków” zobowiązuję się do:

· prowadzenia ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów POKL jak również w ramach innych programów NSRO wymienionych w pkt. 1.c.

· udostępniania Beneficjentowi prowadzonej ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów POKL jak również w ramach innych programów NSRO wymienionych 
w pkt. 1c
3 Jednocześnie zobowiązuje się do informowania Beneficjenta  –o każdym nowym projekcie finansowanym ze środków UE w ramach POKL jak również w ramach innych programów NSRO, 
w których realizację zostanę zaangażowany/zaangażowana w trakcie realizacji projektu „Bajkowy świat przedszkolaków”.
4 Oświadczam, iż w przypadku zatrudnienia mnie do realizacji zlecenia, o które się ubiegam nie będzie zachodził konflikt interesów ani podwójne finansowanie w związku z innymi wykonywanymi przeze mnie zadaniami***
5 Oświadczam, iż obciążenie wynikające z pracy w kilku projektach nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań mi powierzonych
	Potwierdzam własnoręcznym podpisem zgodność powyższych danych ze stanem faktycznym, oraz jestem pouczony/pouczona i świadomy/świadoma odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą.
	podpis:


Załącznik nr 6
do umowy zlecenie 
z dn.  ……………………………………
………………………………………………………                                        ………………………………………………………………
Imię i nazwisko                                                                                                                miejscowość, data

…………………………………………………………….

Adres osoby składającej oświadczenie
OŚWIADCZENIE

o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych uczestników/uczestniczek projektu pn. „Bajowy świat przedszkolaków”  realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki przez STOWRZYSZENIE NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA I PRZYSZŁOŚĆ” oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Oświadczam, iż znana jest mi definicja danych osobowych zawarta w art. 6 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 ze zm.), w myśl której za dane osobowe uważa się wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej albo możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej. Jednocześnie oświadczam, iż zobowiązuję się do zachowania 
w tajemnicy tych danych osobowych oraz wszelkich informacji dotyczących przetwarzania i sposobów ich zabezpieczania. Ponadto przyjmuje do wiadomości, iż sposoby zabezpieczania danych osobowych 
są tajemnicą STOWARZYSZENIA NA RZECZ ROZWOJU WSI GMINY BAĆKOWICE „EDUKACJA 
I PRZYSZŁOŚĆ” w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 roku nr 153, poz. 1503 późn. zm.). Przyjmuję do wiadomości, 
iż postępowanie sprzeczne z powyższymi zobowiązaniami, może być uznane przez administratora danych osobowych za ciężkie naruszenie obowiązków pracowniczych w rozumieniu art. 52 § 1 pkt. 1 Kodeksu Pracy lub za naruszenie przepisów karnych ustawy o ochronie danych osobowych, a także przepisów prawa cywilnego w przypadku umowy zlecenia.







    …………………………………………………………………

Czytelny podpis Zleceniobiorcy
1 Program Operacyjny Kapitał Ludzki;


2 Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia.


***jeżeli dotyczy
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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


