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I. Nazwa iadres zamawiajacego

Osrodek Pomocy Spolecznej w Batkowicach , Backowice 84a. 27-352 Backowice
Tel. (15) 8686215 Faks: (15) 8686215

Adres poczty elektronicznej : opsbackowicego2.pl

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ W PROWADZONYM ROZPOZNANIU CENOWYM NA
SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

2.  Trvb udzielenia zamdwienia

Majac na wzgledzie postanowienia art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych i obowigzki wynikajace z art. 44 ust. 3 ustawy
o tinansach publicznych oraz § 6 Regulaminu udzielania zamowien publicznych |, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w
ziotych rownowartosei 30 tysiecy euro zapraszam do zlozenia oferty cenowej na zalaczonym druku _oferta cenowa™.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiot zambwienia obejmuje : Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkoled/kurséw dla uczestnikéw projektu
systemowego pn. .Program Aktywizacji Spoleczno — Zawodowej” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspéifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Nr umowy : UDA- POKL. 07.01.01-26-033/14-00
Priorytet: VIL. Promocja integracji spolecznej , Dziatanie: 7.1.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki
pemocy spolecznej. dla osdb zamieszkalych na terenie Gminy Badkowice, korzyslajacych ze wsparcia Osrodka Pomocy
Spolecznej w Backowicach skladajaca sig z 3 czesei:
i czesé: kurs organizacia i obsluga przvieé okolicznosciowyeh dla 7 beneficjentéow w wymiarze 180 godzin szkoleniowych na
grupe (w tym 120 godzin zajec praktycznych, 60 godzin zaje¢ teoretycznveh). Wykonawea zapewnia odziez ochronng, organizuje i
ponosi koszt badan lekarskich potwierdzajgeyvch brak przeciwwskazan do uczesinictwa w kursie,
Szkolenie ma zawiera¢ m.in. zagadnienia:
¢ Bhp na stanowisku pracy:
»  GHP,GMP z elementami HACCP;
e Zasady sporzgdzania jadlospisow;
s Przygotowywanie i przechowywanie potraw oraz sposobiw ich podawania:
- Podzial, techniki sporzadzania i podawania zup oraz sosow zimnych i cieplych:
- Techniki sporzadzania i podawania przekasek zimnych i goracych:
- Podziat tusz zwierzat rzeZnveh na elementy kulinarme;
- Techniki sperzadzania | podawania migs gotowanych, pieczonych. smazonych i duszonych;,
- Techniki sporzadzania i podawania potraw z drobiu,
- Techniki sporzadzania i podawania potraw z ryb;
- Techniki sporzadzania i podawania deserdw;
- Techniki sporzadzania i wypieku ciast:
- Podstawowe zasady przechowywania surowcow, polproduktow i wyrobow goatowych:
- Zupy:
- Surowki:
- Jarzyny gotowane:
- Dodatki skrobiowe:
~ Miegsa gotowane duszone:
- Dania migsne smazone:
- Zakaski gorgee i zimne:
- Dania péimigsne;
- Dania bezmigsne;
- Wyroby garmazeryjne:
*  Profesjonalna obsluga konsumenta:
- Zasady nakrywania do stofu;
- Dekoracje stolow w zaleznosei od réznorodnych okelicznosci,
- Przygotowanie stolow na rozne okolicznosci i ich dekoracje — ¢wiczenia;
- Organizacja i technika obslugi konsumenta:
- Ogolne zasady serwowania dan w zakladzie gastronomicznym:
+  Organizacja przyjec okolicznosciowych:

- Ogolne zasady organizacii przyje¢ okolicznosciowych:

- Przyjecia typu angielskiego,

- Bankiet zasiadany:

- Bankiet amerykanski — mieszany:

- Menu przyjec okolicznosciowveh:

- Przygotowanie stoldw i obstuga uczestnikdow na przyjgciach okolicznosciowych:
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11 czeéé: kurs obsluga kas fiskalnveh dla 6 beneficjentow w wymiarze 24 godziny szkoleniowe na grupg w tym zajgcia
praktvezne i teoretyczne. Szkolenie powinno obejmowaé m.in. zagadnienia:

- dane techniczne kas fiskalnych i ich budowa.

- programowanie kodow w kasach fiskalnych,

sprzedaz przez kody. przez dziaty.

- dokumentacja wvdawana przez kasg.

- wykonywanie korekt i uniewaznien.

przyimowanie platnosci kartami platniczymi,

wykonywanie wplat | wyplat,

raporty fiskalne: dobowe, miesieczne.

wspoipraca urzgdzen fiskalnych z urzadzeniami peryferyinymi typu: czyinik kodéw kreskowych,

zakres odpowiedzialnodei kasjera (przygotowanie stanowiska pracy. dokumentacja obrotu kasowego. niedobory i nadwyzki w
kasie. ochrona wartosci pienigznych, badanie banknotow i monel, przyjmowanie zwrotu zakupionego towaru)

1 czeéé: prawo jazdy kat. B dla 4 beneficjentéw w liczbie godzin wymaganych celem dopuszezenia do egzaminu pafdstwowego
(w tym 30 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych i 30 godzin zegarowych dia kazdego uczestnika zajg¢ praktycznych). Zajgeia
praktyczne powinny by¢ réwniez realizowane m.in. na terenie na kidrym znajdujg sie trasy egzaminacyjne egzaminu panstwowego.
Koszt kursu obejmuje takze koszt badan lekarskich, materiatow dydaktycznych {testbw w wersji papierowej, na plycie CD.
podrecznikéw...), ktore przechodza na wilasnosé vezestnikéw projektu. koszty ubezpieczenia NWW uczestnikow projektu oraz
koszt egzaminu wewnetrznego i koszt egzaminu pafistwowego teoretycznego i praktycznego — przy pierwszym podejsciu,

4) Termin realizacii szkolen/kursow: od lipiec do 30 wrzesien /2014,

5) Zajecia ujete w czesei 1i I zapytania musza odbywac si¢ w dni robocze (od poniedziatiu do pigtku). w godzinach migdzy 08°° a
16° wg planu nauczania w migjscowosei polozonej w odieglosci nie wigkszej niz 20 km od siedziby Osrodka Pomocy Spoteczng] v
Backowicach. Dopuszcza sie mozliwosé realizacji szkolen w sobote i niedziele w przypadku pisemnej deklaracji woli zlozonej przez
wszystkie uczestniczki kursu.

6) Po ukonczeniu szkolef/kursow . Wykonawca zobowiazany bedzie wyda¢ uczestnikom zadwiadezenie na druku, ktorego wzor
okresla rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dn. 2 dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych ( Dz. U. nr43 . poz. 186 ).

4.Wymogi o charakterze ogélnym do prowadzonych szkolen :
4.1 Optymalna ilos¢ materiatow niezbgdnych do przeprowadzenia szkolenia, materialy dydakiyczae. materiaty biurowe. materialy do
zaje¢ praktveznych na szkoleniu konieczne do zrealizowania programu szkelenia (m.in. podreczniki. zeszyty . diugopisy. otowki.
teczki i inne).
4.2 Odpowiednia jakosc¢ bazy do realizacji zaje¢ teoretycznych. dostosowana do liczby uczestnikow szkolenia. Wykonawca winien
zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do navki w oparciu o zasady BHP. Sala musi by¢ wyposazona stosownie do potrzeb grupy
stuchaczy. tj. w miejsca siedzace. tawki/stoliki, tablice szkolne lub magnetyczne,
4.3 Poczestunek na szkoleniu skladajacy sig z goracego positku dwudaniowego i bufetu kawowego (ciastka. slodycze, paluszki,
kawa. herbata. soki i woda mineraina) dia kazdego uczestnika projektu z wyjatkiem dni, w kiorych zajgcia dydaktvezne trwaja mniej
niz 6 godzin dydaktveznveh.
4.4 Ubezpieczenie wszystkich uczestnikow szkolen od NNW.
4.5 Materialy dydaktyczne (podreczniki w wydaniu ksiazkowym o tresciach zgodnych z tematyka szkolenia.) oraz cala
dokumentacja zwigzana z realizacja w/w szkolenia (listy obecnosci, harmonogram itp.) pewinny by¢ opatrzone znakami EFS , SBRR
i PO KL - nazwa dzialania oraz tytulem projektu. Pomieszczenia, w ktéryeh odbywac sig bgda szkolenia powinny by¢ oznaczone
logo EFS. SBRR i PO KL oraz zawierad informacje o nazwie szkolenia, Zamawiajacym i zrodle finansowania,
4.6 Wykonawca zobowigzany jest podda¢ si¢ kontroli OPS w Backowicach oraz Instytucji Posredniczacej.
4.7 Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacel przeprowadzonych ustug szkoleniowych zgodnie z
wytveznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
4.8 Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia odpowiednigj dokumentacji:

s Dzienna lista obecrosci uczestnikow szkolenia:

s Codziennych list pokwitowania odbioru positkéw przez uczestnikdw szkolen:

e  List osob ubezpieczonych:

e  Pokwitowan odbioru materialéw dydaktveznych do zajec teoretycznych i praktycznych dla kazdego uczestnika
szkolenia.
Dziennik zajeé zawieraiacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnveh:
o (Oswiadczenia uczestnikéw potwierdzajacych odbior materialow dydaktyeznych i biurowych:
s Rejestr wydanych zaswiadezen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia:

4.9 Wykonawca. pod rygorem utraty prawa do zaplaty za szkolenie, zobowiazany bedzie do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajgcego o:
e Nie zgloszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie;
e Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nicobecnosei skicrowanych osdb:
e Innych sytuacjach, ktére maja wplyw na realizacje programu szkolenia i umowy.
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4.10 Wykonawca zobowigzany begdzie do przekazania Zamawiajacemu. w terminie do 7 dni od dnia zakodczenia szkolenia.
nastgpujgcych dokumentow:

e  Faktury za przeprowadzona ustugg:
Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wsrdd uczestnikow szkolenia:
Imiennego wykazu osob. ktore ukonezyty szkolenie:
Imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyty szkolenia:
Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoncezenie szkolenia:
Kserokopii dziennika zaje¢: oraz kserekoepii list obecnosei:
Kserokopii protokolu/zaswiadczenia z egzaminu jezeli wystapil w trakcie organizacji szkolenia;
Kserokopii o§wiadczen uczesinikdw potwierdzajacych odbior materiatéw dvdaktycznych:

e Innej dokumentacii niezbgdne) do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ 2 oryginalem

4.11 Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wérdd uczestnikow zajgd oceny merytorycznej przebiegu szkolenia, mu.in.
na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak réwniez do przedstawienia jej wynikow Zamawiajacemu.
4.12 Wykonawea. przed rozpoczeciem szkolenia, zobowigzany bedzie do zapoznania jego uczestnikow ze szezegolowym
programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajec.
4.13 W przypadku. gdy jednostka szkolaca nie posiada wlasnego lokalu — sal dydaktycznych i pracowni nalezy przed podpisaniem
umowy dolaczy¢é do formularza ofertowego dokument (uwierzvtelniona przez Wykonawce kopig) potwierdzajacy prawo do
dysponowania lokalem umozliwiajagcym przeprowadzenie zajec (w trakcie badania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
przeprowadzenia wizji lokainej budvnku i pomieszezenn lub wezwania Wykonawcey do okazania dokumentow potwierdzajgcych
dopuszezenie budynku do uzytkowania przez nadzor budowlany). Dysponowanie budynkiem (pomieszczeniami) nie moze by¢
ograniczone zadnymi zapisami do jego uzytkowania w trakcie realizacji umowy,
4.15 Wvkonawca musi wyznaczy¢ osobg. ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem cyklu szkeleA. Osoba ta musi posiadaé
uprawnienia pedagogiczne. przebywad (przez okres trwania kursu) w miejscu odbywania zajg¢ w celu zapewnienia prawidlowej
organizacji zajec i dysponowa¢ telefonem stacjonarnym lub komérkowym. Kierownikiem — koordynatorem nie moze by¢ zadna z
0s0b prowadzacych zajecia na szkoleniu.
4.16 Szkolenia musza zakonczy¢ si¢ do 30 wrzesnia 2014 roku.

3. Pozostale warunki skiadania ofert cenowych, wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Wykonawcey sg zobowiazani do starannego zapoznania si¢ z przedmiotem zamowienia, wszystkimi czynnikami majgecymi wphyw
na kszialtowanie sig¢ cen ofertowych oraz warunkami wykonania zamowienia.

2. Wykonawcea moze zlozy¢ jedna oferte.

3. Wykonawca skladajacy oferig cenowa musi spehni¢ warunki podmiotowe ktdre zostaly opisane w zalaczniku ar | do zaproszenia.
4. Wykonawca ktbrego oferta zostanie uznana za najkorzystnigjsza jest zobowinzany na dwa dni przed podpisaniem umowy
przedlozy¢ Zamawiaigcemu kserokopie dokumeniow potwierdzajacych postawione wymagania poswiadczone za zgodnosc z
oryginalem wobec oséb , pozostate dokumenty nalezy zlozveé wraz z ofertg .

5. Oferta cenowa musi uwzglgdnia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia.

6. Projekt umowy nie podiega negocjacii, ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacja postanowien umowy.

g

. Nie dopuszeza si¢ mozliwosci skiadania ofert czgsciowych.
. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawey w oparciu o n/w kryteria:
Kryterium oceny ofert sa: cena ofertowa 90% oraz za posiadany certyfikat w zakresie jakosci ustug szkoleniowych 10%.

Warto$¢ punktowa oferly bedzie obliczana jako suma otrzymanych punkiow w poszczegdlinych kryteriach.
Punkty za zaoferowany cene obliczona bedzie wedlug wzoru P, - 90 pkt.:
Cmin

Co
adzie :
P,- uzyskana przez oferte liczba punktow. 1pkt=1%
Cmin - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Co - cena badanej oferty

Punkty za posiadany certyfikat w zakresie, jakosdci usiug szkoleniowych P, _ 10 pkt.

Kazdy z wykonawcow otrzyma. 10 pkt. jezeli ma wdroZony i stosuje system jakosci $wiadezonych ustug szkoleniowych zgodny z
normg PN-EN ISG 9001:2009. ktéra uwzglgdnia jakos¢ systemu usiug.

Do oferty nalezy zalgczy¢ wazne zaswiadezenie niezaleznego podmiotu zajmujgcego sig poswiadezaniem zgodnosci dziatan
wykonawey z normami jakosciowymi w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowych.

9. Zamawiajgcy uzna i wybierze, jako najkorzystnigjsza oferte z najwyzszg suma pki.

10. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, kiorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej
zapytaniu i zostala oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktdrej projekt stanowi
zatacznik do niniejszego zapytania. O terminie zawarcia umowy zostanie powiadomiony wykonawca, Ktorego oferta otrzyma
najwyzsza ilos¢ punktow. Nie dopuszeza sie mozliwosci skladania ofert czesciowych.
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11. Oferte cenowa wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 lipiec 2014 r. do
godziny 15:30. W_siedzibie O$rodka Pomocy Spelecznej w Backowicach  oferty. ktdre wplyna po tym terminie nie bedg
rozpatrywane zostang zwrdcone bez otwierania.

11. Do badania i oceny ofert ma zastosowanie art. 22, art. 26 ust. 3 i 4, art. 24, art. 87 oraz art. 89 ustawy Prawe zamowien
publicznych
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KIEROMWA )
“y Spolecznej

Osrodka

Alind Sitelc

Zalaczniki stanowigce integralng czesé Zaproszenia
e Zalaeznik nr | — Druk oferty cenowej

e Zalacznik nr 2 — Oswiadczenia

e  Zalacznik nr 3 — Projekty umow

e Zalacznik nr 4 — Wykaz oséb

e  Zalacznik nr 5 — Wykaz wykonanych ustug — posiadanie wiedzy i doswiadczenia

e Zalgcznik nr 6 — wykaz niezbgdnych do wykonania zamowienia narzedzi i urzgdzed
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