Umowa ODO/2020/07/04

Zawarta w dniu 30.06.2020 . w Kielcach pomiedzy:

Nabywca: Gmina Backowice
Adres: Backowice 84, 27 — 552 Backowice
NIP: 8631608904

Odbiorca: Urzad Gminy Backowice
Adres: Backowice 84, 27 — 552 Backowice

reprezentowany przez Mariana Partyke — Wdjta Gminy Backowice

zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcy”

Centrum Zabezpieczenia Informacji Sylwester Ciesla,
ul. Wapiennikowa 2/4, 25-112 Kielce, NIP: 662 171 24 15, REGON: 260124539
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg”

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest swiadczenie przez Zleceniobiorce ustug w charakterze Inspektora Ochrony
Danych (w dalszej czesci Umowy jako: ,I10D”), w zakresie dotyczgcym przetwarzania, ochrony i przeptywu
danych osobowych oraz doradztwa informatycznego na rzecz Zleceniodawcy.

§2

Oswiadczenia stron

Zleceniobiorca o$wiadcza, iz posiada niezbedne zaplecze sprzetowe, materiatowe oraz wiedze fachowa na te-
mat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych, wszelkie umiejetnosci w zakresie wypetniania
powierzonych zadan, a takze wszelkie kwalifikacje zawodowe, niezbedne do nalezytego wykonania niniejszej
umowy i zobowigzuje sig wykonywa¢ obowiazki objetych umowa z dotozeniem podwyzszonej starannosci, wy-
maganej dla wykonywania zadan, ktérych umowa dotyczy.

§3
Obowiazki Stron Umowy

1. W ramach Umowy Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych oraz
Swiadczenia doradztwa informatycznego.
2. Strony zobowigzujg sig do $cistej wspotpracy w celu wykonania Umowy.
3. Do obowigzkéw Zleceniobiorcy nalezy w szczegéinosci:
a) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych
osobowych, bezpieczeristwa informacji oraz $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
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ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozer oraz kategorii danych objetych
ochrong, jak réwniez przestrzegania zasad okre$lonych w tej dokumentacji poprzez:

- opracowanie, kompletnosci oraz aktualnosci dokumentacji przetwarzania danych, w postaci Polityki
przetwarzania danych osobowych i Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym;

- zapewnienie zgodnosci dokumentacji oraz zasad przetwarzania danych z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych;

- sprawdzenie stanu faktycznego w zakresie przetwarzania danych osobowych;

- weryfikacja zgodnosci ze stanem faktycznym przewidzianych w dokumentacji przetwarzania danych
srodkow technicznych i organizacyjnych stuzgcych przeciwdziataniu zagrozeniom dla ochrony danych
osobowych;

- sprawdzenie przestrzegania zasad i obowigzkdw okreslonych w dokumentacji przetwarzania danych;

b) dokonywanie sprawdzent zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych;

c) prowadzenie rejestru czynnosci zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych;

d) prowadzenie szkoleri wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych w przypadku istotnych zmian
w materii prawnej regulujgcej ochrone danych osobowych;

e) przygotowywanie oraz opiniowanie umow dotyczacych powierzenia przetwarzania danych osobowych;

f) reprezentowanie Zleceniodawcy w kontaktach z PUODO, z zakresie kontroli zdalnej oraz bezposredniej;

g) opiniowanie dokumentow Zleceniodawcy pod katem zgodnosci z przepisami ustawy o ochronie danych
osohowych oraz z przepisami wykonawczymi;

h) rozpatrywanie skarg oséb fizycznych w zwigzku z zarzutem naruszenie ich praw w zakresie zasad
przetwarzania danych osobowych;

i) biezace monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych oraz aktualizacja
zabezpieczen danych w razie istotnych zmian organizacyjnych lub prawnych;

j} rozpatrywanie oraz opiniowanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych;

k) konsultacje w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych;

1) okreslenie zasad i procedur zapewniajacych bezpieczeristwo systemu informatycznego przetwarzajgcego
dane osobowe;

t) weryfikacja klauzul zgoéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych, a
w razie potrzeby przygotowanie niezbednych zmian lub opracowanie wiasciwych dokumentdw i klauzul;

m) aktualizacja oraz utrzymanie aktualnej analizy ryzyka systemu informatycznego, jak rowniez
opracowanie, aktualizowanie oraz monitorowanie wykonania dziatan korygujgcych, wynikajacych z
analizy ryzyka bezpieczenstwa systemu informatycznego.

§4

Upowaznienie oraz postanowienia dodatkowe

. Jezeli w zwigzku z wykonywaniem ustug, o ktdrych mowa w § 3 wystagpi potrzeba nabycia przez
Zleceniodawce dodatkowego sprzetu komputerowego lub oprogramowania, Zleceniobiorca zobowigzuje sie
w miare mozliwos¢ przedstawi¢ Zleceniodawcy najkorzystniejsza propozycje zakupu sprzetu
komputerowego oraz oprogramowania, z uwzglednieniem takich wyznacznikéw, jak: cena, wydajnos¢,
niezawodnosc¢ oraz funkcjonalnosc.

. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate danych lub naruszenia spowodowane wtamaniem do
sieci teleinformatycznej lub wywotane dziataniem oséb trzecich.

. Inspektor Ochrony Danych, na podstawie art. 36a ust. 7 ustawy o ochronie danych osobowych, podlega
bezposrednio Zleceniodawcy, jako Administratorowi Danych Osobowych.

. Funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych osobiscie petnit bedzie Pan Sylwester Cies$la legitymujacy
sie dowodem os. AUK387884.Zleceniobiorca ma prawo do zmiany osoby 10D poprzez ztozenie pisemnego
os$wiadczenia dla Zleceniodawcy i wskazanie nowego |I0D. Zmiana osoby IOD nie stanowi zmiany umowy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielenia na pismie audytujgcemu pracownikowi (lub pracownikom)
upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci audytowych. Upowaznienie udzielone jest ze wskazaniem
danych osobowych osoby upowaznionej, tj. — imienia, nazwiska, numeru PESEL, serii i numeru dowodu
osobistego (wedle zatgcznika nr 1 do Umowy). Upowaznienie jest waine przez caly okres trwania Umowy,
chyba ze Zleceniobiorca cofnie upowaznienie, o czym zobowigzany jest on niezwlocznie powiadomié
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. Zleceniodawca zobowigzany jest do wyznaczenia pracownika, ktéry bedzie obecny przy przeprowadzaniu
Audytu w siedzibie Zleceniodawcy.

. Zleceniodawca zobowigzany jest do zapewnienia obecnosci administratora systemu informatycznego w
trakcie czynnosci potrzebnych do przeprowadzania Audytu w siedzibie Zleceniodawcy.

. Pracownik wyznaczony, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym, bedzie posiadat wystawiony przez
Zleceniodawce dokument, uprawniajacy do uczestnictwa w czynnosciach objetych Umowa.

. Niezapewnienie przez Zleceniodawce obecnosci wyznaczonego pracownika, o ile nie bedzie to niezbedne do
prawidtowej realizacji Audytu, nie wstrzymuje wykonywania przez Zleceniobiorce obowigzkéw,
wynikajgcych z Umowy.

§5

Wynagrodzenie

. Z tytutu realizacji umowy Zleceniobiorcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie miesieczne w formie
ryczattowej optaty. Wysokosci wynagrodzenia wynosi¢ bedzie 1000 zt brutto (stownie: jeden tysiac ztotych).

. Strony umowy postanawiaja, ze wynagrodzenie, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, ptatne bedzie na
podstawie faktury wystawionej przez Zleceniobiorce

. Wynagrodzenie o ktérym mowa w & 5 ust. 1 Umowy bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty doreczenia
Zleceniodawcy prawidfowo sporzadzonej faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy podany na
fakturze. Za date dokonania zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku Zleceniodawcy poleceniem
przelewu.

. W przypadku opdinienia w zaptacie wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy Zleceniobiorca

uprawniony bedzie do domagania sie zapfaty odsetek w wysokosci ustawowe;j.

. Faktura VAT wystawiona zostanie do ostatniego dnia kazdego miesigca i obejmuje wynagrodzenie za miesiac

wystawienia faktury.

. Zleceniodawca wyraza zgode na przesylanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt, w formie

elektronicznej przez Zleceniobiorce na adres e-mail: sekretarz@backowice-gmina.pl.

§6
Poufnos¢ i zasady przetwarzania i ochrony danych przez Zleceniobiorce

. Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewnic¢ poufnos¢ informacji, ktére uzyskat od Zleceniodawcy w zwigzku z
realizacjg niniejszej Umowy i nie ujawniac tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.

. Przez zobowigzanie sie do zachowania w poufnosci danych uzyskanych przez Zleceniobiorce rozumie sie
zachowanie w poufno$ci tych danych przez czas realizacji Umowy, jak i bezterminowo po ustaniu Umowy (tj.
po jej wygasnigciu, wypowiedzeniu, odstgpieniu lub rozwigzaniu); obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy danych jawnych, czy tez stanowigcych informacje ogdinodostepna.

. W przypadku uzyskania przez Zleceniobiorce w toku wykonywania Umowy danych osobowych, ktérych
administratorem jest Zleceniodawca, zobowigzany on dodatkowo bedzie do:

a) przetwarzania tych danych jedynie w zakresie i celu wykonania umowy;

b) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych

¢) na wniosek Zleceniodawcy, do informowania go o zasadach przetwarzania przez niego danych uzyskanych
w zwigzku z monitoringiem, jak réwniez do udostepniania mu wytworzonej w zwigzku z przetwarzaniem
danych dokumentacji oraz stosowanych procedurach przetwarzania danych.

- Powyzsze postanowienia nie wytgczajg postanowien przepisow szczegdinych, powszechnie obowigzujgcego
prawa, naktadajacych obowigzek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie.

. W zwigzku w wykonywaniem niniejszej umowy dochodzi do powierzenia przez Zleceniodawce (jako
administratora) Zleceniobiorcy danych osobowych do przetwarzania.

- Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, w trybie art. 28 ogélnego rozporzadzenia .0 ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.(zwanego w dalszej czesci ~Rozporzadzeniem”) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym ponizej.
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7. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa,
Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chroniag prawa osdb,
ktérych dane dotycza.

8. Zleceniobiorca oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia, oraz ze
bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy nastepujace dane, wytgcznie w celu realizacji umowy

a) wszystkie dane zwykte w posiadaniu Administratora Danych,

b) wszystkie dane szczegdlnych kategorii w posiadaniu Administratora Danych.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczania
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny
stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy ryzyku, zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 pkt. b
Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osohy, ktore upowaznia do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Zleceniobiorcy, jak i po jego ustaniu.

11.Zleceniodawca zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane
przez Zleceniobiorce przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu powierzonych danych osobowych spetniajg
postanowienia umowy.

12.Zleceniobiorca moie powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy , w tym réwniez ustug pomocniczych.

13.Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
osobom nieupowaznionym.

§7
Okres obowigzywania umowy

1. Umowa zostafa zawarta na okres od 01.07.2020 r. do 30.06.2021 r.

2. Strony zgodnie ustalajg mozliwos¢ przedtuzenia okresu obowigzywania umowy na okres kolejnych 12
miesiecy kalendarzowych po uprzednim ztoZzeniu odwiadczenia przez obie strony o checi kontynuowania
wspotpracy, nie pozniej niz 14 dni przed koficem uptywu terminu z ust. 1. przy czym fgczny okres umowy nie
moze przekroczy¢ 4 (czterech) lat zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

3. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia. Okres
ten jest liczony od korica miesigca rozliczeniowego.

4. Wypowiedzenie powinno zosta¢ dokonane w formie pisemnej.

§8

Postanowienia koricowe.

1. Administratorem danych osobowych Zleceniodawcy pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem niniejszej
umowy jest Centrum Zabezpieczenia Informacji Sylwester Cie$la,
ul. Wapiennikowa 2/4, 25-112 Kielce, NIP: 662 171 24 15, REGON: 260124539

2. Podanie danych osobowych przez Zleceniodawce jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej umowy.

3. Dane osobowe Zleceniodawcy mogg by¢ udostepniane podmiotom wspédtpracujacym ze Zleceniobiorcg (np.
do biur rachunkowych) jedynie w celu wykonania umowy. Dane osobowe Zleceniodawcy nie beda
udostepniane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

4. Dane osobowe Zleceniodawcy beda przechowywane przez okres realizacji umowy oraz okres przedawnienia
roszczen.

5. Zleceniodawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo do
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania;

6. Zleceniodawca ma prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych
Partnera dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r,;



7. Umowa zostata sporzadzona w formie pisemnej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

8. Zmiany w umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9. Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniobiorcy:

Sylwester Ciesla, e-mail: biuro@czi24.pl, Tel: 41 300 55 99
10. Osoby ze strony Zleceniodawcy upowaznione do kontaktu:

a) Anna Ozygata — Sekretarz Gminy, e — mail: sekretarz@backowice-gmina.pl, tel: 15 868 62 25 wew. 233,
b) Mariusz Karcz — Informatyk, e — mail: informatyk@backowice-gmina.pl, tel: 15 868 62 25 wew. 239.

11. Zmiana os6b, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie wymaga zmiany (aneksu) do Umowy.

12. W przypadku sporu pozostajacego w zwigzku z niniejszg Umowa sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sprawy
bedzie sad miejscowo wtasciwy dla siedziby Zleceniobiorcy.

13. Wszelkie zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

14. W kwestiach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy z Kodeksu cywilnego.

15. W przypadku gdyby ktérekolwiek z postanowien niniejszej umowy okazato sie niewazne lub za takie zostato

uznane, umowa W pozostatej czesci pozostaje wazna i wigze strony.

Centrum Za bezpieczenia Informacji
WHEASCICIEL FIRMY
Sylwester Ciedla
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