ZARZADZENIE Nr 213/2021
Wjta Gminy Backowice

z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Backowice zamdwien
o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 ztotych

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020r., poz.713 ze zm.) oraz art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.), w zwigzku z art. 33 ust.1 i art. 44

ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania ,Regulamin udzielania przez Gmine Backowice zamowien o
wartosci mniejszej od kwoty 130 000 ztotych” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy w Backowicach.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 250/2014 Woéjta Gminy Backowice z dnia 14 kwietnia 2014r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Backowice zamdwien, ktorych

wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zatacznik do zarzadzenia nr 213/2021
Woéjta Gminy Backowice z dnia 11 stycznia 2021.r.

Regulamin udzielania przez Gming Backowice zamowien o wartosci mniejszej od kwoty 130 000
ztotych.

§1

1. Zamowienia, ktorych wartosé szacunkowa netto w skali roku jest mniejsza od kwoty, o ktorej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych, mogg by¢
dokonywane w oparciu o uproszczone procedury okreslone niniejszym regulaminem
z pominieciem procedur i trybow zawartych w powotanej wyzej ustawie zwanej w skrdcie Pzp.

2. Oszacowania wartosci zamoéwienia dokonuje z nalezytg starannosciag merytoryczny pracownik w
oparciu o zapisy uchwaty budzetowej i stosujac odpowiednio przepisy ustawy Pzp.

§2

Ramowe procedury udzielania zamodwien uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1) zamowienia o wartosci do 20.000 zt wigcznie,
2) zamoéwienia o wartosci ponad 20.000 do 40.000 zt wtgcznie,
3) zamdwienia o wartosci ponad 40.000 do kwoty mniejszej niz 130.000 zt.

§3

Do zamodwienn o wartosci 20.000 zt wiacznie, nie stosuje sie procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie, za wyjatkiem ich rejestracji w prowadzonym rejestrze zamowien.

§4

1. Procedure udzielania zamodwienia o wartosci zamdwien ponad 20.000 zt do 40.000 zt wtacznie
rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozpoznania rynku zaakceptowana przez:
a) kierownika referatu podlegtym pracownikom,
b) wodjta lub sekretarza gminy pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach i
stanowiskach kierowniczych.
2. Notatke sporzgdza pracownik merytoryczny wyznaczony przez kierownika referatu, wajta lub
sekretarza gminy, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do regulaminu.
3. Notatka zawiera:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,
4) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 2 wykonawcow),
5) proponowang cene,
6) date uzyskania informacji,
7) propozycje udzielenia zamodwienia wybranemu wykonawcy.
4. Rozpoznanie rynku moze byc¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
5. Przy zamodwieniach na dostawy i ustugi zawiera sie pisemng umowe lub sporzgdza zamowienie w
formie pisemnej. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane umowa zawierana jest w formie
pisemnej.
6. Do umow lub zamowien nalezy dotaczy¢ notatke z rozeznania rynku.
7. Do faktury wybranego wykonawcy (dostawcy), nalezy dotgczy¢ zamodwienie lub umowe.



§5

1. Dla zamdwien o wartosci ponad 40.000 zt do kwoty mniejszej niz 130.000 zt przeprowadza sie
pisemne rozpoznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow ( co najmniej 3
wykonawcow), ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

Formularz zapytania cenowego moze by¢ przekazany wykonawcom w formie pisemnej, faxem, e-
mailem, a ponadto moze by¢ pobrany ze strony BIP Urzedu, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od wykonawcdw, pracownik przeprowadzajacy postepowanie zobowigzany jest
do sporzadzenia protokétu z przeprowadzonego rozeznania cenowego, wedtug wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

4. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

5. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt, badz w zastepstwie Sekretarz Gminy.

6. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej.

7. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia, nalezy dotaczyc
umowe.

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczyc¢ do protokotu.

9. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za cate postepowanie i archiwizacje.

§6

Procedury opisane w §3, §4 i §5 sg poprzedzone ustnym wyrazeniem zgody przez Wéjta Gminy na
udzielenie zamowienia.

§7

Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez Wojta nalezy uprzednio uzyskac
kontrasygnate Skarbnika Gminy.

§8

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia.

§9

Zamowienia lub umowy, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000 ztotych, podlegaja wpisowi do
rejestru zamoéwieri prowadzonego w referacie badi na samodzielnym stanowisku wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 4 do regulaminu.
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zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania przez Gmine Backowice
zamowien o wartosci mniejszej od
kwoty 130 000 ztotych.

Akceptuja do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci ponad 20 000 zt do 40 000 zt wigcznie

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamodwienia

3. Wartos¢ zamoOwienia......cceuuvveeiveeiiieereenenens zt netto.
4. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita wartos¢ zamowienia..........ccceovveeeceeeeeeecieeeccee e
5. Data ustalenia WartOSCi ZaAmMOWIBNIA . .....ciueeieee ettt e e e ettt a et e aeeaeeeeeeeseesenans

6. Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena netto/brutto
1.

7.Informacje uzyskano w dniach........ccccoeovvveiiieeeciiieceieceeeeen
S Wybrano WYKONAWEE (1.:.cvessvssssssossanssinssosvossssssrasssssaniivosasisnns

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej............cccocu....

Notatke sporzadzit/ia........ccccveeviieiiiiiiiiiciie e




zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania przez Gmine Backowice
zamowien o wartosci mniejszej od
kwoty 130 000 ztotych.

piecze¢ zamawiajacego

ZINAK SPTAWY e icnvensessrnmminmesannssarenseigisiSiamany. seipsuviivnassiinaveasiiieie

(miejscowosc i data)

(adres i nazwa wykonawcy)

ZAPYTANIE CENOWE
1. Urzad Gminy w Backowicach zaprasza do ztfozenia ofert na:
2. Pe2edmMiot ZamMOWIEIIA: . .cnosnesssnsosisiimtsrssrasams ssssssssiesusssesmesnas svasssnantane SO AATTEE RENA TRV UP G AN oo 0
3. Termin TealiZacl ZaMOWIRII i csuiusssuimmssssunessspsssrs 5siassinssas vsiiisaessssimss s sssssssissss vesiseassudsszass

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, ktéra powinna zawierac:

- nazwe wykonawcy,

- adres wykonawcy,

- NIP wykonawcy,

- regon wykonawcy,

- wartos¢ przedmiotu zamdwienia na podstawie kosztorysu ofertowego (tylko przy robotach
budowlanych) za:

cene nettow .............. 74 Bl £ (011711 |17 O ——— ztotych)
podateki VAT . cuuwmssseaiss zt (stownie: ..ccovvvvivevirinnnn ztotych)
cene brutto.....c.occevvveviiiieecneen. 3 3 (61,111 [ [ p——— ztotych)

- termin realizacji zamodwienia,

- okres gwarancji

- o$wiadczenie, ze oferent zapoznat sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie

wnosi do niego zastrzezen.

5. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do:

6. Otwarcie ofert nastapi w dniu .......ccceeeee

7.Zaptata za wykonany przedmiot zamdwienia nastgpi po odbiorze, w ciggu ........ dni od dnia
otrzymania faktury

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonaweami..........cccoviviiiiininiciiiiciie e

( podpis osoby upowaznionej)
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zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania przez Gmine Backowice
zamowien o wartosci mniejszej od
kwoty 130 000 ztotych.

Zatwierdzam (nie zatwierdzam)

(data i podpis osoby upowaznionej)

Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia, o wartosci ponad 40.000 zt do kwoty mniejszej niz 130.000 zt

1.W celu UdzZielenia ZamMOWIBNIA .....uveeeeeieeee e ee e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e s e e s e e e e eeesesesessnsans
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W dNiU..eeeeeeeieeeeeieeeceee e, zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego, ktory
stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.................. 202....r. do godziny................ przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto | Uwagi
wykonawcy

4. Wybrano oferte .........

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

BACKOWICE. i eeiiiiiciiiiciiiiciieiiiie eeereeeereee e ————————————————————————————————————————————
(podpis kierownika referatu lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku
pieczatka)




ztgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania przez Gmine Backowice
zamowien o wartosci mniejszej od

kwoty 130 000 ztotych.

Rejestr zamoéwien publicznych ktorych wartosc jest mniejsza od kwoty 130.000 zt

L.p.

Przedmiot
zamowienia

Tryb
realizacji

Data zawarcia i
numer umowy/
ztozenia
zamowienia

Faktura
numer i data
wystawienia

Wartosc
zamowienia
netto

Wartos¢
zamowienia
brutto




