WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 12-03-2018
Znak: SO.1.431.2.2018

Pan Marian Partyka
Wéjt Gminy Baékowice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg w Urzgdzie Gminy w Backowicach w dniu 9 lutego 2018 r. przeprowadzili pracownicy
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego:

Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddziatu — kierownik zespotu kontrolnego,
Matgorzata Bojar — Inspektor Wojewodzki.
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 46/2018 i 47/2018 z dnia

31.01.2018 r. wydanych z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

[. Rejestracja stanu cywilnego: sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w trybie zwykiym i
szczegllnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktére nastgpito za granicq w polskim rejestrze
stanu cywilnego)

[I. Wydawanie odpiséw (skroéconych, zupetnych, wielojezycznych) z rejestru stanu cywilnego

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

Ad. I. pozytywnie z uchybieniami

Ad. II. pozytywnie

Kontrola zostata wpisana w ksiazke kontroli UG w Backowicach pod pozycja 1/2018.



W Urzedzie Stanu Cywilnego w Backowicach zatrudniony jest Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego. Do wydawania odpiséw z rejestru stanu cywilnego upowazniony jest pracownik
realizujacy zadania z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych. Do realizacji zadan z
zakresu rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych przeznaczony jest
jeden pokéj, w ktérym znajdujg si¢ dwa stanowiska (rejestracja stanu cywilnego + ewidencja
ludnosci i dowody osobiste). W pokoju umieszczone sg szafy, w ktorych przechowywane sa ksiegi
stanu cywilnego oraz akta zbiorowe.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:

Kontrola objegto:
I. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego (urodzen, matzenstw, zgondw) w trybie zwyklym i
trybie szczegdlnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpilo za granicq w polskim rejestrze
stanu cywilnego);

I1. wydawanie odpiséw (zupetnych, skroconych, wielojezycznych) z rejestru stanu cywilnego;

Kontrola miata na celu oceng, czy rejestracja stanu cywilnego oraz wydawanie odpisow z
rejestru stanu cywilnego odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, tj.: ustawg z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 ze zm.)
zwanej dalej Pasc, ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. z 2017 r. poz.
682) oraz aktami wykonawczymi, w tym szczeg6lnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w
sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904)

Nalezy podkresli¢, ze ustawa Pasc weszta w zycie | marca 2015 i wprowadzita w zycie
nowe rozwiazania prawne, a przede wszystkim: elektroniczng rejestracje stanu cywilnego
realizowana w ramach Systemu Rejestréw Pafstwowych, modutu: Baza Ustug Stanu Cywilnego.

I. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgon6w) w trybie
zwyklym i trybie szczegélnym (franskrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktdre nastqpilo za granicq w
polskim rejestrze stanu cywilnego);

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Backowicach sporzadzono:

1. aktéw urodzenia:
1.1. tryb zwykly: 0
1.2. tryb szczegdlny: 8
- transkrypcja zagranicznego asc: 8
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastapito za granica: 0

2. aktow malzenstw:
2.1. tryb zwykly: 29
2.2. tryb szczegdlny: 0
- transkrypcja zagranicznego asc: 0
-odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktére nastapito za granica: 0



3. aktéw zgonu:
3.1. tryb zwykty: 27
3.2. tryb szczegdlny: 0
- transkrypcja zagranicznego asc: 0
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastgpifo za granica: 0

Kontroli poddano 100% sporzadzonych aktéw stanu cywilnego i prowadzonych do nich akt
zbiorczych, a mianowicie:

AKTY URODZENIA:

LP Numer aktu

L. 2606012/00/AU/2017/490721 — transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc
2 2606012/00/AU/2017/785835— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc
3. 2606012/00/AU/2017/725739- transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc
4. 2606012/00/AU/2017/121467— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc
5. 2606012/00/AU/2017/762331— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc
6. 2606012/00/AU/2017/382541- transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc
s 2606012/00/AU/2017/066930— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc
8. 2606012/00/AU/2017/064906— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc

AKTY MALZENSTWA:
LP Numer aktu
1. 2606012/00/AM/2017/651901 matzenstwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.1 Krio (w usc)

2 2606012/00/AM/2017/743644 malzenstwo zawarte w sposéb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

3 2606012/00/AM/2017/205251 matzenstwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ”)

4, 2606012/00/AM/2017/906750 matzenistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

5. 2606012/00/AM/2017/463839 malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

6. 2606012/00/AM/2017/405155 malzefistwo zawarte w spos6b
okre$lony w art. l.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”’)

7. 2606012/00/AM/2017/812704 matzenstwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")




8. 2606012/00/AM/2017/493255 malzenstwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ')

9. 2606012/00/AM/2017/116712 malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

10. 2606012/00/AM/2017/912211 matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ')

I1. 2606012/00/AM/2017/604632 malzenstwo zawarte w sposéb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

12. 2606012/00/AM/2017/162723 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

13. 2606012/00/AM/2017/079247 malzefistwo zawarte w sposéb

okreslony w art. 1.par.1 Krio (w usc)

14. 2606012/00/AM/2017/951304 malzeristwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

15, 2606012/00/AM/2017/817603 malzenistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

16. 2606012/00/AM/2017/530949 matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

17. 2606012/00/AM/2017/530949 matzenistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”’)

18. 2606012/00/AM/2017/118009 malzenstwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

19. 2606012/00/AM/2017/517585 matzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

20. 2606012/00/AM/2017/539031 malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

21. 2606012/00/AM/2017/027627 malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

22, 2606012/00/AM/2017/682897 malzenstwo zawarte w sposéb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

23. 2606012/00/AM/2017/932247 malzenistwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

24. 2606012/00/AM/2017/017593 malzenistwo zawarte w sposob
okre$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

25. 2606012/00/AM/2017/910399 matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (;, konkordatowe ")

26. 2606012/00/AM/2017/609320 matzenstwo zawarte w sposob
okre$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

27. 2606012/00/AM/2017/718328 matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

28. 2606012/00/AM/2017/509210 matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

29. 2606012/00/AM/2017/343156 malzenstwo zawarte w sposéb

okreslony w art. 1.par.l Krio (w usc)
AKTY ZGONOW:
L.P Numer aktu

1.

2606012/00/AZ/2017/233981




2, 2606012/00/AZ/2017/490052
3. 2606012/00/AZ/2017/972020
4 2606012/00/AZ/2017/051479
=3 2606012/00/AZ/2017/565418
6. 2606012/00/AZ/2017/688503
8 2606012/00/AZ/2017/521485
8. 2606012/00/AZ/2017/198141
9. 2606012/00/AZ/2017/194911
10 2606012/00/AZ/2017/920885
11. 2606012/00/AZ/2017/299832
12, 2606012/00/AZ/2017/969365
13. 2606012/00/AZ/2017/524510
14. 2606012/00/AZ/2017/863226
1S: 2606012/00/AZ/2017/514078
16. 2606012/00/AZ/2017/192020
17: 2606012/00/AZ/2017/015242
18. 2606012/00/AZ/2017/787975
19. 2606012/00/AZ/2017/508109
20. 2606012/00/AZ/2017/758793
21. 2606012/00/AZ/2017/763799
22; 2606012/00/AZ/2017/561706
23. 2606012/00/AZ/2017/816725
24. 2606012/00/AZ/2017/114976
25. 2606012/00/AZ/2017/125954
26. 2606012/00/AZ/2017/197387
24, 2606012/00/AZ/2017/337585

1. Akty urodzenia:

W okresie poddanym kontroli wszystkie akty urodzen sporzadzone zostaly w trybie szczegdlnym.
Sposéb realizacji szczegdlnego trybu rejestracji stanu cywilnego zostal omdéwiony w pkt 4
niniejszego dokumentu.



2. Akty malzenstwa:

Procedura zawierania zwigzkéw matzenskich odbywa si¢ z petnym poszanowaniem prawa.
W aktach zbiorowych przechowywane s3:
- zapewnienie nupturientéw o braku przeszkéd do zawarcia zwigzku matzenskiego,

w przypadku matzefistw zawieranych w urzgdzie stanu cywilnego takze:
- protokoly przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski

w przypadku matzenstw tzw. ,.konkordatowych™ takze:

- zaéwiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa,

- zaéwiadczenia stwierdzajace, ze o$wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski zostaly ztozone
w obecnosci duchownego;

W aktach zbiorowych przechowywane sa dowody wniesienia opfat skarbowych, ktorych wysokos¢
jest zgodna z przepisami prawa.

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoly, zaswiadczenia) sporzadzane sa na obowigzujacych
formularzach okre$lonych Rozporzadzeniem MSW z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorow
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. (Dz. U. z 2015 r. poz. 194 ze zm.).

Dokumenty przekazywane przez duchownych opatrzone sa datg wplywu, co pozwala na
jednoznaczne stwierdzenie, ze dochowane sa terminy okreslone w art. 8 par. 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego, a kierownik usc sporzadzat akty matzefistw w terminie wynikajgcym z art. 86 ust. 3
Pasc (najp6zniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia od duchownego)

W przypadku malzenstw zawieranych przed kierownikiem usc:

- matzenstwa byly zawierane w terminie wynikajacym z art. 4 Krio, zdanie pierwsze. (,,Malzenstwo
przed kierownikiem urzgdu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed uplywem miesigca od dnia,
kiedy osoby, ktére zamierzajq je zawrzeé, zlozyly kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne
zapewnienie, ze nie wiedzq o istnieniu okolicznosci wylgczajgeych zawarcie tego malzenstwa.
Jednakze kierownik urzedu stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie malzenistwa przed uplywem
tego terminu, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.”) W kontrolowanym okresie nie bylo
przypadkéw ubiegania si¢ o zezwolenie na zawarcie malzenstwa przed uplywem miesigcznego
terminu od dnia zlozenia przez nupturientéw zapewnien o braku przeszkéd do zawarcia
malzenstwa.

- dochowano terminu sporzadzania aktéw matzenstwa wynikajacego z art. 86 ust. 1 Pasc
(najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po przyjeciu o$wiadezenia o wstgpieniu w zwiazek
matzenski).

Dowody: akty matzefistwa i akta zbiorowe sporzadzone w kontrolowanym okresie w tzw. biezacej
rejestracji wymienione w tabeli niniejszego dokumentu.

W kontrolowanym okresie:
- nie zawarto matzenstwa poza lokalem usc;
- nie byto przypadku zawarcia matzenstwa przez cudzoziemca;

3. Akty zgonu:
Sporzadzane sa z pelnym poszanowaniem prawa. W aktach zbiorowych przechowywane sa

odpowiednie czesci kart zgondéw oraz protokoty zgloszenia zgonu sporzadzone na obowiazujacym
formularzu - zatacznik nr 21 do Rozporzadzenia MSW z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie



wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. (Dz. U. z 2015 r. poz. 194
ze zm.), podpisane przez osoby zgtaszajace zgon i kierownika usc.

Dowody: wszystkie skontrolowane akty zgonéw i akta zbiorowe o numerach wymienione w tabeli
niniejszego dokumentu

4. Szczegblne przypadki rejestracji stanu cywilnego:

Do szczeg6lnych przypadkow rejestracji stanu cywilnego - zgodnie z ustawg Prawo o aktach
stanu cywilnego - zalicza si¢ miedzy innymi:
1. rejestracj¢ urodzenia lub zgonu, ktére nastapily za granica i nie zostaly tam zarejestrowane lub
rejestracj¢ urodzenia, malzefistwa i zgonu, ktére nastapily za granicg jezeli w panstwie, w ktérym te
zdarzenia nastapity nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego; (art. 99 ust. 1 Pasc)
2. przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego bedacego dowodem zdarzenia i jego
rejestracji do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji; (art. 104 ust. 1 Pasc)
3. odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli wedlug prawa miejsca
sporzadzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego, a uzyskanie jego odpisu nie jest mozliwe
lub wiaze si¢ z powaznymi trudnosciami; (art. 109 ust. 1 Pasc)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Backowicach w kontrolowanym okresie nie doszio do
rejestracji zdarzenia, ktore nastapito za granicg (art. 99 ust. 1 Pasc) ani tez do odtworzenia tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego (art. 109 ust. 1 Pasc) Dokonano natomiast transkrypcji
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego (art. 104 ust. 1 Pasc). Transkrypcje dotyczyty o$miu
aktéw urodzenia.

Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisowni¢ imion i
nazwisk osob wskazanych w zagranicznym dokumencie. (art. 104 ust. 2 Pasc). Wyjatkiem od tej
zasady jest mozliwo$¢ dostosowania pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do
regul pisowni polskiej, przy czym: moze si¢ to dokona¢ wylacznie na wniosek osoby, ktorej
zagraniczny dokument dotyczy, o ile jest ona obywatelem polskim i postuguje si¢ rowniez polskimi
aktami stanu cywilnego (art. 104 ust. 7 Pasc).

Sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego w omawianym trybie wymaga wpisania
odpowiedniej informacji w rubryce ,adnotacje”. Podobnie — w przypadku, gdy dochodzi do
dostosowania pisowni danych zawartych w zagranicznym akcie do regut pisowni polskie;j.

Ustawodawca wymaga, aby kazdy zagraniczny dokument przedkiadany kierownikowi usc
wraz z urzedowym tlumaczeniem dokonanym przez osoby wskazane w art. 31 Pasc.

Transkrypcje zagranicznych aktow stanu cywilnego dokonane w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Backowicach odbywaty si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.
W aktach zbiorowych znajduja sie:
- wnioski 0s6b o dokonanie transkrypcji, a w przypadku dzialania przez pelnomocnika —
petnomocnictwo (akty urodzen 2606012/00/AU/2017/762331, 2606012/00/AU/2017/066930)
- oryginaty zagranicznych dokumentéw wraz z urzedowym tlumaczeniem,
- wnioski o dostosowanie danych wynikajacych z zagranicznego aktu do regul pisowni polskiej.
Zachowana jest regula wiernego, literalnego przeniesienia zagranicznego dokumentu do
polskiego rejestru. Polskie akty stanu cywilnego zawieraja odpowiednie adnotacje o trybie
sporzadzenia i (jesli do tego doszto) dostosowaniu pisowni do regut pisowni polskiej.

5. Sprostowania, uzupelnienia aktéw:_sprostowanie aktéw stanu cywilnego przez kierownika usc
reguluje art. 35 Pasc, ktéry stanowi, ze sprostowanie aktu stanu cywilnego moze odby¢ sie na
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wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego, osoby majacej w tym interes
prawny lub prokuratora lub z urzedu._W przypadku sprostowania aktu stanu cywilnego z urzgdu
wymaga sie, aby kierownik usc powiadomit osobg (osoby) o zamiarze sprostowania aktu. Te same
zasady dotycza uzupetienia aktéw stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich danych — art. 37
Pasc.

Do sprostowania aktu stanu cywilnego przez kierownika usc dochodzi w sytuacji, gdy akt stanu
cywilnego zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych lub z innymi aktami
stanu cywilnego, o ile stwierdzaja zdarzenia wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej
wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego (art. 35 ust. 1 Pasc).

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego przez kierownika usc nastepuje wtedy, gdy akt ten nie zawiera
wszystkich wymaganych danych. Kierownik usc, ktéry akt sporzadzit uzupetnia go na podstawie
innych aktow stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego
aktu i innych dokumentéw majacych wplyw na stan cywilny. Uzupeinienia mozna takze dokonac
na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on
uznawany za dokument stanu cywilnego lub innego zagranicznego dokumentu potwierdzajgcego
stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
jezeli stwierdzaja one zdarzenie wezesniejsze i dotycza tej osoby lub jej wstepnych (art. 37 ust. 1 12
Pasc).

Zarébwno sprostowanie jak i uzupelnienie aktow stanu cywilnego nastgpuje w drodze czynnosci
materialno-technicznej i zostaje odnotowane w akcie w formie wzmianki dodatkowej.

W skontrolowanych aktach stanu cywilnego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w
Backowicach dokonywat w kilku przypadkach ich uzupetnien i sprostowan. W zadnym przypadku
nie doszto do sprostowania lub uzupelnienia z urzgdu.

Poza jednym przypadkiem (sprostowanie aktu zgonu o numerze 2606012/00/AZ/2017/816725)
wszystkie sprostowania lub uzupetnienia dotyczyly transkrybowanych aktéw urodzen (wymienione
w tabeli niniejszego dokumentu). W aktach zbiorowych znajduja si¢ wnioski o0sob lub
przedstawicieli ustawowych o dokonanie uzupetnienia lub sprostowania aktu. W samym akcie
sprostowanie lub uzupetnienie przybiera forme¢ wzmianki dodatkowej. Zgodnie z par. 15
Rozporzadzenia z dnia 9 lutego 2015 r. Ministra Spraw Wewngtrznych w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego:

, § 15 1. Wzmianka dodatkowa dolgczona do aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego
zawiera:

1) czes$é, ktéra moze byé edytowana podczas sporzqdzania wzmianki dodatkowej, z zamieszczong
informacjg o _dokumentach lub czynnoSciach stanowigcych podstawe dotgczenia wzmianki
dodatkowej oraz o organie, ktérego rezultatem dziatania jest ta wzmianka dodatkowa;

2) cze$é nieedytowalnq z danymi zamieszczanymi w miejsce dotychczasowych danych,

3) dodatkowq czesé edytowalng przeznaczong do zamieszczenia informacji niezawartych w
czesciach, o ktorych mowa w pkt 11 2;

4) imie i nazwisko kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory dolqcza do aktu stanu cywilnego
wzmianke dodatkowgq, ustalone na podstawie zlozonego podpisu.

2. Wzmianka dodatkowa wpbywajgca na waznosé aktu stanu cywilnego oraz wzmianki dodatkowe
dolgczane do aktu malzeristwa, o ktérych mowaw § 14 ust. 1, nie zawierajq czesci, o ktdrej mowa w
ust. 1 pkt 2.”

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Backowicach wzmianka o sprostowaniu lub uzupetieniu aktu
stanu cywilnego zawiera elementy wskazane wyzej oprocz informacji o dokumentach stanowigcych
podstawe sprostowania lub uzupeinienia. Wzmianki zawieraja zbyt ogdlng informacje, a
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mianowicie: ,, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Backowicach na podstawie akt stanu
cywilnego uzupetnit w dniu...... ” Nalezy stwierdzi¢, ze sformulowanie ,,na podstawie akt stanu
cywilnego” jest sformutowaniem zbyt ogélnym, nie wskazujgcym wprost na konkretny dokument
(akt stanu cywilnego), ktory stanowil podstawe uzupetnienie/sprostowania.

6. Przypiski:

Art. 25 Pasc stanowi:

wust. 1, Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczqcych tej samej osoby oraz informacje
wplywajgce na stan cywilny tej osoby zamieszcza si¢ przy akcie stanu cywilnego w formie
przypiskow.”

ust. 2, Sporzqdzajgc akt stanu cywilnego lub dolgczajgc do niego wzmianke dodatkowgq,
niezwlocznie zamieszcza si¢ przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczqgcych tej samej
osoby.”

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Backowicach nie wszystkie skontrolowane akty stanu cywilnego
zawieraly przypiski, a w szczegolnosci brak przypiskow dotyczy sporzadzonych w 2017 r. aktow
zgonu. Na 27 akty tylko dwa z nich zawieraly przypiski, czyli informacje o innych aktach stanu
cywilnego dotyczacych osoby zmartej. Juz w trakcie kontroli zwrdcono uwage na ten fakt, a
Kierownik USC w Bac¢kowicach zobowigzata si¢ do sukcesywnego ich uzupenienia.

7. Dane przy akcie stanu cywilnego: do danych tych zalicza si¢ miedzy innymi informacje o
obywatelstwie osoby (0sob), ktérych akt dotyczy i o jej (ich) numerze PESEL, o ile zostat nadany.
Nalezy podkresli¢, ze dla referencyjnosci Systemu Rejestréw Pafistwowych ogromne znaczenie ma
numer PESEL, bowiem jest facznikiem Bazy Ustug Stanu Cywilnego z rejestrem PESEL.

Akty malzenstw i akty zgonéw sporzadzone w skontrolowanym okresie zawieraly powyzsze dane,
natomiast transkrybowane akty urodzen zawieraly dane o obywatelstwie, nie zawieraly za$
informacji o numerze PESEL, przy czym: wynikalo to z faktu, ze przy sporzadzaniu polskiego aktu
numer PESEL nie byl nadany.

8. Akta zbiorowe:

Dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktu stanu cywilnego lub dokumenty
ztozone po sporzadzeniu aktu stanu cywilnego stanowigce podstawe do dolgczenia wzmianki
dodatkowej lub stanowiagce podstaweg zamieszczenia przypisku przy innych aktach stanu cywilnego
stanowig akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego (art. 26 ust. 1 Pasc). Natomiast zgodnie z
dyspozycja par 43 Rozporzadzenia MSW z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego:

1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktdrej sq sporzgdzone,
opatruje si¢ oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktérego dotyczg.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego
oznacza si¢ dodatkowo datg sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktérego dotyczq, i prowadzi sig je
w porzqdku chronologicznym.”

Prowadzenie i oznaczanie akt zbiorowych w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Backowicach nie budzi
watpliwosci i pozostaje w zgodzie z przepisami prawa.

II. Wydawanie odpisoéw (zupelnych, skroconych, wielojezycznych) z rejestru stanu cywilnego:
Zgodnie z art. 45 Pasc:

. Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby wydaje si¢ osobie, ktorej akt dotyczy, lub jej
malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi,
osobie, ktora wykaze w tym interes prawny, sqdowi, prokuratorowi, organizacjom spolecznym,



jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoleczny, oraz organom
administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan. ™

Podczas kontroli skupiono sie na wydawaniu odpiséw (zupetnych, skréconych, wielojezycznych) z
rejestru stanu cywilnego.

W roku 2017 w Urzedzie Stanu Cywilnego w Backowicach wydano 386 odpiséw z rejestru stanu
cywilnego.

Dokumenty gromadzone sa w teczce oznaczonej symbolem USC.5362. Kontroli poddano 40 spraw
oznaczonych numerami: 170, 182, 182, 184, 168, 154, 152, 151, 126, 122, 121, 120, 119, 110, 101,
98, 92, 85, 84, 83, 82, 81, 80, 79, 78, 77, 76, 75, 68 (interes prawny), 67, 66, 65, 64, 63, 62, 60, 42,
41, 40, 39.

Zgromadzone dokumenty zawieraja: wnioski 0sob lub instytucji ubiegajacych sig o wydanie odpisu
z rejestru stanu cywilnego, pow6d ubiegania sig, wykazanie, ze osoba (instytucja) ubiegajaca si¢ o
wydanie odpisu wypelnia wymogi art. 45 Pasc. W zgromadzonych dokumentach znajduje sig
informacja o sposobie i dacie zatatwienia sprawy, potwierdzenie odbioru odpisu, dowdd uiszczenia
oplaty skarbowej lub tez informacja o podstawie zwolnienia z opfaty.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Backowicach opracowata szablon wniosku, ktory
przyspiesza i utatwia zalatwienie spraw.

Skontrolowane dokumenty nie budza watpliwosci, ze wydawanie odpiséw z rejestru stanu
cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Backowicach nastgpowato zgodnie z przepisami prawa.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze o:

1. Sukcesywne uzupehienie przypiskéw przy aktach zgonéw sporzadzonych w kontrolowanym
okresie tzn.: informacji o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych osoby zmarfe;.

2. Wpisywanie wzmianek dodatkowych o sprostowaniu lub uzupetnieniu aktu stanu cywilnego w
taki sposéb, aby w tresci wzmianki powotywacé konkretny dokument stanowigcy podstawe
sprostowania lub uzupetnienia asc.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej, prosz¢ o podjecie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien/nieprawidlowosci, a takze o przekazanie — w
terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego — informacji o sposobie
wykorzystania ww. uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od
niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Sktad zespotu kontrolnego:
1/ Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddziatu - kierownik zespotu kontrolnego,
2/ Malgorzata Bojar — Inspektor Wojewddzki

z up. Wojewody Swigtokrzyskiego
Mariusz Cotoszynski
Dyrektor Wydziatu
Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow
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Urzazd Gminy
27-552 BACKOWICE Backowice dnia 21.03.2018r.

woj. swigtokrzysvie

USC.1710.1.2018

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Wojt Gminy Backowice w odpowiedzi na wystapienie pokontrolne
z zakresu: rejestracja stanu cywilnego, znak: SO.1.431.2.2018 z dnia 12.03.2018r.

przedstawia nastgpujace wyjasnienia:

Ad.1. Uzupetniono wszystkie przypiski przy aktach zgonow sporzadzonych

w kontrolowanym okresie tj. w 2017r.

Ad.2. We wzmiankach dodatkowych przy sprostowaniach i uzupeinieniach aktow

bedzie wpisywany konkretny dokument stanowiacy podstawg sprostowania lub

uzupetnienia.
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