ZARZADZENIE NR 326/2022
WOITA GMINY BACKOWICE
z dnia 15 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy
w Backowicach oraz wysokosci optat.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2022r,. poz.559 ze zm.) oraz art. 4 ust.1 pkt. 1iart. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r.
o dostepie informacji publicznej (Dz.U. z 2020r. poz.2176 ze zm.) zarzadzam, co nhastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie
Gminy w Ba¢kowicach”- zwang dalej Instrukcja, stanowigcg Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Wysokosc¢ opfat za nosniki, na ktérych nastepuje udostepnienie informacji publicznej na
whniosek okresla Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Osoby odpowiedzialne za udzielanie informacji publicznej zobowigzuje do:
1. zapewnienia prawidtowej organizacji udostgpniania informacji publicznej oraz
terminowosci zatatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w ramach
wtasciwosci rzeczowe;j

2. przedktadania na wniosek Wdjta lub Sekretarza Gminy Backowice sprawozdan i
informacji na temat realizacji prawa dostepu do informacji publiczne;j.

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sig kierownikom referatéw oraz osobom zatrudnionym
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Baé¢kowicach.

§ 5. Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJIT GMINY

Marian Pq r!z/&.;)
\




Zatacznik nr1

do Zarzadzenia Nr326/2022
Wajta Gminy Backowice

z dnia 15 kwietnia 2022 r.

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej
w Urzedzie Gminy w Backowicach
§1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1) Informacji publicznej — rozumie sie przez to kazidg informacje w sprawie publiczne;j,
podlegajgca udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2021r. o dostepie do informacji
publicznej,

2) Gminie — rozumie sie przez to Gmine Backowice reprezentowang przez Wojta Gminy
Backowice,

3) Radzie — rozumie sie przez to Rade Gminy Backowice,

4) Komisji Rady - rozumie sie przez to komisje Rady Gminy Backowice,

5) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzagd Gminy w Backowicach,

6) Komarkach organizacyjnych — rozumie sig przez to referaty, biura oraz samodzielne stanowiska

pracy Urzedu Gminy w Backowicach,

7) Kierowniku komarki organizacyjnej - rozumie sie przez to kierownika referatu, kierownika biura
lub pracownika zajmujacego samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy w Ba¢kowicach

8) Zarzadzeniu — rozumie sie przez to Zarzadzenie Wojta Gminy Backowice w sprawie
wprowadzenia zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy w Bacékowicach oraz
wysokosci opfat,

9) Biuletynie Informacji Publicznej — rozumie sie przez to strone internetowg Urzedu Gminy
w Backowicach stworzong w celu powszechnego udostepniania informacji publicznej.

§2. 1. Przepisy o postepowaniu dotyczacym udostepniania informacji publicznej Urzedu i Rady Gminy
znajdujg zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej ocenie tresci wniesionego wniosku
o udostepnienie informacji publicznej, zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sg informacje
spetniajgce przestanki informacji publicznej, zgodnie z definicja i zakresem przedmiotowym
okreslonymi w przepisach ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

2. Podstawg kwalifikacji wniosku o udostepnienie informacji publicznej jest jego tresé, a nie jego
nazwa.

§3. 1. Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Urzedu nastepuje:

1) poprzez ogfoszenie informacji publicznej w tym dokumentu urzedowego, w Biuletynie
Informac;ji Publicznej,

2) poprzez wywieszenie na urzedowych tablicach ogtoszen,

3) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogélinie dostepnych,



4) poprzez umozliwienie wstepu na posiedzenia rady Gminy i Komisji Rady oraz udostepnienie
materiatow dokumentujgcych te posiedzenia,

5) na wniosek (dotyczy informacji publicznej nie udostepnionej w Biuletynie Informacji
Publicznej).
2. Whniosek o udostepnienie informacji publicznej mozie mie¢ forme ustng, pisemng lub

elektroniczng.

3 Przyktadowy wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, ktory moze byé wykorzystany przez
Whioskodawce, okresla zatgcznik nr 1 do Instrukgji.

4, Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. Fakt o udostepnieniu informacji nalezy odnotowa¢
w centralnym rejestrze wnioskdw prowadzonym w sekretariacie Urzedu.

5 Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej,
wnioskodawczy wskazuje sie jej umiejscowienie w zasobach BIP, poprzez podanie dokfadnej scieizki
dostepu.

§4. Nie udostepnia sie informacji publicznej w przypadku jesli:
1) zadana informacja jest opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) udostepnienie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy w postepowaniu
administracyjnym, cywilnym, karnym oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych
w szczegolnosci tajemnicy ochrony danych osobowych, skarbowej, statystycznej;

3) udostepnienie jej narusza prywatnosc¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy, chyba ze
osoby te zrezygnujg z przystugujgcego im prawa do ochrony;

4) jej udostepnienie okreslajg przepisy innej ustawy.

§5.1. Dane osobowe wnioskodawcow sg przetwarzane tylko i wytacznie w celu prowadzenia
postepowania wnioskowego o udostepnienie informacji publicznej.

2. Dane osobowe wnioskodawcow nie podlegajg udostepnieniu innym podmiotom niz upowaznionym
na podstawie przepiséw prawa.

3. Przy pierwszym kontakcie z wnioskodawcg winien by¢ spetniony wzgledem niego obowigzek
informacyjny, o ktérym mowa wart. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UF.)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 04
maja 2016 r. L 119, s.1 ze zm.).

4. Obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w ust. 3 stanowi integralng czes¢ wzoru wniosku
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz zamieszczony jest na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej w zaktadce dotyczacej udostepniania informacji publicznej w Urzedzie.

5. W przypadku wnioskéw wptywajacych drogg elektroniczng, obowigzek informacyjny, o ktérym
mowa w ust. 3 wypetniany jest przez pracownikéw udzielajgcych odpowiedzi na wniosek, poprzez
przestanie go wnioskodawcy.



§ 6. 1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej wptywajace do Urzedu dekretowane sg na
komorke organizacyjng bedacg w posiadaniu zgdanych informacji oraz do wiadomosci stanowiska ds.
kancelaryjnych.

2. Whioski, bez wzgledu na sposéb ich ztozenia rejestrowane sg w centralnym rejestrze wnioskéw
o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym w sekretariacie Urzedu, na stanowisku
ds. kancelaryjnych, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do instrukcji.

3. Po zarejestrowaniu wniosku, wiasciwa merytorycznie do udostepnienia informacji publicznej jest
komdrka organizacyjna bedgca w posiadaniu zgdanych informacji zgodnie z wiasciwoscig rzeczowa,
wynikajgcg z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Backowicach bad? zakresu czynnosci
stuzbowych. Za realizacjg togo zadania odpowiada kierownik danej komarki organizacyjnej.

4. Jezeli komorka organizacyjna, ktora wniosek przyjeta od wnioskodawcy, nie jest wtasciwa
merytorycznie do udostepnienia informacji publicznej, niezwtocznie (najpdzniej w nastepnym dniu po
otrzymaniu wniosku) przekazuje go do sekretariatu Urzedu, celem zmiany dekretacji na wtasciwa.

5. Jezeli komdrka organizacyjna, ktora przyjeta od wnioskodawcy wniosek, jest wytacznie w czesci
wiasciwa merytorycznie do udostepnienia informacji publicznej okre$lonej we wniosku:

1) przygotowuje odpowiedz na wniosek w czesci ja merytorycznie dotyczacej;

2) przekazuje jg niezwtocznie do komdrki organizacyjnej wskazanej jako wiodacej przy dekretacji,
celem przygotowania ostatecznej zbiorczej i spdjnej merytorycznie odpowiedzi z zachowaniem
ustawowych termindw.

6. Komorki organizacyjne udzielajgce odpowiedzi na wniosek obowigzane s3 prowadzi¢
korespondencje z wnioskodawcg w toku postgpowania o udostepnienie informacji publicznej,
w szczegolnosci informowac go o przedtuzeniu terminu na udzielenie odpowiedzi zgodnie z art. 13 ust.
2 ustawy.

7. Komdrka organizacyjna odpowiedzialna za udostepnienie informacji publicznej po zakonczeniu
sprawy (w dniu udzielenia odpowiedzi) zobowigzana jest powiadomié o sposobie zatatwienia wniosku
oraz przekazac kserokopig udzielonej odpowiedzi na stanowisko ds. kancelaryjnych.

8. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostgpnienie informacji publicznej zawartej w dokumentacji
przechowywanej w Archiwum Urzedu Gminy w Backowicach, udostepnienie nastepuje po
wypozyczeniu dokumentacji z Archiwum przez Komarke organizacyjng odpowiedzialng merytorycznie
za realizacje wniosku.

9. Informacja publiczna udzielana dziennikarzom, agencjom prasowym, radiowym i telewizyjnym jest
udostepniana przez pracownika odpowiedzialnego za promocje Gminy.

10. Odpowiadajgc na wniosek, ktory zakresem zgdania wykracza poza zaséb informacyjny
i dokumentacyjny Urzedu, informuje sie o tym wnioskodawce, ze wskazaniem, iz Urzad nie jest
wiasciwy do rozpatrzenia wniosku.

11. Urzad nie posredniczy w przekazywaniu wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
kierowanych do jednostek gminnych.

12. Odpowiedzi na wnioski podpisuje Wéjt Gminy Backowice lub Sekretarz Gminy Backowice - na
podstawie udzielonego mu upowaznienia przez Wéjta Gminy Backowice.

§ 7. Kierownicy Komarek organizacyjnych ponoszg odpowiedzialno$¢ za:



1) ocene, czy wplywajgcy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji publicznej,

2) weryfikacje, czy wniosek swoim zakresem obejmuje dane bedgce w zasobach Urzedu,

3) tres¢ przygotowanej odpowiedzi,

4) anonimizacje danych w przygotowanej odpowiedzi,

5) niezwtoczny zwrot wniosku (najpdzniej w nastepnym dniu po otrzymaniu) do sekretariatu
Urzedu, w przypadku przekazania wniosku niezgodnie z witasciwoscig rzeczowga, celem wtasciwe;j
dekretacji,

6) terminowe przygotowanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz

przekazanie kserokopii odpowiedzi na stanowisko ds. kancelaryjnych,

7) zapewnienie wglagdu do dokumentéw urzedowych, w tym sporzadzanie w obecnosci
upowaznionego pracownika odpisow, notatek, kopii, fotokopii itp.

§ 8. 1. Udostepnianie informacji publicznej winno by¢ poprzedzone procesem anonimizacji ich tresci
poprzez zabezpieczenie danych i informacji (prawnie chronionych, w tym danych osobowych) w taki
sposdb, aby uniemozliwiato przyporzadkowanie poszczegdlnych informacji do okreslonej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizyczne;.

2. Dokonujgc anonimizacji nalezy dochowaé naleiytej starannosci wraz z zachowaniem
obowigzujgcych norm prawnych gwarantujgcych ochrone prawng okreslonych débr i wartosci tak,
by zanonimizowany dokument w jak najwigkszym stopniu zachowat swojg czytelnosc¢ i charakter.

3. Przystepujgc do procesu anonimizacji nalezy:

1) zdecydowa¢, czy dany dokument lub jego fragment moze zosta¢ udostepniony po
anonimizacji, w szczegolnosci, czy nie zawiera on danych objetych klauzulg tajnosci lub nic narusza
tajemnicy przedsiebiorcy,

2) dokonac sprawdzenia dokumentu po przeprowadzonej anonimizacji odnosnie obowigzujgcych
w tym zakresie przepisow prawa.

4. W przypadku anonimizacji danych i informacji w urzedowych dokumentach, kazdorazowo
w odpowiedzi do wnioskodawcy, badz publikacji w BIP, musi by¢ wskazana podstawa prawna
wytgczenia jawnosci danych z informaciji.

§9. 1. W przypadku, gdy zachodzg ustawowe przestanki uzasadniajgce wydanie decyzji odmownej w
sprawie udostepniania wnioskowanych danych lub decyzji umarzajgcej, uzasadnienie musi zawierac
podstawy prawne i faktyczne do wydania decyzji oraz wskazanie oséb, ktore zajety stanowisko w toku
postepowania (imie, nazwisko i stanowisko).

2. Decyzje o odmowie udzielenia informacji publicznej, decyzje o umorzeniu postepowania o udzielenie
informacji publicznej i dokumenty wydawane w toku postepowania o udzielenie informacji publicznej
na wniosek podpisuje Wojt Gminy Backowice lub Sekretarz Gminy Backowice - na podstawie
udzielonego mu upowaznienia przez Wéjta Gminy Backowice.

§10. 1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdiniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, chyba ze udostepnienie informacji publicznej
wigze sie z powiadomieniem wnioskodawcy o wysokosci optaty w zwigzku z poniesieniem
dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku.



2. Jezeliinformacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku,
Komorka organizacyjna, w tym terminie powiadamia wnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz
o terminie udostepnienia informacji nie dtuzszym jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§ 11. 1 W przypadku gdy, zadana informacja stanowi informacje przetworzong, Komdrka organizacyjna
wiasciwa do zatatwienia wniosku powiadamia o tym pisemnie w terminie 14 dni od dnia wplyniecia
wniosku do Urzedu wnioskodawce wzywajac go jednoczesnie do wykazania szczegdlnie istotnego
interesu publicznego wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do instrukgji.

2. Oceny wykazania szczegdlnie istotnego interesu publicznego dokonuje Kierownik komorki
organizacyjnej wiasciwy do zatatwienia wniosku.

3 Informacja przetworzona, ktéra powstata dla potrzeb dziatania Urzedu, a takie informacja
przetworzona juz chocby raz udostepniona, a ktdra jest nadal aktualna, traci charakter informacji
przetworzonej i jest udostepniana zgodnie z zasadami przewidzianymi dla udostepniania informacji
publicznej.

§12. 1. Przy realizacji zadan dotyczgcych udostepnienia informacji publicznej w sprawach zwigzanych
z ochrong informacji niejawnych oraz ochrong danych osobowych, Komdrki organizacyjne
wspotpracujg z Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz Inspektorem Ochrony
Danych.

2. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje w sposéb i w formie zgodny z wnioskiem, chyba ze
posiadane srodki techniczne tego nie umozliwiaja.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreélonej we
wniosku powiadamia si¢ pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moie by¢
udostepniona niezwtocznie.

4. W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od powiadomienia nie ztozy wniosku
o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie
o udostepnienie informacji umarza sie.

§ 13. 1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli Urzad realizujac wniosek ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane z udostepnianiem informac;ji
publicznej w sposéb wskazany we wniosku lub z koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku, pobiera si¢ od wnioskodawcy optate odpowiadajgcg wysokosci tych kosztéw
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzgdzenia.

3. Jezeli wystapi opfata inna niz okreslona stosownie do ust. 2 ustalana jest ona odrebnie dla kazdego
przypadku.




Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia

Nr326/2022

Wojta Gminy Backowice
z dnia 15 kwietnia 2022 r.

Wysokos¢ optat za nosniki, na ktérych nastepuje udostepnienie informacji

publicznej na wniosek

m]ﬂazwa ustugi jlWysokoéé optaty

Skopiowanie danych na nosniki elektroniczne:
skopiowanie danych na ptyte CD, (koszt zakupu ptyty CD),
skopiowanie danych na ptyte DVD, (koszt zakupu ptyty

DVD)

1.00,- zt
2.50,- zt

Sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych w formacie A4:
2 jednostronnie, w wersji czarno-biatej,
dwustronnie, w wersji czarno-biatej,

0.50,- zt (za kazdg kolejng
strone)
0.50,- zt (za kazdqg kolejng
strone)

3 ||Wydruk komputerowy

0.50 zt (za kazdg kolejng
strone)

Sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych w formacie A3:
4 jednostronnie, w wersji czarno-biatej,
dwustronnie, w wersji czarno-biatej,

1.00,- zt (za kazdq kolejng
strone)
1.00,- zt (za kazdq kolejng
strone )

Przesytanie kopii dokumentéw lub danych przesytka

Wedtug cennika poczty

5
pocztows. polskiej S.A.
Wedt ika fi
Przesytanie kopii dokumentéw lub danych przesytka , e' ug cenn/kaflrn7
6 : swiadczqcych ustugi
kurierska. ) ;
kurierskie
Przesytanie kopii dokumentéw lub danych przy pomocy Wyliczona przy
faksu: uwzglednieniu czasu
7 strefa miejscowa przesytu i kosztu
strefa zamiejscowa pofgczenia telefonicznego
Za granice wg cennika Operatora




Zatacznik nr 1
do Instrukcji w sprawie zasad udostepnienia
informacji publicznej w  Urzedzie Gminy w
Backowicach

(miejscowosd, data)

DANE WNIOSKODAWCY: !

...................................
...................................

...................................

(telefon)
URZAD GMINY W BACKOWICACH
Backowice 84
27-552 Backowice

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ 2
Na podstawie art. 2 ust.1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001
roku (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.) zwracam sie z wnioskiem o
udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

.........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII PUBLICZNEJ: 3

(J Dostep do przegladania w urzedzie (JKserokopie(J Skan (J Pliki komputerowe
NOSNIK:

O ptyta cD/DVD O inny (Prosze POdac) : w.eeveemvveoreeeereeseerscorese s sesseeesssesseeenes
SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACII PUBLICZNEJ: 3

(] Przestanie informacji poCztg Na@ @dres: ....c.ucevieveiiieiee ettt ees e e e esresene s

(J Przestanie informacji pocztg elektroniczng Na adres: ... eeeeeeveesreseereeresess e

(O Odbiér osobiscie przez wnioskodawce.

(podpis wnioskodawcy) 6)

1)  Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe i ma charakter dobrowolny —sa to dane umozliwiajace podmiotowi
udostgpnienie wnioskowanej informacji w sposob i w formie zgodnej z wnioskiem (lub wydanie decyzji odmawiajacej jej
udostepnienia); podanie numeru telefonu umozliwi niezwloczny kontakt z wnioskodawcg w przypadku koniecznosci
doprecyzowania wniosku; przetwarzanie danych wnioskodawcy odbywa sie w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych, przy czym udostgpnienie informacji nie jest warunkowane od wyrazenia zgody przez
whnioskodawce na przetwarzanie jego danych osobowych

2)  Formularz wniosku o udostgpnienie informacji publicznej ma charakter pomocniczego wzoru i korzystanie z niego jest
dobrowolne

3)  Prosze zakreslic wlasciwe pole

4)  Prosze zakresli¢ wiasciwe pole

5) Prosze zakresli¢ wiasciwe pole

6)  Brak podpisu nie dyskwalifikuje wniosku

Koszty udostepnienia informacji publicznej okresla zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 326/2022 Wéjta Gminy Bac¢kowice z dnia
15 kwietnia 2022 r.

Druga strong wniosku stanowi informacja na temat przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcy.

GMINY

iu# Partyka



OBOWIAZEK INFORMACYINY

Dopetniajac obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iz:
1)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Backowicach,
Backowice 84,

27 — 552 Backowice,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Centrum Zabezpieczenia Informacji Sylwester Ciesla sp. z o. o.

ul. Wapiennikowa 2 lok. 4, 25-112 Kielce

email.: iod@czi24.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania wnioskowego o
udostepnienie informacji publicznej.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty uczestniczgce w realizacji ustugi.
5) Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane do momentu zgtoszenia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania, a w razie zgtoszenia sprzeciwu - przez okres przedawnienia roszczen, jakie moga
przystugiwac osobie, ktérej dane dotycza; dane osobowe przechowywane bedg w czasie zgodnym z
przepisami prawa i zobowigzan wynikajgcych z zawartych uméw oraz w zwigzku z realizacja obowigzku
archiwizacyjnego.

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub odwotania uprzednio udzielonej zgody
oraz prawo do przenoszenia danych wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
7) ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych bedzie skutkowac
niemozliwoscig uczestnictwa w procesie realizacji ustugi
9) dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w formie profilowania.




Zatgcznik nr 2
do Instrukcji w sprawie zasad udostepnienia
informacji publicznej w Urzedzie Gminy w

Backowicach
REJESTR WNIOSKOW
O UDOSTEPNIENIE INOFRMACJIPUBLICZNE)J
(WZOR)
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Zatacznik nr 3
do Instrukcji w sprawie zasad udostepnienia
informacji publicznej w  Urzedzie Gminy w
Backowicach

Miejscowos¢, data
Podmiot wzywajgcy

Adresat wezwania

WEZWANIE DO WYKAZANIA SZCZEGOLNE)
ISTOTNOSCI DLA INTERESU PUBLICZNEGO

PRZETWORZENIA INFORMACII PUBLICZNE)

W zwigzku z otrzymaniem w dniu ......cccveeveeennene. whniosku o udostepnienie informacji publicznej z
dnia .eeeeieeeeeeee po wnikliwej analizie jego tresci stwierdzam, ze zakres wnioskowanej informacji
obejmuje obowigzek przetworzenia, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o dostepie do
informacji publicznej. Biorgc pod uwage powszechng opinie wyrazang przez sady administracyjne dla
wiasciwego rozstrzygniecia wniosku wymagajacego przetworzenia informacji publicznej, podmiot
zobowigzany powinien wezwa¢ wnioskodawce do wykazania szczegdlnej istotnosci dla interesu
publicznego, by dokonywa¢ wnioskowanego przetworzenia.

Wzywam do wykazania w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, w jakim zakresie
wystepuje szczeg6ina istotnos¢ dla interesu publicznego, by dokonaé przetworzenia zgdanych
informacji publicznych. W razie braku odpowiedzi we wskazanym terminie podmiot zobowigzany
samodzielnie dokona oceny, czy w sprawie zachodzi szczegdlna istotnosé dla interesu publicznego, by
dokonac przetworzenia wnioskowanych informacji publicznych.

Naczelny Sad Administracyjny wyrazit stanowisko, zgodnie z ktérym ,wnioskodawca 73dajacy
informacji publicznej przetworzonej, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 u.d.i.p. dla jej uzyskania
powinien wykazac nie tylko, ze jest ona wazna dla duzego kregu potencjalnych odbiorcéw ale
réwniez, ze jej uzyskanie stwarza realng mozliwo$¢ wykorzystania uzyskanych danych dla poprawy
funkcjonowania organéw administracji i lepszej ochrony interesu publicznego” (wyrok z dnia 10
stycznia 2014 r. 1 OSK 2111/13, LEX nr 1477545).

Jednoczesnie, stosownie do tresci art. 13 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej,
powiadamiam Whnioskodawce, ze wyznaczam nowy termin na rozpatrzenie wniosku, wskazujac dzien




