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Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Ba¢kowicach
Backowice 84A

27-552 Bac¢kowice

NIP 8631583630

REGON 292679962

2. Opis przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatow, artykutow biurowych i papierniczych oraz toneréw
do drukarek dla Osrodka Pomocy Spotecznej, Baékowice 84 A, 27-552 Bacékowice.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreslony zostal w formularzu ofertowym - zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad realizacji zamdwienia, zawarte zostaly we wzorze umowy —
zatacznik nr 2.

Zakup produktdw stanowigcych przedmiot zamowienia, bedzie nastepowat sukcesywnie, zgodnie z biezacym
zapotrzebowaniem Zamawiajacego. Dostawy realizowane beda w godzinach 7.30 —15.30, w terminach
wyznaczanych w kazdorazowo sktadanym zapotrzebowaniu przez Zamawiajacego, przy czym Zamawiajacy
bedzie sktadat zapotrzebowania nie krocej niz na 5 dni przed okreslonym terminem realizacji dostawy.

llo$¢, rodzaj i miejsce dostawy (Osrodek Pomocy Spolecznej, Baékowice 84A, 27-552 Badkowice),
Zamawiajacy okresli kazdorazowo skfadanym zamdéwieniem.

Wykonawca zobowiagzany jest do wykonania przedmiotu zamdéwienia w pelnym zakresie wynikajacym z
niniejszego postgpowania prowadzonego w formie zapytania ofertowego.

3. Wymagany termin wykonania zaméwienia:
Umowa podpisana z wybranym Wykonawca zawarta zostanie na czas okreslony od dnia 01.01.2024r. do
31.12.2024r.

4. Opis kryteriéw wyboru oferty najkorzystniejszej:
Cena —-100%
Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza cena na realizacje przedmiotowego zaméwienia.

S. Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:

a) Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ ceng oferty w sposéb uwzgledniajacy wszystkie naklady
pozwalajace na prawidfowa realizacj¢ umowy. W cenie nalezy uwzglednié¢ koszty wykonania catosci
zamOwienia (tacznie z kosztami transportu oraz roztadunku).

b) Ceny jednostkowe oraz cena za calos¢ przedmiotu zaméwienia powinny zosta¢ podane do dwoch
miejsc po przecinku. W przypadku, gdy trzecia liczbe po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o
wigkszej wartosci, nalezy dokona¢ zaokraglenia w gére, np. w przypadku wyniku 1,315 wpisaé
wartos¢ 1,32.

c) Oferta musi byé podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Jezeli zasady reprezentacji
nie wynikaja jednoznacznie z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego), wymaga sie zlozenia
petnomocnictwa wskazujacego osobg uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

d) Tres¢ oferty musi odpowiada¢ opisowi przedmiotu zaméwienia.

e) Ewentualnie korekty i poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osoby podpisujace oferte.

f) Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.



6. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, tj. Osrodek Pomocy Spotecznej Backowice 84A,
27-552 Backowice, do dnia 14.11.2023r. do godz. 11.00 lub przesta¢ do wyzej wymienionego terminu na
adres Zamawiajacego w zaklejonej kopercie z dopiskiem : ,Oferta na zakup i dostawe materialow,
artykulow biurowych i papierniczych oraz toneréw do drukarek dla Osrodka Pomocy Spolecznej w
Backowicach”, badz na adres email ops@opsbackowice.pl.

Informacje szczegdtowe na temat zapytania ofertowego dostepne sa pod numerem telefonu: 15 8686215 badz
emailem: ops@opsbackowice.pl.

7. Klauzula RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1) zwanym dalej ,, RODO”, informuije, ze:

e Administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Baékowicach, Backowice 84A;

* Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Backowicach jest Centrum
Zabezpieczenia Informacji Spétka z o. o. Sylwester Ciesla, ul. Wrzosowa 15 lok 1; 25-211 Kielce, kontakt:
iod@czi24.pl, tel. (41) 300-55-99%;

* Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust. 1 lit. C RODO w celu zwiazanym z
niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

® Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art.8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 t.j.) zwanym dalej ,, ustawa Pzp™;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust.1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

® Obowiazek podania przez Pania/ Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* W odniesieniu Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

e Posiada Pani/Pan :

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ** ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO:

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier; umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie maja zastosowania przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zafaczniki do oferty: ~ Kiercwnik .
1. Zafacznik nr 1 — formularz asortymentowy Osrodka Pomody Spcteczne]

- ) icach
2. Zalacznik nr 2 — wzor umowy .
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