ZARZADZENIE NR 38/2024
Wéjta Gminy Backowice
z dnia 28 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia w Gminie Ba¢kowice procedury wewnetrznej dotyczacej
raportowania schematéw podatkowych

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 1 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pézn. zm.), w zwiazku z art. 861 par. 1 ustawy z 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383) zarzgdzam, co
nastepuje.

§1
W Urzedzie Gminy w Backowicach i jednostkach organizacyjnych Gminy Backowice
niniejszym wprowadza sie procedure w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych, ktoéra to procedura stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia [dalej: Procedura MDR].

§2
Zobowiazuje si¢ kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Backowice oraz
Skarbnika Gminy Backowice do wdrozenia, a nastgpnie czuwania nad przestrzeganiem
Procedury MDR.

§3
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Backowicach do stosowania
Procedury MDR.

§4
Pelnienie obowigzkow Oficera MDR wskazanego w Procedurze MDR powierza sig¢
Kancelarii Doradztwa Podatkowego Robert Trzonkowski, dane do kontaktu: Robert
Trzonkowski —tel. 533 677 758, adres e-mail: mdr@rtpodatki.pl.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, a Procedur¢ MDR stosuje si¢ od dnia 1
wrzesnia 2024 r.




Procedura w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
Informacji o Schematach podatkowych
obowigzujgca w Gminie Backowice

Backowice, 28 sierpnia 2024 r.



WSTEP

Niniejsza pisemna wersja wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania Informacji o Schematach podatkowych
(dalej: ,Procedura MDR”) okreéla zasady realizacji przez Gming Backowice {dalej: ,Gmina”)
oraz Jednostki organizacyjne Gminy wskazane w zatgczniku nr 9 obowigzkéw wynikajacych z
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383), dalej:
,Ordynacja podatkowa” wprowadzonych ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie
ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od
o0séb prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz.
2193 z pdin. zm.) dalej: ,Ustawa zmieniajgca”.



Rozdziat |
§1

Procedura MDR zostata opracowana na podstawie:
1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (w brzmieniu nadanym jej m.in.
przez Ustawe zmieniajgcy);
2) ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (w brzmieniu nadanym jej
m.in. przez Ustawe zmieniajaca) dalej: ,KKS”;
3) dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajgcej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajgcych zgtoszeniu uzgodnienh transgranicznych (Dz.
U. UE. L. 22018 r. Nr 139, str. 1 z pézn. zm.);
4) dyrektywy Rady 2011/16/UE z dnia 16 Iutego 2011 r. w sprawie wspoipracy
administracyjnej w dziedzinie opodatkowania i uchylajacej dyrektywe 77/799/EWG (Dz. U.
UE. L. z2011r. Nr 64, str. 1z pézn. zm.),
5) ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124)),
6) ustawy z dnia 28 maja 2020 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od o0sob
prawnych, ustawy o podatku od towarow i ustug, ustawy o wymianie informacji podatkowych
Z innymi panistwami oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2020, poz. 1106).

§2

Zakres Procedury MDR
1. Procedura MDR okres$la czynnosci i dziatania dla wiasciwego wypelnienia obowigzkéw
okreslonych w Ordynacji podatkowej, obejmujace przekazywanie Informacji o Schematach
podatkowych do Szefa KAS.
2. Procedura MDR okresla w szczegélnosci:
1) czynnosci lub dziatania podejmowane przez Gmine oraz Jednostki organizacyjne i ich
pracownikdbw i kontrahentow w celu wprowadzenia i stosowania przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych,
2) srodki stosowane przez Gmine oraz Jednostki organizacyjne i ich pracownikéw i osoby
wspotpracujgce z Gming oraz Jednostkami organizacyjnymi w celu wtasciwego wypetnienia
obowiazku przekazywania Informacji o Schematach podatkowych,
3) zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji zwigzanych z obowigzkiem
przekazywania Informacji o Schematach podatkowych w Gminie oraz Jednostkach
organizacyjnych,
4) zasady wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej Informacji o Schematach podatkowych w Gminie oraz Jednostkach
organizacyjnych,
5) zasady upowszechniania wsrdéd pracownikow Gminy oraz Jednostek organizacyjnych
wiedzy z zakresu przepisoéw prawnych dotyczgcych obowigzku przekazywania Informacji o
Schematach podatkowych i Procedury MDR oraz pozostatych obowigzkéw okres$lonych w
przepisach Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,
6) zasady zgtaszania przez pracownikébw Gminy oraz Jednostek organizacyjnych
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw prawnych dotyczacych przekazywania
Informacji o Schematach podatkowych i Procedury MDR,
7) zasady kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow prawnych dotyczacych
przekazywania Informacji o Schematach podatkowych oraz zasad postepowania
okreslonych w niniejszej Procedurze MDR.
3. Procedure stosuje sie w szczegolnosci w zakresie nastepujacych podatkow:
1) podatku dochodowego od 0séb fizycznych,
2) podatku dochodowego od 0s6b prawnych,
3) podatku od towardw i ustug,
4) podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
5) podatku od nieruchomosci,



6) podatku akcyzowego.
4. Zakresem niniejszej Procedury MDR objete sa:
a) wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy oraz Jednostki organizacyjne,
b) wszyscy pracownicy Gminy i Jednostek organizacyjnych,
c) osoby stale wspoipracujace z Gming lub Jednostkami organizacyjnymi na postawie
umowy cywilnoprawnej, w szczegdlnosci osoby zajmujgce si¢ sprawami ksiegowymi,
mogace spetnia¢ funkcje Promotoréw lub Wspierajgcych zaangazowani w Uzgodnienie
mogace by¢ kwalifikowane jako Schemat podatkowy.
5. Osoby wskazane w ust. 4, ocbowigzane sg do:
1) zapoznania sie z Przepisami MDR i ich przestrzegania,
2) zapoznania sie z Procedurg MDR i jej przestrzegania.
Zapoznanie sie z trescig Procedury MDR potwierdzone jest pisemnym o$wiadczeniem,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 8 do Procedury MDR.
6. Stosowanie sie przez osoby okreslone w ust. 4 do niniejsze] Procedury MDR bedzie miato
na celu dochowanie nalezytej starannoéci w sytuacjach, gdy Przepisy MDR nakfadajg wprost
obowigzki na tych pracownikow / te osoby. Nieprzestrzeganie przepisow MDR oraz
Procedury MDR moze stanowi¢ czyn zabroniony na gruncie KKS oraz moze stanowic
naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.
7. W przypadku watpliwosci podczas stosowania Procedury MDR:
1) domniemywa sie, ze Korzystajgcy jest kwalifikowanym korzystajgcym,
2) domniemywa sie, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy.
8. Kazdy pracownik ma mozliwo$¢ anonimowego zgtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisdéw dotyczacych Schematdéw podatkowych zgodnie z art. 80 ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
W ramach wprowadzenia oraz stosowania Procedury MDR, Gmina prowadzi dziatania
informacyjne i szkoleniowe majgce na celu upowszechnienie ws$réd pracownikéw Gminy
oraz Jednostek organizacyjnych wiedzy z zakresu realizacji obowigzkéw MDR.
9. Nadzér nad wdrozeniem i stosowaniem Procedury MDR w Gminie peini Skarbnik oraz
Oficer MDR, natomiast w Jednostkach organizacyjnych Kierownik danej jednostki we
wspotpracy z Oficerem MDR.

§3

Definicje
1. Pojecia uzyte w niniejszej Procedurze MDR oznaczajg;

1) Skarbnik — osoba odpowiedzialna za sprawy finansowe Gminy Backowice, w tym sekcje
finansowo-ksiegowa (referat finansow),

2) Komorki organizacyjne — referaty wyodrebnione w strukturze Urzedu Gminy w
Backowicach oraz inne rownorzedne komorki organizacyjne wyodrebnione w strukturze
Urzedu Gminy w Backowicach (w tym samodzielne stanowiska), w obrebie ktorych
dokonywana jest wstepna weryfikacja wystgpienia obowigzku w zakresie raportowania
Schematéw podatkowych w zwigzku z powierzonymi im zadaniami,

3) Jednostka organizacyjna — Urzad Gminy w Backowicach oraz jednostki Gminy
Backowice wskazane w zatgczniku nr 9;

4) Informacja o Schemacie podatkowym — informacja skfadana Szefowi KAS lub innym
wiasciwym organom kazdorazowo w formie elektronicznej okreslonej zgodnie z przepisami
wykonawczymi do Ordynacji podatkowej, zawierajgca ponizsze dane:

a) dane identyfikujgce przekazujgcego informacje oraz Korzystajgcego, ktoéremu
Udostepniony zostal Schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie i
nazwisko, date i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby
fub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
siedziby lub zarzadu — numer i serie paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
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tozsamos$¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora
podatkowego oraz w przypadkach, gdy Uzgodnienie dotyczy osob bedacych Podmiotami
powigzanymi z Promotorem lub Korzystajgcym,

b) podstawe prawng przekazywania Informacji o Schemacie podatkowym wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujgcych uznaniem danego Uzgodnienia za Schemat
podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje,

c) wskazanie, czy przekazywana Informacja o Schemacie podatkowym dotyczy
Schematu podatkowego standaryzowanego lub Schematu podatkowego transgranicznego,

d) streszczenie opisu Uzgodnienia stanowigcego Schemat podatkowy, nazwe
Uzgodnienia, jezeli jg nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie
Schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowa, przemystowa,
zawodows lub procesu produkcyjnego,

e) wyczerpujacy, wediug wiedzy przekazujgcego informacje, opis Uzgodnienia
stanowigcego Schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych
czynnosci, zatozen Uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach Uzgodnienia i ich
chronologii oraz wystepujgcych powigzan pomiedzy Podmiotami powigzanymi,

f) wskazanie znanych przekazujgcemu informacje celdw, ktérych realizacji Schemat
podatkowy ma stuzy¢,

g) przepisy prawa podatkowego znajdujgce, wedlug wiedzy przekazujgcego
informacje, zastosowanie w Schemacie podatkowym,

h) szacunkowg warto$¢ Korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w
podatku odroczonym, jezeli wystepuja i sg znane przekazujgcemu informacje lub mozliwe do
0szacowania przez niego,

i) wskazanie dokonanych czynnosci, kiore skutkowaly przekazaniem Informacji o
Schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana
pierwsza czynnoé¢ stuzgca Wdrozeniu tego schematu,

j) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujgcego informacje znajduje
sie Schemat podatkowy, w szczegoélnosci informacji o terminach jego Udostepniania lub
Wdrazania lub o dacie czynnosci w ramach Uzgodnienia,

k) wskazanie danych identyfikujgcych, o ktorych mowa w pkt a), znanych
przekazujgcemu informacje podmiotdéw uczestniczgcych, majacych uczestniczyé w
Schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢ wpltyw Schemat podatkowy, oraz panstw i
terytoridw, w ktorych podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad, lub
ktérych Schemat ten moze dotyczyc€,

l) wskazanie danych identyfikujgcych, o ktérych mowa w pki a), znanych
przekazujgcemu informacje innych podmiotow obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym, jezeli wystepuja,

m) adres elektroniczny, na ktoéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania NSP
oraz inne pisma w zakresie zwigzanym ze stosowaniem przepiséw art. 86g-86i Ordynacji
podatkowej,

n) wskazanie NSP nadanego przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej w
odniesieniu do schematu podatkowego transgranicznego - w przypadku gdy NSP zostat
nadany temu schematowi przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej.

5) Informacja o Zastosowaniu Schematu podatkowego — informacja sktadana przez
Korzystajgcego wraz z deklaracjg podatkowg za dany okres rozliczeniowy;

6) Inna szczegoina cecha rozpoznawcza — wtasciwos¢ Uzgodnienia polegajgca na tym, ze
co najmniej jeden z ponizszych warunkow jest spetniony:

a) wplyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia u
Korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisédw o rachunkowosci
oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,

b) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wypiat naleznosci
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wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia nie miatyby
zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe,

c) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z
wykonaniem Uzgodnienia, przekraczajg tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
25 000 000 zt,

d) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku z
wykonaniem Uzgodnienia od Korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzgdu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych, a podiegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w paristwie siedziby,
zarzadu lub miejsca zamieszkania Korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia,
przekracza fgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt;

7) Korzystajacy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, ktorej Udostepniane jest lub u ktérej Wdrazane jest Uzgodnienie, lub
ktora jest przygotowana do Wdrozenia Uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzgcej
Wdrozeniu takiego Uzgodnienia;

8) Korzys$¢ podatkowa — to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci, powstanie lub zawyzenie straty podatkowe),
powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku, brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych powyzej,

b) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

c) niepowstanie obowiazku [ub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym Informacji o Schematach podatkowych;

9) Kryterium gtéwnej korzysci - uwaza sie za spetnione, jezeli na podstawie istniejgcych
okolicznosci oraz faktéw nalezy przyjg¢, ze podmiot dziatajgcy rozsgdnie i kierujgcy sie
zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie Korzysci podatkowej moégtby zasadnie
wybraé inny sposéb postepowania, z ktéorym nie wigzatoby sie uzyskanie KorzySci
podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania Uzgodnienia, a Korzy$c
podatkowa jest gtéwng lub jedng z gtéwnych korzysci, ktérg podmiot spodziewa sie osiggnac
w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia;

10) Kryterium kwalifikowanego korzystajagcego — Korzystajgcy, ktorego przychody lub
koszty albo wartos¢ aktywow w rozumieniu przepisdw o rachunkowosci, ustalone na
podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajgcym lub w
biezgcym roku obrotowym rownowartos¢ 10 000 000 euro lub jezeli Udostepniane lub
Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartodci rynkowej przekraczajgcej
rownowartosé 2 500 000 euro lub jezeli Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w
rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
oséb fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych z takim podmiotem. W przypadku podmiotéw, ktére nie
prowadzg ksigg rachunkowych, przychody i koszty ustala sie odpowiednio zgodnie z ustawg
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych lub ustawg z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych w odpowiednich latach



podatkowych, a warto$¢ aktywdw - zgodnie z ich wartoécig rynkowa w odpowiednich latach
kalendarzowych;

11) Kryterium transgraniczne — uwaza sie za speinione, jezeli Uzgodnienie dotyczy wiecej
niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) nie wszyscy uczestnicy Uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium tego samego parnstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik Uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium wiecej niz jednego panstwa,

c) co najmniej jeden uczestnik Uzgodnienia prowadzi dziatainos¢ na terytorium
danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a Uzgodnienie
stanowi czeéé albo catosc dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

d) co najmniej jeden uczestnik Uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium
innego panstwa nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa
oraz nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) Uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiane informacji, o ktérej
mowa w dziale Il ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami, lub na wskazanie beneficijenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

- z wyjatkiem sytuacji, gdy Uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku od wartosci dodanej, w
tym podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium
panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej;

12) Kwartalna Informacja o Udostepnionych Schematach podatkowych — informacja
sktadana do Szefa KAS lub innym whasciwym organom przez Promotora lub
Wspomagajgcego zawierajgca ponizsze dane:

a) numer NSP,

b) dane identyfikujgce przekazujgcego informacje oraz Korzystajgcego, ktéremu
Udostepniony zostat Schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imig i
nazwisko, date i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania,
siedziby lub zarzgdu, a w przypadku osoby niemajgcej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej miejsca zamieszkania Ilub podmiotu niemajgcego na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej siedziby lub zarzadu — numer i serie paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba
ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy Uzgodnienie
dotyczy os6b bedacych Podmiotami powigzanymi z Promotorem lub Korzystajgcym,

c) wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaly przekazaniem Informacji o
Schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynnosc¢ stuzgca VWdrozeniu tego schematu,

d) wskazanie danych identyfikujgcych, o ktérych mowa w pkt b), znanych
przekazujgcemu informacje podmiotéw uczestniczacych, majgcych uczestniczy¢ w
Schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢ wptyw Schemat podatkowy, oraz
panstw i terytoriow, w ktdérych podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe
lub zarzad, lub ktérych Schemat ten moze dotyczyé¢,

e) adres elektroniczny, na ktéry ma zostac¢ doreczone potwierdzenie nadania NSP,

13) NSP — numer Schematu podatkowego;

14) Obowiazki MDR — zbior obowigzkéw analitycznych, informacyjnych, dokumentacyjnych i
raportowych wynikajgcych z Ustawy MDR oraz z treéci niniejszej Procedury MDR;

15) Oficer MDR — osocba lub podmiot zewnetrzny wskazany w zarzgdzeniu Wéjta Gminy
dotyczacym wprowadzenia Procedury MDR odpowiedzialny za kwestie zwigzane z
przestrzeganiem Procedury MDR w Gminie i jej Jednostkach organizacyjnych oraz
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odpowiedzialny za raportowanie w imieniu Gminy i Jednostek organizacyjnych schematow,
ktére moga wypetniac definicje Schematdéw podatkowych.
16) Ogodlna cecha rozpoznawcza - wiasciwos¢ Uzgodnienia polegajgca na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) Promotor lub Korzystajacy zobowigzali sie do zachowania w poufnosci wobec osob
trzecich, w szczegoélinosci wobec innych Korzystajacych, Promotoréw lub organdw
podatkowych, sposobu, w jaki Uzgodnienie pozwala na uzyskanie Korzysci
podatkowe],

b) Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktdérego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci Korzysci podatkowej wynikajgcej z Uzgodnienia,

c) Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
Korzysci podatkowej wynikajacej z Uzgodnienia lub zobowigzat si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy Korzy$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zakfadano,

d) dokonywane w ramach Uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktdre nie wymagajg
istotnych zmian w celu Wdrozenia Schematu u wiecej niz jednego Korzystajgcego,

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczgce nabycia spdtki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatainosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych
strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychoddw) do innego zrodta dochodow
(przychoddw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie
nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu Srodkdéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczgcych niepetnigcych istotnych  funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg lub
prowadzg do uzyskania stanu identycznego Iub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajgce =zaliczeniu do kosztdw uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

- nie nakilada sie podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0séb prawnych wediug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- ptatnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

i) Korzystajgcy zobowigzat sie, ze w przypadku Wdrozenia Uzgodnienia bedzie
wspotpracowat z Promotorem, ktory Udostepnit Uzgodnienie, albo zaptaci
Promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

j) Promotor lub Korzystajgcy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanychwlit. bic,

k) na podstawie istniejgcych okolicznoéci nalezy przyja¢, ze rozsadnie dziatajgcy
Promotor fub Korzystajgcy, do ktorych nie stosowatyby sie obowigzki przewidziane w
przepisach niniejszej Procedury MDR, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze
zobowigzan wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane;

17) Podmiot powigzany - podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co najmniej
jeden ze sposobow okreslonych ponizej:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczgcy wptyw na
podmiot zarzgdzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat
kapitatowy, ktéry uprawnia do ponad 25% praw gtosu,



c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosSci
prawnej posiada bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w
wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym wysoko$é udziatu posredniego ustala sie,
mnozgc wysokos¢ udzialu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sie, ze osoba
posiadajgca ponad 50% praw gtosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej jest uprawniona do co najmniej 25% zyskdw innego podmiotu;

18) Procedura MDR — niniejsza procedura dotyczaca realizacji obowigzku informacyjnego o
Schematach podatkowych;

19) Promotor — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, w szczeg6lnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny,
pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcy klientom, rowniez w przypadku
gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzgdu na terytorium kraju,
ktdéra opracowuje, oferuje, Udostepnia lub Wdraza Uzgodnienie lub zarzadza Wdrazaniem
Uzgodnienia;

20) Promotor zewnetrzny — podmiot, ktébremu moze zosta¢ nadany status Promotora
zgodnie z Ordynacjg podatkowa, ktory wykonuje ustugi w sposéb zlecony i nie jest
pracownikiem Gminy lub Jednostki organizacyjnej;

21) Przepisy MDR lub Ustawa MDR - przepisy rozdziatlu 11a Ordynacji podatkowe] pt:
.Informacje o schematach podatkowych”, wprowadzone Ustawg zmieniajgcg wraz z
przepisami przejsciowymi okreslonymi w art. 28 Ustawy zmieniajgcej;

22) Rejestr Schematéw podatkowych — prowadzony w Gminie zgodnie z postanowieniami
§17.

23) Schemat podatkowy — Uzgodnienie, ktore:
a) spetnia Kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada Ogoéing ceche rozpoznawczg,
b) posiada Szczegbling ceche rozpoznawczg, lub
C) posiada Inng szczegdlng ceche rozpoznawcza;

24) Schemat podatkowy standaryzowany — Schemat podatkowy mozliwy do Wdrozenia
lub Udostepnienia u wiecej niz jednego Korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego
istotnych zatozen, w szczegdélnosci dotyczgcych rodzaju czynnosci podejmowanych Ilub
planowanych w ramach Schematu podatkowego;

25) Schemat podatkowy transgraniczny - rozumie sie przez to Uzgodnienie, ktoére spetnia
Kryterium transgraniczne oraz:
a) spetnia Kryterium gtéwnej korzysSci oraz posiada ktorgkolwiek z Ogoélnych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w pkt 16 lit. a-h definicji, lub
b) posiada Szczegdlng ceche rozpoznawczg;

26) Szczegodlna cecha rozpoznawcza — wiasciwos¢ Uzgodnienia polegajaca na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztébw uzyskania przychodéw
transgraniczne pfatnosci pomiedzy Podmiotami powigzanymi oraz:
i. odbiorca pfatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w
zadnym z panstw,
ii.  odbiorca ptatnosci posiada miegjsce zamieszkania, siedzibe lub zarzgd na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa,
wskazanych w aktach wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw o
podatku dochodowym od o0séb fizycznych oraz przepiséw o podatku
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dochodowym od os6b prawnych oraz w unijnym wykazie jurysdykcji
niechetnych wspotpracy do celdéw podatkowych przyjmowanym przez Rade
Unii Europejskie;j,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym parnstwie,

c) ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie
podwojnego opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

d) w ramach Uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych roézni si¢ co najmniej o
25%,

e) Uzgodnienie moze skutkowac obej$ciem obowigzku raportowania wynikajgcego z
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami lub réwnowaznych ustaw, umodéw lub porozumien w zakresie
automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wigczajgc umowy lub
porozumienia z panstwami ftrzecimi lub wykorzystywa¢ brak réwnowaznych
przepisow, umoéw lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficient rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek
orgamzacyjnych niemajgcych osobowoéci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

i. ktore nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem
lokalu, personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

ii. ktére sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sg kontrolowane fub
zatozone w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego
aktywéw bedacych w posiadaniu takich osdb prawnych oraz jednostek nie
majgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,

g) Uzgodnienie wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie
uproszczenie w stosowaniu przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych,
przy czym nie uwaza sie za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia,
ktore wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspétpracy Gospodarczej i
Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych
lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do Trudnych do wyceny wartos$ci niemateriainych,

iy pomiedzy Podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywoéw, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszgcego lub
podmiotdw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wynioéstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego
EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;

27) Szef KAS - szef Krajowej Administracji Skarbowej albo inny organ Krajowej
Administracji Skarbowej upowazniony przez ministra wiasciwego do spraw finanséw
publicznych do wykonywania zadan Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktorych
mowa w art. 86g-86ia Ordynacji podatkowej;

28) Gmina — Gmina Backowice;

29) Tajemnica zawodowa — tajemnica bankowa oraz inne rodzaje tajemnicy wynikajace z
obowigzujgcych regulacji prawnych;

30) Trudne do wyceny warto$ci niematerialne — wartosci niematerialne, w tym wartosci
prawne, a takze prawa do tych wartosci, ktore w momencie ich przenoszenia migedzy
Podmiotami powigzanymi nie miaty wiarygodnie okreslonej warto$ci porownywalnej, oraz
prognozy przysztych przeptywoéw pienieznych lub spodziewanych przychodéw z tych
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wartosci, lub zatozenia zastosowane przy ich wycenie, obarczone sg wysokim poziomem
niepewnosci;

31) Udostepnienie:

a) oferowanie Uzgodnienia Korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem jest
przekazanie informacji o Uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji o Uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie Korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczng,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o Uzgodnieniu, w szczegblnosci poprzez
przedstawianie jego zatozen;

32) Uzgodnienie — czynnosc¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnos¢
planowana lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére majg lub mogg mieé wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego;

33) Wdrazanie — dokonywanie czynno$ci faktycznych Ilub prawnych umozliwiajgcych
wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania Uzgodnienia, w tym:

a) zarzgdzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z Uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub
czynnosci dotyczy wykonania Uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z Uzgodnieniem,

c) dokonywanie innych czynnosci bedgcych elementem Uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy;

34) Wspomagajacy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci biegly rewident, notariusz, osoba
$wiadczgca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank
lub inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci
ogblnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dziatalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci,
podjat sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych os6b, pomocy, wsparcia lub
porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, Udostepnienia do
Wdrozenia lub nadzorowania Wdrozenia Uzgodnienia;

35) VAT - podatek od towardéw i ustug;

36) NZSPT - numer zgloszenia schematu podatkowego transgranicznego nadawany przez
Szefa Krajowe] Administracji Skarbowej w celu automatycznej wymiany informacji o
schematach podatkowych transgranicznych;

37) Urzad Gminy — Urzad Gminy w Bac¢kowicach.

2. W przypadku niezdefiniowania pojecia w tresci Procedury MDR, pojeciu nalezy przypisac
znaczenie wskazane w Przepisach MDR.

Rozdziat Il
Raportowanie wewnetrzne - zagadnienia wspéine

§4
Osoby zobowigzane do raportowania wewnetrznego
1. Ponizej wskazane osoby odpowiedzialne sg za raportowanie wewnetrzne do Oficera
MDR:
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1) Skarbnik Gminy — w zakresie, w jakim weryfikuje zgtoszenia i ustalenia pracownikéw
Gminy i Kierownikéw Jednostek organizacyjnych oraz w jakim sam dokonuje ustalen w
zakresie obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem Schematdéw podatkowych, a takze w
zakresie wspierania Oficera MDR w procesie sporzgadzenia Informacji o Schemacie
podatkowym, Kwartalnej Informacji o Udostepnionych Schematach podatkowych oraz
Informaciji o Zastosowaniu Schematu podatkowego oraz dostarczenia ich Szefowi KAS lub
innym wiasciwym organom w ustalonym ustawg terminie;

2) Kierownicy Komérek organizacyjnych oraz Kierownicy Jednostek organizacyjnych — w
zakresie, w jakim dokonujg wstepnej weryfikacji zdarzen, czynno$ci lub zespotu
powigzanych ze sobag czynnosci mogacych stanowi¢ Uzgodnienie podlegajgce raportowaniu
jako Schemat podatkowy;

3) Wijt, Zastepca Wojta, Sekretarz — w zakresie w jakim dokonujg czynnosci bez udziatu
Skarbnika Gminy lub Komérek organizacyjnych lub Jednostek organizacyjnych a takze w
kazdym innym przypadku jezeli uznajg to za stosowne.

§5

Obowiazki Kierownikéw i Skarbnika
1. Skarbnik, Kierownicy Komoérek organizacyjnych oraz Kierownicy Jednostek
organizacyjnych odpowiedzialni za dane Uzgodnienie lub gromadzenie informacji w ich
zakresie, bedacych podstawg sporzadzenia Informacji o Schemacie podatkowym, lub
wyznaczony przez nich pracownik, odpowiadajg za:
1) stosowanie przepiséw Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, w zakresie gromadzenia i
przekazywania informacji niezbednych do raportowania Schematéw podatkowych w
odniesieniu do Uzgodnien pozostajgcych w zakresie dziatania Gminy lub danej Komorki
organizacyjnej oraz Jednostki organizacyjnej do Oficera MDR;
2) sprawdzanie przestanek uznania danego Uzgodnienia za Schemat podatkowy;
3) terminowe, rzetelne i zgodne ze stanem faktycznym oraz przepisami wewnetrznymi
Gminy lub Jednostki organizacyjnej dotyczacymi realizacji obowigzkéw w zakresie
raportowania Schematow podatkowych, Kwartalnej Informacji o Udostepnionych
Schematach podatkowych oraz Informacji o Zastosowaniu Schematu podatkowego
przekazywanie informacji wewnetrznych o Schemacie podatkowym Oficerowi MDR,
4) monitorowanie kompletnosci przekazanych Oficerowi MDR lub Kierownikowi Jednostki
organizacyjnej informacji wewnetrznych;
5) aktualizowanie informacji wewnetrznych na potrzeby raportowania Schematow
podatkowych zgodnie z danymi wnioskowanymi przez Oficera MDR,;
6) wspotprace z Oficerem MDR lub organami podatkowymi w przypadku kontroli w zakresie
wypeiania obowigzkéw raportowania Schematéw podatkowych lub wyznaczeniu o0sob
kompetentnych do takich kontaktow.
7) weryfikacje aktualnosci Procedury MDR.

§6

Oficer MDR
1. W strukturze organizacyjnej Gminy zostaje wyodrebniona funkcja Oficera MDR, do
ktorego przekazywane sg informacje wewnetrzne przez pracownikéw Gminy oraz
Kierownikéw Jednostek organizacyjnych lub inne osoby, ktére powziety uzasadniong
watpliwosé, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy. W kazdym przypadku to
Oficer MDR odpowiada za raportowanie, tj. zarébwno w zakresie Schematdéw podatkowych,
ktére wystgpity w Gminie, jej Komoérce organizacyjnej, jak i w Jednostce organizacyjnej.
2. Funkcje Oficera MDR peini osoba lub podmiot zewnetrzny wskazany w zarzgdzeniu Wojta
Gminy dotyczacym wprowadzenia Procedury MDR.
3. W przypadku braku wyznaczenia Oficera MDR funkcje Oficera MDR okreslone w
niniejszej Procedurze MDR petni Skarbnik.
4. Niezaleznie od pozostatych postanowien niniejszej Procedury MDR Wéjt lub Kierownik
danej Jednostki organizacyjne] moze samodzielnie podjg¢ decyzje o ztozeniu Informacji o
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Schemacie podatkowym, Kwartalnej Informacji o Udostepnionych Schematach podatkowych
oraz Informacji o Zastosowaniu Schematu podatkowego.

5. Wojt lub Kierownik danej Jednostki organizacyjnej, ktéry nawigzat wspétprace z danym
Promotorem Ilub Wspomagajgcym, podejmuje decyzje o zwolnieniu Promotora lub
Wspomagajgcego z Tajemnicy zawodowej. Opinia Oficera MDR w tym zakresie nie jest
wigzgca.

6. Do zakresu obowigzkow Oficera MDR naleza:

1) nadzér nad stosowaniem Procedury MDR;

2) wsparcie pracownikow Gminy i pracownikow Jednostek organizacyjnych w zakresie
identyfikacji zdarzen w celu sporzadzenia informacji wewnetrznej;

3) wspotpraca z innymi podmiotami w celu realizacji postanowien Procedury MDR;

4) terminowe, rzetelne i zgodne ze stanem faktycznym oraz przepisami wewnetrznymi
Gminy realizowanie obowigzkéw w zakresie raportowania Schematow podatkowych,
sporzadzanie Informacji 0 Schemacie podatkowym, Kwartalnej informacji o Udostepnionych
Schematach podatkowych oraz Informacji o Zastosowaniu Schematu podatkowego;

5) prowadzenie Rejestru Schematdéw podatkowych zawierajgcego rejestr zgtoszonych
deklaracji MDR,

6) odpowiednie przechowywanie i zabezpieczenie dokumentdéw i informacji dotyczacych
Schematdéw podatkowych;

7) kazdorazowe potwierdzanie jakg role petni Gmina lub Jednostka organizacyjna w danym
Schemacie podatkowym (Promotor/Korzystajgcy/Wspomagajacy);

8) okreslenie czy Schemat podatkowy jest Schematem podatkowym standaryzowanym czy
Schematem podatkowym niestandaryzowanym;

9) weryfikacja czy dany Schemat podatkowy zostat juz zaraportowany przez Gmine lub
Jednostke organizacyjng;

10) w przypadku, gdyby Gmina lub Jednostka organizacyjna byta Korzystajgcym, weryfikacja
czy Promotor lub Wspomagajacy objety jest zakresem Tajemnicy zawodowej i przekazanie
opinii Skarbnikowi lub Kierownikowi Jednostki organizacyjnej w sprawie, czy nalezy podjgc
decyzje o zwolnieniu Promotora lub Wspomagajgcego z Tajemnicy zawodowej — w formie
pisemnej.

7. Do obowigzkéw Oficera MDR nalezy réwniez:

1) biezace dziatanie w celu pogtebiania wiedzy pracownikow Gminy oraz Jednostek
organizacyjnych zaangazowanych w gromadzenie informacji wewnetrznych w szczegoéinosci
poprzez organizacje szkolen, spotkan oraz informowanie o zmianach w prawie dotyczacych
Schematdw podatkowych;

2) state podnoszenie kwalifikacji zawodowych;

3) systematyczne $ledzenie zmian w prawie oraz pojawiajacych sie wytycznych lub
objasnien dotyczgcych obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych;

4) informowanie pracownikéw Gminy oraz Kierownikéw Jednostek organizacyjnych o
pojawiajacych sie lub zmieniajgcych sie przepisach dotyczgcych Schematéw podatkowych.

§7

Przekazywanie informacji wewnetrznej
1. Kierownicy Jednostek organizacyjnych, Kierownicy Komorek organizacyjnych, Skarbnik,
Wojt lub wyznaczeni przez nich pracownicy, w terminie 2 dni roboczych od dnia zaistnienia
pierwszej czynnosci mogacej stanowi¢ Uzgodnienie, na podstawie schematu decyzyjnego
stanowigcego Zatgcznik nr 1 i Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury MDR wstepnie
weryfikuja:
1) czy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy,
2) role jakg w nim peini Gmina lub dana Jednostka organizacyjna (tj. Promotor,
Wspomagajacy lub Korzystajacy),
3) czy spetnione jest Kryterium kwalifikowanego korzystajgcego w przypadku krajowego
Schematu podatkowego.
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2. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji dokonanej przez osoby wskazane w ust. 1
wynika, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy podiegajgcy raportowaniu
Szefowi KAS lub w przypadku powziecia uzasadnionej watpliwosci w tym wzgledzie, osoby
te w dniu dokonania weryfikacji, informujg o jej wyniku Oficera MDR poprzez wystanie
informacji wewnetrznej na jego adres elektroniczny. Informacja wewnetrzna, o ktoérej mowa w
zdaniu poprzednim zasadniczo powinna zostaC przestana na wzorze, ktory stanowi
Zatgcznik nr 11.

3. Oficer MDR, w terminie kolejnych 2 dni roboczych od otrzymania informacji wewnetrznej,
o ktérej mowa w ust. 2 powyzej, weryfikuje czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat
podatkowy podlegajacy raportowaniu Szefowi KAS, zgodnie ze schematem decyzyjnym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 niniejszej Procedury MDR oraz zgodnie ze schematem
decyzyjnym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 niniejszej Procedury MDR.

4. W przypadku, gdy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy podlegajacy raportowaniu
Szefowi KAS, Oficer MDR niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni roboczych,
weryfikuje i potwierdza:

1) jakg role w Schemacie podatkowym peini Gmina lub Jednostka organizacyjna;

2) czy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy krajowy czy Schemat podatkowy
transgraniczny;

3) czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy standaryzowany czy Schemat
podatkowy niestandaryzowany.

5. W przypadku, gdy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy podlegajgcy raportowaniu
Szefowi KAS, w zaleznosci od roli Gminy lub Jednostki organizacyjnej
(Promotora/Korzystajacego/MVspomagajgcego) Oficer MDR stosuje procedury wyznaczone w
kolejnych rozdziatach Procedury MDR.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie nie stanowi Schematu podatkowego podlegajgcego
raportowaniu Szefowi KAS, Oficer MDR archiwizuje wynik przeprowadzonej analizy w
sposob umozliwiajgcy odtworzenie.

7. W przypadku, gdy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy podlegajgcy raportowaniu
Szefowi KAS, Oficer MDR informuje niezwiocznie, nie pdzniej niz w ciagu 3 dni roboczych,
Wojta lub Skarbnika lub Kierownika Jednostki organizacyjnej o roli Gminy lub Jednostki
organizacyjnej w Schemacie podatkowym i zgtasza zapotrzebowanie na okreéione dane i
informacje w celu umozliwienia mu wykonania obowigzkéw zgodnie z zasadami okre$lonymi
we wiadciwym Rozdziale niniejszej Procedury MDR.

Rozdziat Ili
Raportowanie przez Gmine lub Jednostke organizacyjng dziatajgcag jako Promotor

§8

Raportowanie Schematu podatkowego
1. Oficer MDR w przypadku Schematu podatkowego standaryzowanego w pierwszej
kolejnosci weryfikuje czy:
1) dany schemat nie zostat juz zaraportowany przez Gmine lub Jednostke organizacyjna,
2) zostat uznany przez Szefa KAS jako niespetniajacy definicji Schematu podatkowego.
2. W przypadku, gdy dany Schemat podatkowy zostat zaraportowany i spetniat definicje
Schematu podatkowego standaryzowanego, Oficer MDR uzupeinia Rejestr Schematow
podatkowych, o ktérym mowa w §16 wyodrebniajac w nim liste Schematdéw podatkowych
standaryzowanych.
3. Oficer MDR jest zobowigzany, aby Gmina lub Jednostka organizacyjna w ciggu
maksymalnie 30 dni od dnia Udostepnienia Schematu podatkowego standaryzowanego,
przygotowania do
Wdrozenia Schematu podatkowego standaryzowanego lub dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu podatkowego standaryzowanego, w zalezno$ci od tego,
ktére z powyzszych wystapito pierwsze, przekazata do Szefa KAS Informacje o Schemacie
podatkowym i nastepnie poinformowata na pismie Korzystajgcego o NSP danego Schematu
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podatkowego standaryzowanego zatgczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwiocznie po
jego otrzymaniu.

4. W przypadku jesli w przeciggu 30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu,
przygotowaniu do Wdrazania lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
Wdrazaniem Schematu podatkowego (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wczesniej) dany Schemat podatkowy nie posiadat jeszcze numeru NSP, Oficer MDR
przekazuje pisemnie Korzystajgcemu (Korzystajgcym) dane jakie zawierane sg w Informaciji
o Schemacie podatkowym.

5. W przypadku zwrocenia sie¢ przez Szefa KAS (lub inny wiasciwy organ) do Gminy lub
Jednostki organizacyjnej o uzupeinienie lub wyjasnienie informacji zawartych w Informacji o
Schemacie podatkowym, Oficer MDR przygotowuje niezwitocznie projekty odpowiedzi do
przekazania Szefowi KAS (lub innemu wiasciwemu organowi) w uzgodnieniu ze Skarbnikiem
lub Kierownikiem.

6. W przypadku wystgpienia wiekszej ilosci Promotoréw zobowigzanych do ziozenia
Informacji o Schemacie podatkowym w odniesieniu do danego Schematu podatkowego,
Oficer MDR porozumiewa sie¢ z przedstawicielami pozostatych Promotoréw w celu
zweryfikowania zawartosci Informacji o Schemacie podatkowym oraz ustalenia podmiotu
odpowiedzialnego za raportowanie.

7. W przypadku, w ktérym Oficer MDR ustali, ze inny niz Gmina lub Jednostka organizacyjna
Promotor ztozyt informacje o Schemacie podatkowym, Oficer MDR podejmuje decyzje o
odstapieniu od sporzadzenia Informacji o Schemacie podatkowym w imieniu Gminy lub
Jednostki organizacyjnej, pod warunkiem ze:

() Gmina lub Jednostka organizacyjna otrzyma od tego podmiotu pisemng informacje o
nadaniu NSP wraz z potwierdzeniem nadania NSP;

(I) Gmina lub Jednostka organizacyjna zostata wskazana w tresci Informacji o Schemacie
podatkowym ztozonym przez ten podmiot, dla ktérego przekazano potwierdzenie nadania
NSP;

() Gmina lub Jednostka organizacyjna zweryfikuje poprawno$¢ udostepnionego numeru
NSP za pomocg narzedzia udostepnionego na stronie Ministerstwa Finanséw (lub innego
urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych);

(IV) tre$¢ ztozonej przez innego Promotora Informacji o Schemacie podatkowym nie budzi
jego zastrzezen.

Oficer MDR jest zobowigzany do przekazania swojej decyzji niezwitocznie Skarbnikowi lub
Woéjtowi lub Kierownikowi Jednostki organizacyjnej, w zaleznosci, czy dany Schemat
podatkowy dotyczy Gminy czy Jednostki organizacyjne;.

8. W przypadku Udostepnienia, przygotowania do Wdrozenia lub dokonania pierwszej
czynnos$ci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu podatkowego standaryzowanego Gmina lub
Jednostka organizacyjna zobowigzana jest do ziozenia Kwartalnej Informacji o
Udostepnieniu Schematu podatkowego zgodnie z postanowieniami § 13 niniejszej Procedury
MDR.

9. Jezeli Gmina lub Jednostka organizacyjna zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci
w zakresie jego dziatania w odniesieniu do Schematu podatkowego, Oficer MDR informuje
pisemnie Wspomagajgcego o NSP tego Schematu podatkowego zatgczajgc potwierdzenie
nadania NSP, najpbzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci.

10. W przypadku, gdy w terminie 5 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu,
przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z
Wdrazaniem Schematu podatkowego (w zaleznos$ci od tego, ktére z tych zdarzeh nastgpi
wczeéniej) Schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Oficer MDR informuje o tym
pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczgce Schematu podatkowego.
11. Oficer MDR archiwizuje przekazane w procesie raportowania Schematu podatkowego
dokumenty, informacje, dane oraz korespondencje.

12. Postanowienia § 8 niniejszej Procedury MDR majg odpowiednie zastosowanie w
przypadku jezeli Gmina lub Jednostka organizacyjna jest Promotorem w stosunku do
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Schematu podatkowego niestandaryzowanego za wyjatkiem obowigzku ztozenia Kwartalnej
Informacji o Udostgpnieniu Schematu podatkowego.

Rozdzial IV
Raportowanie przez Gmine lub Jednostke organizacyjna dziatajgcg jako Korzystajacy

§9

Raportowanie Schematéw podatkowych

1. W przypadku, gdy Gmina lub Jednostka organizacyjna jest Korzystajgcym obowigzek
zaraportowania Schematow podatkowych nastepuje w nastepujgcych przypadkach:

(i) Jezeli Promotora obowigzuje Tajemnica zawodowa oraz Korzystajgcy nie zwolni z nigj
Promotora — wytgcznie w przypadku Schematu podatkowego niestandaryzowanego;

(i) Jezeli Promotor nie poinformowat pisemnie Korzystajgcego o NSP schematu
podatkowego, zatgczajgc potwierdzenia nadania NSP ~ wytgcznie w przypadku Schematu
standaryzowanego;

(ii) Jezeli Promotor nie poinformowat pisemnie Korzystajgcego, ze w terminie 30 dni od dnia
wystgpienia zdarzenia Schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP oraz nie przekazat mu
danych dotyczgcych Schematu podatkowego — wytacznie w przypadku Schematu
standaryzowanego;

(iv) Jezeli Promotor nie dopelnit cigzacych na nim obowigzkow zwigzanych z
zaraportowaniem Schematu podatkowego;

(v) Jezeli Schemat podatkowy zostat opracowany przez Korzystajgcego tj. Gmine lub
Jednostke organizacyjng bez udziatu Promotora.

2. Raportowanie przez Gmine lub Jednostke organizacyjng jako Korzystajgcego powinno
nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Schematu
podatkowego, Wdrozeniu Schematu podatkowego, dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wezesnie;.

3. Oficer MDR, w terminie 5 dni od dnia otrzymania wewnetrznej informacji o Udostepnieniu
Schematu podatkowego, wystepujg do Promotora, w formie elektronicznej, z prosbg o
informacje, czy Promotor przekaze Szefowi KAS (lub innemu witasciwemu organowi)
Informacje o Schemacie podatkowym.

4. Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy albo ziozyt Informacje o Schemacie podatkowym do
Szefa KAS (lub innego wiasciwego organu), Oficer MDR wystapi do Promotora w formie
elektronicznej 0 przekazanie nastepujgcych danych:

- NSP Schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP, lub

- informacji, ze Schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi
do ztozenia Informacji o Schemacie podatkowym.

5. Po otrzymaniu od Promotora informacji o nadaniu NSP oraz potwierdzenia nadania NSP,
Oficer MDR zweryfikuje poprawno$¢ udostepnionego numeru NSP za pomocg narzedzia
udostepnionego na stronie Ministerstwa Finansow (lub innego urzedu obstugujgcego
ministra wiasciwego do spraw finansoéw publicznych).

6. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopeini obowigzkéw podatkowych,
Oficer MDR zobowigzany jest jg zarchiwizowac.

7. Jezeli Gmina lub Jednostka organizacyjna w danym Schemacie podatkowym:

() nie zostata poinformowana przez Promotora o NSP Schematu podatkowego wraz z
potwierdzeniem nadania NSP, lub

(1) zostata poinformowana przez Promotora o tym, ze Schemat podatkowy nie posiada NSP,
wraz z danymi niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie podatkowym, lub

() zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie podatkowym
niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu podatkowego do Szefa KAS lub
innego wilasciwego organu (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie
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chronionej Tajemnicy zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie), lub

(IV) w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku ztozenia
Informacji o Schemacie podatkowym,

- Oficer MDR niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 20 dni od dnia nastepujgcego po
Udostepnieniu Gminie lub Jednostce organizacyjnej Schematu podatkowego, przygotowaniu
Schematu podatkowego do Wdrazania lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z Wdrazaniem Schematu podatkowego przez Gmine lub Jednostke organizacyjng (w
zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesniej), przygotowuje informacje o
Schemacie podatkowym, a nastepnie przesyta jg do weryfikacji Kierownikowi Jednostki
organizacyjnej lub Skarbnikowi oraz Wojtowi.

8. Oficer MDR przekazuje do Szefa KAS (lub innego wiasciwego organu) Informacje o
Schemacie podatkowym nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po
Udostepnieniu Gminie lub Jednostce organizacyjnej Schematu podatkowego, przygotowaniu
przez nich Schematu podatkowego do Wdrazania lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego przez Gmine lub Jednostke organizacyjng
(w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesniej).

9. Oficer MDR archiwizuje Informacje o Schemacie podatkowym.

10. Postanowienia zawarte w ust. 7, 8 i 9 majg odpowiednie zastosowanie w przypadku gdy
Schemat podatkowy zostat opracowany przez Gmine lub Jednostke organizacyjng bez
udziatu Promotora.

§10

Raportowanie Schematéw podatkowych transgranicznych
1. W przypadku Schematu podatkowego transgranicznego, Oficer MDR zobowigzany jest
zweryfikowaé czy Gmina lub Jednostka organizacyjna powinna zaraportowaé taki Schemat
podatkowy w wiecej niz jednym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej.
2. W przypadku Schematdéw podatkowych transgranicznych, jezeli Gmina lub Jednostka
organizacyjna jest zobowigzana do przekazania Informacji o Schemacie podatkowym w
wiecej niz jednym panstwie czionkowski Unii Europejskiej to Oficer MDR weryfikuje, w
ktérym panstwie czionkowskim obowigzek podlega ten wykonaniu w przypadku
wystepowania w roli:
(i Promotora, na podstawie listy wskazanej w Zatgczniku nr 3;
(ii) Korzystajgcego, na podstawie listy wskazanej w Zataczniku nr 4,
(i) Wspomagajgcego, na podstawie listy wskazanej w Zatgczniku nr 5.
3. Jezeli w danym Schemacie podatkowym transgranicznym w roli Korzystajgcego, poza
Gming lub Jednostka organizacyjng, wystepujg réwniez inne podmioty, Oficer MDR
weryfikuje, ktoéry z Korzystajgcych jest zobowigzany do ziozenia Informacji o Schemacie
podatkowym, na podstawie listy wskazanej w Zatgczniku nr 6 do niniejszej Procedury MDR.
4. W przypadku ustalenia, ze Gmina lub Jednostka organizacyjna nie sg zobowigzane do
ztozenia Informacji o Schemacie podatkowym, Oficer MDR zwraca sie do innego
Korzystajgcego z danego Schematu podatkowego, na ktérym cigzy obowigzek informacyjny,
o przekazanie potwierdzenia ztozenia tej informacji oraz potwierdzania nadania NSP. Po
otrzymaniu od innego Korzystajgcego w formie pisemnej informacji o nadaniu NSP oraz
potwierdzenia nadania NSP, Oficer MDR weryfikuje poprawno$¢ udostepnionego numeru
NSP za pomoca narzedzia udostepnionego na stronie Ministerstwa Finanséw (lub innego
urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych).
5. W przypadku ustalenia, ze Gmina lub Jednostka organizacyjna sg zobowigzane do
raportowania Schematu podatkowego transgranicznego w innym kraju niz Polska, Oficer
MDR postepuje zgodnie z zasadami raportowania obowigzujacymi w tym kraju.
6. W przypadku ustalenia, ze Schemat podatkowy transgraniczny zostat poprawnie
zaraportowany wiasciwym organom w innym panstwie UE na podstawie przepisdéw tego
panstwa implementujgcych Dyrektywe, Oficer MDR nie przekazuje Szefowi KAS lub innemu
wilasciwemu organowi Informacji o tym Schemacie podatkowym. Oficer MDR weryfikuje
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dowdd zaraportowania Schematu podatkowego ftransgranicznego, w szczegolnosci
weryfikujac poprawnos¢ udostepnionego numeru Schematu podatkowego transgranicznego
nadanego przez zagraniczng administracje skarbowa, jesli to mozliwe.

7. Oficer MDR archiwizuje otrzymane potwierdzenia.

§11

Zlecenie Wspomagajacemu wykonania czynnosci

1. W sytuacji, gdy Gmina lub Jednostka organizacyjna jako Korzystajgcy zlecajg
Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci dotyczacej Schematu podatkowego pozostajgcej w
zakresie jego dziatania, Kierownik Jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za kontakt ze
Wspomagajgcym, Skarbnik lub Wéjt po konsultacji z Oficerem MDR zobowigzani sg do
poinformowania Wspomagajgcego:

(i) o NSP tego Schematu podatkowego, zataczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w
dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci, lub

(i) w przypadku gdy w terminie do ziozenia Informacji o Schemacie podatkowym, nie
posiada on jeszcze NSP, Korzystajgcy przekazuje Wspomagajgcemu dane okreslone w
Zataczniku nr 7 do Procedury MDR.

Rozdziat V
Raportowanie przez Gming lub Jednostke organizacyjna dziatajaca jako
Wspomagajacy
§12
Raportowanie przez Wspomagajacego
1. W przypadku, gdy Oficer MDR okresli role Gminy lub Jednostki organizacyjnej w danym
Schemacie podatkowym, jako Wspomagajgcego, oraz Gmina lub Jednostka organizacyjna
nie zostaty poinformowane o NSP lub zostaty poinformowane, ze dany Schemat podatkowy
nie posiada jeszcze NSP i nie otrzymaly danych niezbednych do sporzgdzenia Informacji o
Schemacie podatkowym, Oficer MDR niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia, w ktérym dokonat wstepnej weryfikacji, zwraca sie do Promotora lub
Korzystajgcego zlecajgcych wykonanie czynnosci o przekazanie oswiadczenia, ze dane
Uzgodnienie nie stanowi Schematu podatkowego.
2. Jednoczesnie z wnioskiem do zlecajgcego, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, Oficer MDR
sktada do Szefa KAS (lub innego witasciwego organu) informacje o zaistnieniu sytuacji
opisanej w ust. 1 powyzej wskazujgc:
(i) dzien, w ktdrym powzigt watpliwos¢, ze Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy,
(i) liczbe podmiotéw, do ktorych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze
Uzgodnienie nie stanowi Schematu podatkowego.
Oficer MDR przekazuje ww. informacje odpowiednio Kierownikowi Jednostki organizacyjnej
lub Skarbnikowi i Wéjtowi.
3. Gmina lub Jednostka organizacyjna moze wstrzymac¢ sie z wykonaniem czynnosci
zleconych przez zlecajgcego do dnia otrzymania informacji od Oficera MDR | ze zlecajgcy
spetnit warunki okreslone w ust. 1 powyzej.
4. Jezeli Gmina lub Jednostka organizacyjna nie zostali poinformowani o NSP danego
Schematu podatkowego przez Promotora lub Korzystajgcego oraz gdy w wyniku weryfikacji
Oficer potwierdzit, ze Uzgodnienie w odniesieniu do ktérego Gmina lub Jednostka
organizacyjna jest Wspomagajgcym stanowi Schemat podatkowy, Oficer MDR po konsultacji
odpowiednio z Kierownikiem lub Skarbnikiem lub Wojtem, przekazuje do Szefa KAS
informacje o Schemacie podatkowym nie pdzniej niz w terminie 30 dni:
(i) od dnia nastepujacego po Udostepnieniu, przygotowaniu do WdrozZenia lub
(i) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu
podatkowego, lub
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(iii) od dnia nastgpujgcego po dniu udzielenia bezposrednio lub za posrednictwem innych
0sob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, Udostepnienia do Wdrazania lub nadzorowania Wdrazania

w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

5. Oficer MDR archiwizuje Informacje o Schemacie podatkowym.

6. W przypadku, gdy Gmina lub Jednostka organizacyjna otrzymaty informacje wskazane w
ust. 1 powyzej, Gmina lub Jednostka organizacyjna nie sg zobowigzane do raportowania
Schematu podatkowego do Szefa KAS.

7. Oficer MDR zobowigzany jest zweryfikowac poprawnosc udostepnionego numeru NSP za
pomocg narzedzia udostepnionego na stronie Ministerstwa Finanséw (lub innego urzedu
obstugujacego ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych).

8. Oficer MDR archiwizuje uzyskang od Promotora lub Korzystajgcego informacje, o ktorej
mowa w ust. 6 powyzej.

Rozdziat VI
Raportowania szczegéine

§13

Raportowanie kwartalne do Szefa KAS przez Promotora lub Wspomagajacego
1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatlu Gmina lub Jednostka organizacyjna jako
Promotor lub Wspomagajgcy Udostepnity Korzystajgcemu Schemat podatkowy
standaryzowany, odpowiednio Skarbnik lub Kierownik Komérki organizacyjnej lub Kierownik
Jednostki Organizacyjnej odpowiedzialny za kontakt z Korzystajagcym w terminie 15 dni po
zakonczeniu kwartatu, zwraca sie do Korzystajgcego o informacje czy Wspomagajgcy lub
inny Promotor przekazat Ilub zamierza przekazaé informacje zawierajgcg dane
Korzystajgcego.
2. Skarbnik lub Kierownik Komérki organizacyjnej lub Kierownik Jednostki Organizacyjnej
odpowiedzialny za kontakt z Korzystajacym przekazuje otrzymang odpowiedz do Oficera
MDR.
3. W przypadku uzyskania informacji, ze Wspomagajacy lub inny Promotor przekazat lub
zamierza przekazac¢ Szefowi KAS (lub innemu wtasciwemu organowi) ww. informacje, Oficer
MDR niezwiocznie archiwizuje korespondencje z Korzystajacym / os$wiadczenie
Korzystajgcego.
4. W przypadku uzyskania informacji od Korzystajacego, ze Wspomagajacy lub inny
Promotor nie przekazat i nie zamierza przekaza¢ Szefowi KAS (lub innemu wiasciwemu
organowi) ww. informacji, Oficer MDR w terminie 20 dni po zakonczeniu kwartatu,
przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach podatkowych, dotyczaca
Korzystajgcych, ktorym w trakcie tego kwartalu Gmina Ilub Jednostka organizacyjna
Udostepnita Schemat podatkowy standaryzowany, a nastepnie przesyta ja do weryfikacji
przez Skarbnika lub Kierownika Jednostki Organizacyjne;.
5. Oficer MDR po zatwierdzeniu przez Skarbnika lub Kierownika Jednostki Organizacyjnej
przekazuje do Szefa KAS (lub innego wiasciwego organu) Kwartalng Informacje o
Udostegpnionych Schematach podatkowych wraz ze wskazaniem NSP nie po6zniej niz w
terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.
6. Oficer MDR zobowigzany jest do =zarchiwizowania przekazanej przez Gmine Iub
Jednostke organizacyjng Kwartainej informacji o Udostepnionych Schematach podatkowych.

§14
Raportowanie w terminie do zfozenia deklaracji podatkowej

1. Jezeli Gmina lub Jednostka organizacyjna w danym okresie rozliczeniowym dokonywata

jako Korzystajgcy jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu podatkowego lub
uzyskiwata wynikajgcg z niego Korzy$¢ podatkows, zobowigzana jest w terminie ztozenia
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deklaracji podatkowej dotyczgcej tego okresu rozliczeniowego do przekazania do Szefa KAS
informacji o Zastosowaniu Schematu podatkowego.

2. Informacje o Zastosowaniu Schematu podatkowego przygotowuje Oficer MDR i
podpisywana jest ona odpowiednio:

- przez Wéjta jezeli Schemat podatkowy dotyczy VAT lub innego podatku w odniesieniu do
ktérego Korzystajgcym jest Urzad Gminy w Backowicach;

- przez Wojta i Kierownika Jednostki organizacyjnej korzystajgcej ze Schematu podatkowego
w pozostatych przypadkach.

3. Informacja o Zastosowaniu Schematu podatkowego zawiera:

(i) NSP tego Schematu podatkowego;

(i) wysokos¢ Korzysci podatkowej wynikajgcej ze Schematu podatkowego - jezeli Gmina lub
Jednostka organizacyjna jako Korzystajgacy uzyskiwata w danym okresie rozliczeniowym taka
korzysc.

4. W sytuacji, gdy Schemat podatkowy nie posiada NSP, Informacja o Zastosowaniu
Schematu podatkowego powinna zawiera¢ dodatkowo informacje wskazane w Informacji o
Schemacie podatkowym.

5. W sytuacji, gdy zawarte w otrzymanym przez Gmine lub Jednostke organizacyjng jako
Korzystajgcego potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przestanej przez Promotora dane
odbiegajg od danych, ktére sg w posiadaniu Gminy lub Jednostki organizacyjnej, Oficer MDR
ma obowigzek ich zmodyfikowania dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.
6. Informacja o Zastosowaniu Schematu podatkowego skladana jest pod rygorem
odpowiedzialnoSci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia i zawiera klauzule o
nastepujgcej tresci: "Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci kamej za skiadanie
fatszywych odwiadczen.

Rozdziat Vii
Czynnosci po zaraportowaniu Schematu podatkowego
§15
1. W przypadku, gdy w toku nadawania NSP, Szef KAS zwrécit sie do Gminy lub Jednostki
organizacyjnej, o ich uzupetnienie lub wyjadnienie watpliwosci co do ich tresci, Oficer MDR
przedstawia wiasciwe wyjasnienia, lub tez zwraca sie do Kierownika Jednostki
organizacyjnej lub Kierownika Komérki organizacyjnej lub Skarbnika lub Wéjta lub
wyznaczonego przez nich pracownika o przedstawienie takich informacji w terminie nie
dtuzszym niz 2 dni od przestania zapytania w tym zakresie.
2. Oficer MDR niezwiocznie, nie pozniej niz w dniu uptywu terminu na odpowiedz
wskazanego w wezwaniu od Szefa KAS, przekazuje odpowiedz na wezwanie do Szefa KAS.
3. Po otrzymaniu NSP, informacja ta zostaje przekazana Oficerowi MDR celem uzupelnienia
listy Schematow podatkowych z nadanym NSP.
4. W przypadku gdyby Szef KAS odméwit nadania NSP, w ciggu 1 dnia od dnia otrzymania
postanowienia w tym zakresie Oficer MDR powiadamia Skarbnika i Wojta lub Kierownika
Jednostki organizacyjnej i Wéjta o otrzymanym postanowieniu.
5. Gmina lub Jednostka organizacyjna po konsultacji z Oficerem MDR podejmujg decyzje
odnosnie wnoszenia lub nie wnoszenia zazalenia na postanowienie.
6. W przypadku, gdy Gmina lub Jednostka organizacyjna otrzyma postanowienie o
uniewaznieniu NSP, Oficer MDR niezwiocznie informuje odpowiednio Kierownika Jednostki
organizacyjnej lub Skarbnika lub Wdjta. Po zasiegnieciu opinii Oficera MDR Gmina Iub
Jednostka organizacyjna podejmujg decyzje ¢ wnoszeniu zazalenia do Szefa KAS na
postanowienie.
7. Osoby dziatajgce w imieniu Gminy lub Jednostki organizacyjnej, przed zawarciem umowy
z podmiotem, ktéremu mogiby zostaé nadany status Promotora, sg zobowigzane
poinformowac o planach zawarcia takiej umowy Oficera MDR oraz odpowiednio Kierownika
Jednostki organizacyjnej lub Skarbnika lub Wojta.
8. Oficer MDR zobowigzany jest do weryfikacji czy:
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(i) Swiadczone przez zewnetrzny podmiot ustugi lub proponowane rozwigzania stanowig
Schemat podatkowy w rozumieniu Ordynacji podatkowej,

(if) dany podmiot zobowigzany jest do zachowania Tajemnicy zawodowej,

(i) rozwigzanie proponowane lub Wdrazane przez podmiot stanowi Schemat podatkowy
standaryzowany lub niestandaryzowany,

(iv)przekazany przez zewnetrznego promotora NSP jest prawidtowy.

Rozdziat Viii
Przestrzeganie stosowania postanowien w zakresie MDR
§16
Rejestr schematéw podatkowych
1. Rejestr Schematdéw podatkowych dla Gminy i Jednostki organizacyjnej prowadzi
Oficer MDR.
2. Oficer MDR na biezgco analizuje dane dotyczace potencjalnych Schematow

podatkowych zgtaszane przez pracownikow lub statych wspoipracownikow Gminy lub
Jednostki organizacyjnej zobowigzanych do skiadania wewnetrznych Informacji o
Schematach podatkowych.

3. Oficer MDR ma obowigzek zarejestrowania kazdego Schematu podatkowego, jezeli
Gmina lub Jednostka organizacyjna lub osoba fizyczna zatrudniona bez wzgledu na
podstawe prawng uczestniczy w jakimkolwiek stopniu w Uzgodnieniu, ktére moze stanowié
Schemat podatkowy, zaréwno jako Promotor, Korzystajgcy lub Wspomagajacy. Oficer MDR
rejestruje dany Schemat podatkowy po otrzymaniu informacji od pracownika zobowigzanego
do przekazania Informacji o Schemacie podatkowym w trybie wskazanym w niniejszej
Procedurze MDR.

4, Oficer MDR rejestruje dany Schemat podatkowy bez wzgledu na to, czy zostanie on
uznany za Schemat podatkowy podlegajgcy raportowaniu zgodnie z Przepisami MDR.

§17
Prowadzenie Rejestru Schematéw podatkowych, przechowywanie dokumentow i
informac;ji
1. Rejestr Schematdéw podatkowych prowadzony jest w miejscu prowadzenia ksigg
rachunkowych Gminy w formie papierowej lub elektronicznej przez Oficera MDR i
uzupetniany na biezaco.
2. Rejestr Schematdéw podatkowych jest prowadzony w sposéb uniemozliwiajacy dostep do
niego osobom nieupowaznionym.
3. Rejestr Schematéw podatkowych zawiera nastepujgce informacje:
1) date zgtoszenia Schematu podatkowego;
2) informacje na temat nadanego NSP lub dot. uzyskania NSP,
3) dane identyfikujgce przekazujgcego informacje oraz Korzystajgcego, ktéremu
Udostepniony zostat Schemat podatkowy:
4) opis Schematu podatkowego;
5) rola Gminy lub Jednostki organizacyjnej w Schemacie podatkowym,
6) wskazanie, czy dany schemat jest Schematem podatkowym podlegajgcym raportowaniu
do Szefa KAS;
7) wskazanie celdw, ktorym Schemat podatkowy stuzy;
8) przepisy prawa podatkowego moggce znalez¢ zastosowanie;
9) informacje, czy wystapi Korzys¢ podatkowa;
10) opis czynnosci skutkujacych przekazaniem Informacji o Schemacie podatkowym wraz ze
wskazaniem dnia, w ktdrym zostata dokonana lub zostanie dokonana pierwsza czynnoscé
stuzgca Wdrozeniu Schematu podatkowego;

21



11) wskazanie danych identyfikujacych podmiotow uczestniczgcych / majgcych uczestniczyc
w Schemacie podatkowym lub na ktére moze on mie¢ wptyw oraz panstw i terytoriow, w
ktorych podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania / siedzibe / zarzad,

12) wskazanie roli, w jakiej dany podmiot wystepuje w Schemacie podatkowym:;

13) o zgtoszonych do Szefa KAS deklaracjach MDR.

4. Oficer MDR zobowigzany jest do odpowiedniego zabezpieczenia i przechowywania
dokumentéw i informacji dotyczacych Schematdéw podatkowych.

5. Informacje oraz dokumenty dotyczgce Schematéw podatkowych, informacje uzyskiwane w
wyniku stosowania $rodkéw w celu wiasciwego wypetniania obowigzku przekazywania
Informacji o Schematach podatkowych oraz Rejestru Schematdéw podatkowych, podlegajg
przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczagc od pierwszego dnia roku
nastepujgcego po roku, w ktorym odpowiednio dokonano ostatniego zapisu zwigzanego z
Rejestrem Schematéw podatkowych Ilub w ktéorym Schemat podatkowy zostat
zarejestrowany.

6. Rejestr Schematéow podatkowych jest prowadzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 10 do
niniejszej Procedury.

§18
Raportowanie rzeczywistych lub potencjainych naruszen Procedury lub Przepisow
MDR
1. Kazdy pracownik i wspotpracownik Gminy lub Jednostki organizacyjnej identyfikujacy

niestosowanie niniejszej Procedury MDR w praktyce funkcjonowania Gminy lub Jednostki
organizacyjnej obowigzany jest do zgloszenia takiej niezgodnosci do Oficera MDR lub
Kierownika Jednostki organizacyjnej lub Skarbnika lub Wéijta.

2. Wszelkie propozycje dotyczace modyfikacji tresci Procedury MDR dla usprawnienia
funkcjonowania proceséw zwigzanych z obowigzkami MDR réwniez podlegajg zgtoszeniu do
Oficera MDR albo do Kierownika Jednostki organizacyjnej lub do Skarbnika.

3. Skarbnik lub Kierownik Jednostki organizacyjnej po otrzymaniu zgtoszenia
niezwiocznie przekazuje je do Oficera MDR.
4. Oficer MDR otrzymawszy zgloszenie inicjuje odpowiednie dziatania celem

wyeliminowania przypadkéw niestosowania Procedury MDR lub usprawnia funkcjonowanie
procesow zwigzanych z Obowigzkami MDR.

§19
Kontrola przestrzegania przepiséw Procedury MDR
1. Oficer MDR wspoélnie z Kierownikiem Jednostki organizacyjnej lub Skarbnikiem
obowigzany jest na biezgco do reagowania na zidentyfikowane nieprawidtowosci
wystepujgce w procesie realizacji Obowigzkéw MDR i do podejmowania dziatan majgcych na
celu ograniczenie wystepujgcych nieprawidtowosci.

2. Procesy realizacji obowigzkéw wynikajacych z Przepiséw MDR podiegajg systemowi
audytu wewnetrznego Gminy lub Jednostki organizacyjnej.
3. Kierownicy Jednostki organizacyjnej zobowigzani sg do wspétpracy z Oficerem MDR

w celu sprawnego wdrozenia dziatan majacych na celu eliminacje wykrytych
nieprawidtowosci w zakresie Obowigzkow MDR.

§20
Audyt

1. Co najmniej raz do roku Gmina i Jednostki organizacyjne przeprowadzg samodzielnie
audyt przestrzegania przepisow Procedury MDR albo zlecg podmiotowi zewnetrznemu
przeprowadzenie audytu dotyczgcego przestrzegania przepiséw Procedury MDR.

2. Audyt bedzie obejmowat m.in. przestrzeganie:

(i) przepiséw Ordynacji podatkowej w zakresie Schematéw podatkowych,

(i) zasad postepowania okreslonych w Procedurze MDR.
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3. W przypadku kontroli przeprowadzanej przez zewnetrzny podmiot, wszyscy pracownicy
Gminy lub Jednostki organizacyjnej sg obowigzani wspotpracowaé z audytorem.

§21
Szkolenia
1. Gmina i Jednostki organizacyjne co najmniej raz do roku zorganizujg i przeprowadza
szkolenie w zakresie Schematéw podatkowych oraz stosowania Procedury MDR.
2. Szkolenie zostanie przeprowadzone przez Oficera MDR lub przez inny wskazany
przez Wdijta podmiot zewnetrzny.
3. W szkoleniu zobowigzani sg uczestniczy¢ pracownicy i wspoipracownicy majacy

obowigzek stosowania Procedury MDR wskazani przez Wojta, Skarbnika, Oficera MDR lub
Kierownikdw Jednostek organizacyjnych.

4. Oficer MDR informuje niezwiocznie pracownikéw Gminy i Jednostek organizacyjnych
o wszelkich zmianach w prawie tub wytycznych dot. Schematéw podatkowych.
5. Oficer MDR jest zobowigzany do statego pogiebiania wiedzy i $ledzenia zmian w

prawie dot. Schematéw podatkowych.

§22
Postanowienia koncowe

1. Stosowanie i przestrzeganie Procedury MDR jest obowigzkiem stuzbowym pracownikow
oraz statych wspotpracownikéw Gminy lub Jednostki organizacyjnej zobowigzanych do
raportowania Schematoéw podatkowych, za co ponoszg oni odpowiedzialno$é stuzbowsg lub
cywilnoprawng wobec Gminy lub Jednostki organizacyjne;.

2. W sprawach nieuregulowanych w Procedurze MDR, zastosowanie majg Przepisy MDR
oraz inne obowigzujgce przepisy prawa.

3. Niniejsza Procedura MDR wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2024 r.

23



Zatacznik nr 1 — Schemat decyzyjny
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Zatgcznik nr 2 — Schemat decyzyjny
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posiada szczegéing
ceche
rozpoznawcza?

v

Czy uzgodnienie
posiada inng ceche
rozpoznawalng?

"tk

UZGODNIENIE JEST
SCHEMATEM
PODATKOWYM

A
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Zatacznik nr 3 — Obowigzek raportowania przez Promotora w wiecej niz jednym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej

Jezeli obowigzek raportowania o Schemacie podatkowym wystapi w wielu panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, obowigzek ten podlega wykonaniu przez Promotora
w panstwie umiejscowionym wyzej na ponizszej liscie:

1.
2.

3.

panstwo, w ktérym ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad,

panstwo, w ktérym za posrednictwem zagranicznego zakfadu $wiadczy ustugi
dotyczace Schematu podatkowego;

panstwo, w ktdrym jest zarejestrowany lub ktbérego przepisom prawa podlega;
panstwo, w ktérym jest czionkiem samorzadu zawodowego lub innej organizacji
pozarzgdowej posiadajgcej siedzibe lub zarzgd na terytorium tego panstwa,
reprezentujgcych osoby lub podmioty $Swiadczgce ustugi prawne doradztwa
podatkowego lub doradcze.
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Zatgcznik nr 4 — Obowigzek raportowania przez Korzystajgcego w wiecej niz jednym
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej

JezZeli obowigzek raportowania o Schemacie podatkowym wystapi w wielu panstwach
czfonkowskich Unii Europejskiej, obowigzek ten podlega wykonaniu przez Korzystajgcego w
panstwie umiejscowionym wyzej na ponizszej liscie:

1. panstwo, w ktorym posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad;
panstwo, w ktérym za posrednictwem zagranicznego zaktadu korzysta ze Schematu
podatkowego;

3. panstwo, w ktérym uzyskuje dochody lub osigga zyski, mimo ze nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby, zarzadu ani zagranicznego zaktadu w zadnym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej;

4. panstwo, w ktérym prowadzi dziatalno$¢, mimo ze nie posiada miejsca zamieszkania,
siedziby, zarzadu ani zagranicznego zaktadu w zadnym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej.

27



Zatacznik nr 5 — Obowigzek raportowania przez Wspomagajgcego w wigcej niz jednym
panstwie czionkowskim Unii Europejskiej

Jezeli obowigzek raportowania o Schemacie podatkowym wystagpi w wielu panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, obowigzek ten podlega wykonaniu przez Wspomagajacego
w panstwie umiejscowionym wyzej na ponizszej liscie:

1.
2.

3.

panstwo, w ktdérym posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzagd;

panstwo, w ktérym za posrednictwem zagranicznego zaktadu Swiadczy ustugi
dotyczace Schematu podatkowego;

panstwo, w ktorym jest zarejestrowany Iub ktérego przepisom prawa podlega;
panstwo, w ktérym jest cztonkiem samorzadu zawodowego lub innej organizacji
pozarzadowe] posiadajacej siedzibe lub zarzad na terytorium tego panstwa
reprezentujgcych osoby lub podmioty Swiadczgce ustugi prawne, doradztwa
podatkowego lub doradcze.
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Zatgcznik nr 6 — Obowigzek raportowania przez Korzystajgcego w przypadku wielu
Korzystajgcych w ramach Schematdéw podatkowych transgranicznych

Jezeli obowigzek raportowania o Schemacie podatkowym transgranicznym cigzy na wielu
Korzystajgcych, obowigzek ten podlega wykonaniu przez Korzystajgcego, ktory widnieje
wyzej na ponizszej liscie:

1. Korzystajgey, ktory uzgodnit Schemat podatkowy transgraniczny z Promotorem
lub Wspomagajgcym,

2. Korzystajgcy, ktéory zarzgdza Wdrozeniem  Schematu  podatkowego
transgranicznego.
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Zatacznik nr 7 — Zawartosc¢ Informacji o Zastosowaniu Schematu podatkowego

Informacja o Zastosowaniu Schematu podatkowego zawiera:

1.

NSP tego Schematu podatkowego oraz

2. wysokos$c¢ Korzysci podatkowej wynikajacej ze Schematu podatkowego — jezeli

Jezeli

Korzystajacy uzyskiwat w danym okresie roziiczeniowym takg korzysé.

dany Schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Informacja o Zastosowaniu

Schematu podatkowego zawiera:

1.

10.

dane identyfikujgce przekazujacego informacje oraz Korzystajgcego, ktdremu
Udostepniony zostat Schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie i
nazwisko, date i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania,
siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajgcej na terytorium Rzeczypospolitej
Poliskiej] miejsca zamieszkania Ilub podmiotu niemajgcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu — numer i serie paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba
ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy Uzgodnienie
dotyczy oséb bedacych Podmiotami powigzanymi z Promotorem lub Korzystajgcym;
podstawe prawng przekazywania Informacji o Schematach podatkowych wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujgcych uznaniem danego Uzgodnienia za Schemat
podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te
informacije;

wskazanie, czy przekazywana Informacja o Schemacie podatkowym dotyczy
Schematu podatkowego standaryzowanego Iub Transgranicznego schematu
podatkowego;

streszczenie opisu  Uzgodnienia stanowigcego Schemat podatkowy, nazwe
Uzgodnienia, jezeli jga nadano, opis dzialalnoéci gospodarczej, do ktérej ma
zastosowanie Schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnica
handlowa, przemystowa, zawodowa lub procesu produkcyjnego;

. wyczerpujacy, wedtug wiedzy przekazujgcego informacje, opis Uzgodnienia

stanowigcego Schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotow tych
czynnosci, zatozeh Uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach Uzgodnienia i
ich chronologii oraz wystepujgcych powigzan pomiedzy Podmiotami powigzanymi;
wskazanie znanych przekazujgcemu informacje celow, ktérych realizacji Schemat
podatkowy ma stuzy¢;

przepisy prawa podatkowego znajdujgce, wedtug wiedzy przekazujgcego informacje,
zastosowanie w Schemacie podatkowym;

szacunkowag warto$¢ Korzysci podatkowej lub przyblizong wartos¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepujg i sg znane przekazujgcemu informacje lub moziiwe do
oszacowania przez niego;

wskazanie dokonanych czynno$ci, ktére skutkowaly przekazaniem Informacji o
Schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynnosc¢ stuzgca Wdrozeniu tego schematu;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujgcego informacje znajduje sie
Schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego Udostepniania lub
Wdrazania lub o dacie czynnosci w ramach Uzgodnienia;
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11.

12.

13.

wskazanie danych identyfikujgcych, o ktérych mowa w pkt 1, znanych
przekazujgcemu informacje podmiotdw uczestniczacych, majgcych uczestniczy¢ w
Schemacie podatkowym lub na ktére moze miec¢ wptyw

Schemat podatkowy, oraz panstw i terytoridw, w ktdérych podmioty te posiadajg
miejsce zamieszkania, siedzibe, lub zarzad, lub ktérych schemat ten moze

dotyczy¢;

wskazanie danych identyfikujgcych, o© ktérych mowa w pkt 1, znanych
przekazujgcemu informacje innych podmiotéw obowigzanych do przekazania
informacji o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja;

adres elektroniczny, na ktéry ma zostaé doreczone potwierdzenie nadania NSP oraz
inne pisma w zakresie zwigzanym ze stosowaniem przepiséw art. 86g-86i Ordynaciji
podatkowej;

14. wskazanie NSP nadanego przez inne panstwo czionkowskie Unii Europejskiej w

odniesieniu do schematu podatkowego transgranicznego - w przypadku gdy NSP
zostat nadany temu schematowi przez inne panstwo czionkowskie Unii Europejskie;.

T

£
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Zatacznik nr 8 — Wz6r osdwiadczenia w zakresie zapoznania sie z Procedurg MDR

miejscowosc¢, data

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/podpisany niniejszym oswiadczam, ze:

1.

2.

3.

Zapoznatam/em sie z pisemng wersjg procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania Informacji o Schematach
podatkowych (dalej: ,Procedura MDR”) okre$lajgcg zasady realizacji przez Gmine
Backowice i jej jednostki organizacyjne obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383) wprowadzonych
ustawg z dnia 23 pazdziemika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od
osbéb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawy —
Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz. 2193).
Zobowigzuje sie do zgtaszania wszelkich rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisow prawnych dotyczacych przekazywania Informacji o Schematach
podatkowych lub Procedury MDR.

Zobowigzuje sie do wypemniania obowigzkéw i zadan okre$lonych w Procedurze
MDR.
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Zatgcznik nr 9 — Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Backowice

Lp.

Jednostka

Urzad Gminy w Backowicach

Os$rodek Pomocy Spotecznej w Backowicach

Zespdt Szkét Publicznych w Backowicach

Dom Pomocy Spotecznej w Bac¢kowicach

Klub Dziecigcy w Backowicach

2 el Pl Ko Ead P

Gminna Biblioteka Publiczna w Bacékowicach
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Zatgcznik nr 11 — Wzér wewnetrznej informacji przekazywanej do MDR Oficera

miejscowosc, data

Nazwa jednostki organizacyjnej
Gminy Backowice

1. Zwiezty opis czynnosci / transakgji (np. $wiadczonych lub nabywanych ustug, dostarczanych
lub nabywanych towaréw, dokonywanych inwestycji, zawieranych umoéw)

2. Nazwy podmiotow (poza jednostka) bioracych udziat w czynnosci / transakgcji

3. Warto$¢ czynnosci / transakc;ji

4. Wynik wstepnej weryfikacji czy dana czynnosé / transakcja stanowi schemat podatkowy

podpis pracownika przekazujgcego informacje

-
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Rejestr schematéw podatkowych prowadzonych przez Gmine Backowice

Zatacznik Nr 10

Czy Schemat Przepis prawa
i :;;m’“"i’ NSP lub informacja ;“;:::;":::jm’“ Opis Schematu | podatkowy podiega :::ﬁ:;:::’m" podatkowego
bOdEtheg dot. uzyskania NSP R iakioaso Podatkowego raportowaniu do 1 mogacy znaleié

Szefa KAS zastosowanie
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

=Y
(=)




Opis czynnosci Data w ktérej zostata
Gy skutkujacych dokonana lub zostanie Podmioty uczestniczace (majace |Kraj siedziby podmiotow o ety f
wystapi/wystgpita |przekazaniem informacji |dokonana pierwsza czynnosé uczestniczy¢) w Schemacie uczestniczgcych lub na ktére ednoaid
korzys¢ podatkowa |[o Schemacie stuigca wdroZeniu Schematu podatkowym lub na ktére moie |moie mie¢ wplyw Schemat organizacyjnej w
podatkowym podatkowego on mie¢ wplyw podatkowy Schemacie
podatkowym




