Backowice, dnia 23.01.2025 r.

Znak: Fn.VIIL.271.1.2025

Zapytanie ofertowe

Wéjt Gminy Backowice zaprasza do zlozenia ofert na: ,,Zakup kopertownicy w ramach
realizacji zadan Urze¢du Gminy w Ba¢kowicach”.

1. Przedmiot zamowienia.

I. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawg fabrycznie nowego urzadzenia kopertujacego —
kopertownicy, przeznaczonego do obstugi Urzedu Gminy w Backowicach.

2. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy (wyprodukowany w 2024 lub 2025 roku),
nalezytej jakosci, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych oraz prawnych, nieobcigzony
jakimikolwiek prawami na rzecz oséb trzecich, nieuzywany, niepowystawowy. Pod pojeciem
fabrycznie nowy Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane z nowych elementdw, bez $ladu
uszkodzenia. W przypadku watpliwosci Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi poswiadczenie
fabrycznej nowosci, zawierajgce numer seryjny dostarczonej kopertownicy, wystawione przez
producenta urzadzenia.

3. Wykonawca musi posiada¢ autoryzacj¢ wystawiong przez producenta urzadzenia, na

4. Minimalne parametry techniczne urzadzenia kopertujacego:
Szybkos¢ sktadania i kopertowania na godzine Minimum 1350
Liczba arkuszy do zapakowania Minimum 5
Komunikacja za pomoca polskojezycznych komunikatéw na wyswietlaczu Tak
Wyswietlacz dotykowy Tak
Ilo$¢ podajnikéw dokumentu Minimum 2
Pojemno$¢ podajnika dokumentu Minimum 100 kartek 80g/m’
Dokumenty gramatura (g/m?) Minimum 60 - 120
Zalaczniki gramatura (g/m?) Minimum 75 - 250
Dokumenty wysokoéé (mm) Minimum 90 ~ 356
Dokumenty szeroko$¢ (mm) Minimum 142 - 225
Mozliwos$¢ pakowania dokumentdéw zszytych zszywaczem Tak
Format obstugiwanych kopert Cs, ‘6x9’, C5/C6, DL
Pojemnos¢ podajnika kopert Minimum 100
Taca odbiorcza - kosz Tak
Pojemnos¢ kosza odbiorczego Minimum 100 kopert
Gwarancja Minimum 24 miesiace
llos¢ rodzajow ztozen Minimum 4

5. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze oferowane przez niego urzadzenie spetnia

sprzedaz i serwis zaoferowanych urzadzen.

wymagania okreslone przez Zamawiajacego. W tym celu Wykonawca zalgczy do oferty karte




techniczng, folder, specyfikacje techniczne proponowanego urzadzenia lub inne
dokumenty zawierajace dane techniczne oferowanego urzadzenia.

6. Urzadzenie musi posiada¢ certyfikat CE wystawiony przez producenta urzadzenia.

7. Wraz z dostawa sprzgtu Wykonawca dostarczy réwniez szczegblowe instrukcje obstugi i
konserwacji sprzgtu w jezyku polskim.

II. Termin realizacja zamo6wienia:
Zamowienie nalezy zrealizowaé w terminie: do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

II1. Przestanki wykluczenia z postepowania.
Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
na czas trwania tych okolicznosci.
Do oferty nalezy zataczy¢:

- os$wiadczenie o barku podstaw wykluczenia — zatgcznik nr 2 do zapytania.

IV. Spos6b sporzadzenia oferty.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym, ktéry
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

V. Miejsce i termin skladania ofert.
Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do 31.01.2025 r., do godz. 10:00.
1. Oferte¢ mozna:
- zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Gminy w Backowicach, Baékowice
84, 27-552 Backowice, sekretariat pokoj nr 22
- przesta¢ pocztg tradycyjna na adres: Urzad Gminy w Backowicach, Backowice 84, 27-552
Backowice
- przesta¢ poczta elektroniczng na adres: zamowienia@backowice-gmina.pl
2. Ofert¢ sktadang osobiscie lub przestana poczta tradycyjna nalezy umiesci¢ w zamknietej
kopercie.
Na kopercie nalezy umiesci¢ napis:
Oferta na: ,,Zakup kopertownicy w ramach realizacji zadan Urzedu Gminy w Badkowicach”.

Przesylajac oferte poczta elektroniczng nalezy w temacie wiadomosci napisac:
Oferta na. ,,Zakup kopertownicy w ramach realizacji zadari Urzgdu Gminy w Backowicach”.
3. Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego.
4. Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

VI. Kryteria oceny ofert.
Wybor oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Nr kryt. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1 Cena brutto 100 % = 100 pkt.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriow moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.



Punkty przyznawane za kryteria bgda liczone wg nastepujacych wzorow:

Znaczenie Maksym-a l'n'a ot
Lp. Kryterium procentowe piisaw é;al;re e
: ol otrzymac oferta za
Y dane kryterium
Cena brutto 100 % 100 pkt
Liczba punktow: Cn/Cb x 100
gdzie:
1 - Cn — cena najnizsza sposrod wszystkich ofert

nie odrzuconych
- Cb — cena oferty badanej
- 100 — wskaznik staly

VIIL. Sposéb informowania o wyborze oferty najkorzystniejszej.
O wyborze oferty najkorzystniejszej oferenci zostang poinformowani poprzez umieszczenie informacji

na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Backowicach http://bip.backowice-
gmina.pl/ oraz poprzez przestanie informacji do oferentéw droga elektroniczna.

VIII. Zaplata za wykonany przedmiot zamowienia.

Zaplata za wykonany przedmiot zaméwienia nastgpi po odbiorze, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania

prawidtowo wystawionej faktury.

IX.

Osoby upowaznione do kontaktu:

- e-mail: zamowienia@backowice-gmina.pl

Zalaczniki:

- Zalacznik nr | — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Justyna Tofil, tel.: (15) 868 62 04 wew. 236, Kinga Skoda, tel.: (15) 868 62 04 wew. 239




OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Dopetniajac obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 ze zm.), informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina Backowice reprezentowana przez Wéjta Gminy Backowice

Bac¢kowice 84,

27-552 Backowice

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:

Sylwester Ciesla

Centrum Zabezpieczenia Informacji Sp. z o.0.

ul. Wrzosowa 15 lok. 1

25-211 Kielce

email: iod@czi24.pl

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:

)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

realizacji przystugujacych Gminie uprawnien badz spelniania przez Gmine obowigzkow
okreslonych przepisami prawa lub gdy jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej oraz niezbgdnego
i prawidlowego wykonania umowy/obstugi o charakterze handlowym, w tym podjgcia dziatan
przed zawarciem umowy/przyjeciem zamdwienia na zadanie osoby, ktorej dane dotycza /podane
dane bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 pkt b)
e) i zgodnie z trescig ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych/;
wykonywania czynnosci zgodnie z udzielonymi przez Pania/Pana zgodami; /podane dane bg¢da
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) i zgodnie z trescig ogdélnego rozporzadzenia
o ochronie danych/;
wykonywania  czynnosci wymaganych  obowigzujacymi przepisami prawnymi
administracyjnymi; /podane dane bedg przetwarzane na podstawieart. 6 ust. 1 pkt c) i zgodnie
z trescig ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych/;
wypelniania ustawowych zadan wynikajacych w szczego6lnosci z:
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu porzqdku i czystosci w gminie
ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu
sciekow
innych aktow prawa powszechnie obowiqzujgcego.
realizacji prawnie uzasadnionego interesu firmy, a w szczegdlnosci:
- dochodzenia lub zabezpieczenia roszczen;
- prowadzenia analiz jakos$ci $wiadczonych ustug/sprzedazy;
/podane dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f) i zgodnie z trescig ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych/;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty uczestniczace w realizacji
ustugi;
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane dopoki, dopéty nie zostanie zgloszony sprzeciw
wobec ich przetwarzania, a w razie zgloszenia sprzeciwu - przez okres przedawnienia roszczen,
jakie mogg przystugiwal osobie, ktorej dane dotycza; dane osobowe przechowywane beda
w czasie zgodnym z przepisami prawa i zobowigzan wynikajacych z zawartych umow;
posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub odwolania uprzednio udzielonej
zgody oraz prawo do przenoszenia danych wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;



9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

10) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych bedzie skutkowaé
niemozliwos$cig uczestnictwa w procesie realizacji ustugi;

11) dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w formie profilowania.

W('),it‘ ' FMINY




