Zarzadzenie Nr 100/2025
Woéjta Gminy Backowice
z dnia 15 kwietnia 2025 r.

w sprawie zmian przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy w Baékowicach.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn.
zm.) oraz art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pézn.
zm.), Rozporzgdzenia Ministra Finanséw dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r, poz. 342 z p6zn.zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Dokonuje sie zmian do Zarzgdzenia Nr 234/2018 Wéjta Gminy Backowice z dnia 17 stycznia
2018 r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w
Backowicach oraz Zarzgdzenie Nr 264/2021 Woéjta Gminy Backowice z dnia 26 sierpnia
2021 r. r. w sprawie zmian przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Backowicach:

1. Zmienia sie zatgcznik Nr 1 ,0géine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Dokonuje sie zmian do Zarzadzenia Nr 234/2018 Wéjta Gminy Backowice z dnia 17 stycznia
2018 r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w
Backowicach:
1. W zatgczniku Nr 3 ,I. Plan Kont Urzedu Gminy w Backowicach” do wykazu kont dodaje
sie konta bilansowe i pozabilansowe stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Wprowadza sie zatgcznik Nr 7 ,Aktualne wersje oprogramowania programéw” stanowigcy
zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§4

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy w Backowicach realizujgcych zadania wynikajgce
z przyjetych zasad do zapoznania sie z nimi i stosowania.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .




Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 100/2025
Wojta Gminy Backowice

z dnia 15 kwietnia 2025 r.

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rozdziat 1
Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy rozpoczynajgcy sie 1 stycznia, a
koriczacy 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli sie na 12 miesiecznych okreséw sprawozdawczych, ktorymi
sg miesigce kalendarzowe.

2. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane:

* ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.).

» rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2025 r., poz. 133 ze zm.).

* rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (j.t. Dz U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.).
* rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2020 r., poz. 342 ze zm.).

* rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie sprawozdania
podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego (Dz.U. z 2017
r., poz. 2455).

* a takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, miesieczne deklaracie PFRON, deklaracje VAT,
deklaracje PIT 4R (deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy) oraz inne
wymagane przepisami.

W sprawozdaniach jednostkowych Urzedu Gminy wykazywane sg takze dane wynikajgce z ewidencji
ksiegowej ,Organu” (np. subwencje, dotacje, dochody uzyskiwane z urzedéw Skarbowych, naleznosci
i zobowigzania z tyt. Kredytéw i pozyczek, $rodki na rachunkach bankowych i lokatach).

3. Sprawozdania finansowe

Na dzien 31 grudnia kazdego roku — na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy)
sporzadza sie:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),

- zestawienie zmian funduszu jednostki,

- informacje dodatkowg obejmujgcg dane wynikajgce z informacji dodatkowych tej jednostki,

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzgadu terytorialnego (sporzgdzajg jednostki samorzadu
terytorialnego),

- tgczny bilans obejmujgcy dane wynikajgce z bilanséw samorzgdowych jednostek budzetowych,

- tgczny rachunek zyskéw i strat obejmujgcy dane wynikajgce z rachunkéw zyskow i strat
samorzgdowych jednostek budzetowych,

- tgczne zestawienie zmian funduszu obejmujgcy dane wynikajgce z zestawien zmian funduszu
samorzgdowych jednostek budzetowych,

- 1aczng informacje dodatkowg obejmujgcg dane wynikajgce z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych.

Sporzgdzajgc tgczne sprawozdanie finansowe oraz bilans skonsolidowany nalezy dokonaé
odpowiednich wytgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, jezeli takie wystepujg.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Backowice mogg przekazywa¢ sprawozdania
jednostkowe wytgcznie w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostang one opatrzone bezpiecznym
podpisem elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finanséw. Dane w sprawozdaniach przekazywanych w formie dokumentu elektronicznego powinny
by¢ przestane pocztg elektroniczng.

Sprawozdania finansowe i budzetowe sporzgdzane sg w formie elektronicznej w programie ,Bestia”
podpisywane przez Wojta i Skarbnika bagdz osoby wymienione w Instrukcji kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych.



Rozdziat 2

l. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.
1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy w Backowicach i budzetu Gminy Backowice prowadzone sg w
siedzibie Urzedu Gminy w Backowicach, Backowice 84, 27-552 Backowice.
2. Jednostka budzetowa Urzad Gminy w Backowicach prowadzi ksiegi rachunkowe przy uzyciu
komputera, z wyjatkiem ksigg inwentarzowych ,pozostaty $rodek trwaty”, ktéry prowadzony jest
recznie.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustalonym planem kont i obstugiwanymi rachunkami
bankowymi, w jezyku polskim i w walucie polskiej, na podstawie prawidtowych i rzetelnych dowodow
ksiegowych w sposob trwaty.
» Rachunkowo$¢ budzetu Gminy Backowice stanowi integralng cze$¢ rachunkowosci prowadzonej
przez Urzad Gminy i stuzy gtownie do ewidencji kasowego wykonania budzetu Gminy, czyli rejestracji
dochodow i wydatkow. Zapisy w urzgdzeniach ksiegowych pozwalajg ponadto na obserwacje realizacji
przychodoéw i rozchodow, stanu naleznos$ci i zobowigzan budzetu, a takze umozliwiajg ustalenie
wyniku finansowego wykonania budzetu za dany rok, wyniku na operacjach nie kasowych oraz stanu
skumulowanej nadwyzki lub niedoboru na zasobach Gminy. Jednostka posiada wydzielony rachunek
do obstugi budzetu.
» Urzad Gminy, jako jednostka budzetowa do realizacji operacji zwigzanych z planem finansowym
posiada dwa rachunki bankowe, oddzielny do dochodow i oddzielny do wydatkéw oraz odregbne
rachunki bankowe wymagane przy realizacji poszczegdlnych przedsiewziec.
W Urzedzie Gminy wystepujg nastepujgce rachunki bankowe:
« dla organu prowadzone sg nastepujace rachunki bankowe:
- rachunek biezgcy budzetu,
- rachunek wydatkéw niewygasajacych,
- rachunki projektdw,
- rachunki lokat.
« dla urzedu prowadzone sg nastepujgce rachunki bankowe:
- rachunek dochoddw,
- rachunek wydatkow,
- zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
- sumy depozytowe,
- ksztatcenie mtodocianych pracownikow.
W miare potrzeb moga by¢ otwierane dodatkowe rachunki dla organu i urzedu.
4. Ksiegi rachunkowe
Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym
okresie. Podstawg dokonania zapisu sg dowody ksiegowe. Przyjmuje sie, ze do ksiag rachunkowych
danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych w
tym miesigcu, ktére wplyng do Referatu Finansowego po opisie merytorycznym do pigtego dnia
miesigca nastepnego, a jezeli ten dzien przypada na dziern wolny od pracy — do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wptyng po tym terminie ujmowane sg w
ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego.
Ksiegi rachunkowe za poszczegéllne okresy sprawozdawcze (miesigce), za wyjgtkiem miesigca
grudnia zamyka sie nie wczesniej niz po wprowadzeniu wszystkich zapiséw dotyczgcych danego
okresu i nie pézniej niz do 30 dnia nastepnego miesigca.
Dowody ksiegowe dotyczgce zdarzen danego roku, wprowadza sie do ewidencji ksiegowej tego roku
jezeli wptyng po opisie merytorycznym do dnia 20 marca roku nastepnego — sg wykazywane w
sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan rocznych.
Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworzg :
1. ksiege gféwna (ewidencja syntetyczna), prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujgce
zasady:
— podwdjnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktére sg ujmowane w terminie ich
zapfaty (zasada kasowa),
- ewidencja przychodéw urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w planach
finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych, ktére wptacone zostaty bezposrednio na
rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku budzetowego,
- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.
2. ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna), stanowig zapisy uszczegétawiajgce dla wybranych
kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiag,



kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach
ksiegi gtébwnej.

3. zestawien obrotow i sald ksiegi giéwnej i ksiagg pomocniczych, sporzadza sie na koniec
kazdego miesigca, zawiera ono symbole i nazwy kont, salda kont na dzien otwarcia ksigg
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty
.Zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej” sg zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikéw czesciowych.

4.dzienniki, prowadzone sg w sposéb nastepujgcy:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje sie na podstawie dowodow ksiegowych :

1) FZ - faktury rachunki zakupu,

2) FS - faktura sprzedazy,

3) FW - faktura wewnetrzna,

4) WB - wyciggi bankowe,

5) PK - polecenia ksiegowania,

6) RK - raporty kasowe

7) RA -rachunek,

8) LP - lista ptac,

9) D -decyzje,

10) W- wyrok,

11) NK — nota ksiegowa

12) RB - sprawozdanie,

13) PF - plan finansowy,

14) BO - bilans otwarcia,

15) BZ - bilans zamkniecia,

16) WZ — wniosek o zaliczke,

17) RZ - rozliczenie zaliczki,

18) DV - czgstkowa deklaracja podatku VAT,

19) UM — umowa.

Przygotowanie dokumentéw do ksiegowania polega na ich grupowaniu, sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno - rachunkowym i dekretowaniu.

Kazdy dowod ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej
wolny od bted6éw rachunkowych.

W celu wyodrebnienia zadan inwestycyjnych oraz zadan finansowanych z udziatem $rodkéw
zewnetrznych stosuje sie indywidualny symbol zadania dla danej operacji. Wykaz zadan stanowi
wydruk z programu finansowo — ksiegowego. W trakcie roku mozna dopisa¢ nowe zadanie co nie
powoduje zmiany zarzgdzenia.

dzienniki czesciowe — jednostka prowadzi w systemie komputerowym dzienniki cze$ciowe:

1) dziennik dla budzetu gminy — DZG

2) dziennik dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej w podziale na: dziennik dochodéw
budzetowych - D01( z wyjatkiem podatkow i optat, ktére sa ujmowane w dzienniku przeznaczonym dla
rachunkowos$ci podatkowej), dziennik wydatkéw budzetowych - D02,

3) dziennik depozytow — D03,

4) dziennik ksztatcenia mtodocianych — D04,

5) dziennik ZFSS - D05,

6) dziennik $rodkéw COVID- 19 — D10.

Dowody ksiegowe.

Funkcja ta pozwala na bezposrednig rejestracje dowodu ksiegowego, przelanie dowodu ksiegowego z
mozliwoscig jego modyfikacji, drukowanie dowodu i dziennika obrotéw oraz usuwanie dowodu
ksiegowego.

Ksiegowanie.

Funkcja ta tgczy w sobie operacje stuzgce do prowadzenia ,ksiegi”, poczawszy od zaktadania planu
kont i mozliwosci ich modyfikacji poprzez bilans otwarcia az do ksiegowania zarejestrowanych



dowodow ksiegowych i zamykania okreséw rozliczeniowych. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg
rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do 30 kwietnia roku nastgpnego.

Konta.

Funkcja ta pozwala na sporzadzenie i drukowanie wykazéw stanéw kont na dany dzien w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym, sporzadzanie i drukowanie wykazéw obrotéw na koncie o zadanym
numerze za podany okres czasu, przegladanie i wydruk wykazu kont zarejestrowanych w systemie,
analize rozrachunkowg kont, drukowanie przelew6éw bankowych, obrotéw, stanow i sald.

Konta pozabilansowe petnia funkcje informacyjno- kontrolna i sg prowadzone z zachowaniem zapisu
jednokrotnego.

Utrzymanie bazy danych.

Funkcja ta zawiera mechanizmy zabezpieczajgce baze danych i ufatwiajgce jej eksploatacje.
Umozliwia ona biezgcg archiwizacje wszystkich danych oraz odtwarzanie ostatniego stanu bazy na
wypadek awarii komputera, ponadto zmiane hasta dostepu do systemu, modyfikacje zbioru tekstow
pomocniczych i tre$ci pol wyliczeniowych dostepnych poprzez klawisz F1, poawaryjne
uporzgdkowanie bazy danych, a takze zmiane niektorych zmiennych systemowych.

Il. Wykaz i opis dziatania programoéw komputerowych.
Program komputerowy spetnia wymagania wynikajgce z art.10 ust. 1 pkt. 2b ustawy o rachunkowosci i
zapewniajg wzajemne powigzania poszczeg6inych zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe
jako cato$é. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych sg réwnowazne dziennikowi, ksiedze
gtéwnej, ksiegom pomocniczym, zestawieniu obrotéw i sald.
W Urzedzie Gminy w Bac¢kowicach dopuszcza sie do stosowania nastepujgce systemy informatyczne
i ich podsystemy:
Program komputerowy RADIX Systemy Komputerowe z Gdanska, data rozpoczegcia eksploatacji
programu 1.01.2003 r. :
- system naliczania podatku od $rodkdéw transportowych — POST ,
- system windykacji podatkow i optat — WIP.
System — POST
System naliczania podatku od $rodkéw transportowych POST przeznaczony jest dla jednostek
administracji samorzgdowej, ktére nie prowadzg ewidencji pojazdéw , a obowigzane sg naliczaé
podatek od $rodkéw transportu. Naliczone w systemie POST nalezno$ci sg automatycznie
przejmowane przez system windykacji podatkéw i optat — WIP. System przeznaczony jest do
rejestracji danych osob fizycznych i prawnych bedacych wiascicielami pojazdow.
System - WIP
System windykacji podatkéw i optat przeznaczony jest do prowadzenia ksiggowosci podatkowej i
zwigzanej z nig ewidencjg podatnikéw. Oprocz funkcji ksiegowych, umozliwia kontrole terminowos$ci
wptat, naliczanie odsetek za zwioke i prowadzenie ewidencji wszelkich zdarzen zwigzanych z kontrolg
terminowego $ciggania naleznosci (np. drukowanie upomnien) oraz sporzgdzanie wymaganych
wykazéw, zastawien, sprawozdan i drukéw. System wspoétpracuje z systemami pakietu RADIX -
POST. Do istotnych witasciwosci systemu WIP nalezg: rachunkowo$é prowadzona jest na
indywidualnych kontach konkretnej optaty wnoszonej przez okre$lonego podatnika, automatyczny
bilans otwarcia na podstawie poprzedniego roku, mozliwo$¢ automatycznego przejecia przypiséw z
systemédw wymiarowych. System pozwala uzyska¢ informacje analityczne o stanie konta,
przyporzgdkowanie wptat do naleznosci.
Producent: RADIX Systemy komputerowe zakupione w firmie MARKUS Radix Software w Gdansku.

Program komputerowy Respons (PUMA) — firmy ZETO Software Sp. z 0.0. Olsztyn data rozpoczecia
eksploatacji programu 1.01.2017 r., w przypadku ksiegowosci podatkowej od 01.01.2020 r., Srodki
trwate od 1.01.2021 r., pozostate $rodki trwate od 01.01.2022 r.:

- modut FINANSE | KSIEGOWOSC
- modut BUDZET

- modut PLACE

- modut KADRY

- modut PODATKI

- modut KONCESJE ALKOHOLOWE
- modut SRODKI TRWALE

- modut FAKTURY



- modut POST - podatek od $rodkéw transportowych
- modut WINDYKACJA

System ZETO Software — program Respons

- modut: finansowo - ksiegowy o nazwie "PUMA - FK i Budzet” - z planowaniem budzetu jako
program podstawowy stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych (zbioréw stanowigcych ksiegi
rachunkowe Organu i Urzedu Gminy)

- modut. "PUMA - Kadry i Place” dla systemu Windows stuzgcy do prowadzenia ewidencji
szczeg6towej rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami oraz rozrachunkoéw
publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodzeniami,

- modut. "PUMA - PODATKI, OPJ, POST” stuzgcy do prowadzenia ewidencji szczeg6towe;j
podatkéw gminnych, optat lokalnych, )

- modut "PUMA - WINDYKACJA, PODATKOW, KONCESJI ALKOHOLOWYCH, CZYNSZOW,
OPLAT ZA ZAJECIE PASA DROGOWEGO?” stuzgcy do prowadzenia ewidencji wptat, naleznosci,
wystawiania upomnien itp.”

- moduf: ewidencja optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu ,,PUMA - KONCESJE
ALKOHOLOWE?” stuzacy do prowadzenia ewidencji koncesji alkoholowych,

- modut :ewidencja faktur sprzedazy, rejestry VAT ,,PUMA — Faktury” stuzacy do prowadzenia
ewidencji szczegotowej podatku VAT,

- modut: ewidencja $rodkéw trwatych i wyposazenia ,PUMA - SRODKI TRWALE” stuzacy do
prowadzenia ewidencji szczeg6btowej srodkow trwatych, wyposazenia i Nip.

INNE programy:

- program: ,,PROGRAM PLATNIK” stuzgcy do przekazywania deklaracji do ZUS: od 1.01.1999 r,,

- program ,BESTIA"- system zarzgdzania budzetami jednostek samorzadu terytoriainego w zakresie
sprawozdawczosci i uchwat budzetowych,

- program Legislator Standard (ABC Pro) — publikacja aktéw prawnych w Dzienniku Urzedowym: od
06.11.2009 r.

Ochrona danych i ich zbioréw.

Operacja ,Tworzenie kopii bazy” umozliwia skopiowanie wszystkich zbioréw (np. dowody ksiggowe,
ksiegi rachunkowe, sprawozdania finansowe) na trwaty no$nik danych — pityty CD, co stanowi
niezbedne zabezpieczenie przed utratg danych w wypadku awarii komputera.

Wynika stad konieczno$é czestego aktualizowania bazy danych, w szczeg6inoéci kazdorazowo po
wprowadzeniu wigkszej liczby zmian, jednak nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca.

Ochrona danych podlega réwniez na zapewnieniu ochrony przed nieupowaznionym dostepem do
programéw komputerowych. Zbiory przechowywane sg w siedzibie jednostki. Zatwierdzone roczne
sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowaniu, a pozostate zbiory przechowuje sie co
najmniej przez okres:

- ksiegi rachunkowe — 5 lat,

- karty wynagrodzen pracownikéw — przez okres wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajgcy
z przepis6w emerytalnych, rentowych i podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

-dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytéw, roszczen
dochodowych w postepowaniu cywilnym lub objetym postepowaniem karnym albo podatkowym -
przez 5 lat,

-dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres jej waznosci i
dodatkowo przez 3 lata po tym okresie,

-dokumenty dotyczgce rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczenia
reklamacii,

-dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

-pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

Okresy przechowywania w/w zbioréw oblicza sie od poczatku roku nastepnego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory dotyczg.

Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czeéci do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody
kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, natomiast poza siedzibg jednostki —
wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz pozostania w jednostce potwierdzonego spisu
przejetych dokumentow.

Zbiory jednostek, ktére zakonczyly swojg dziatalno$¢ w wyniku potgczenia z inng jednostkg lub
przeksztatcenia formy prawnej — przechowuje jednostka kontynuujgca dziatalno$é.

Zbiory jednostek, ktére zostaty zlikwidowane — przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka, o
miejscu przechowywania, kierownik, likwidator jednostki lub syndyk masy upadtosciowej informuje



wihasciwy sad lub inny organ prowadzacy rejestr lub ewidencje dziatalnosci gospodarczej oraz Urzad
Skarbowy.

Rozdziat 3
I. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW | METODY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreSlonych w rozdziale 4 ustawy
o rachunkowos$ci oraz przepisébw § 6-14 Rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowos$ci z
uwzglednieniem wyboru rozwigzan wynikajacych z art. 32 ust. 1 ustawy § 6, § 7 ust. 2 i 4
Rozporzgdzenia.

Srodki trwate stanowigce wtasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci
okre$lonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje) jednorazowo za okres
catego roku, pod datg 31 grudnia.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ drogg
systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczgtkowej na ustalony okres amortyzacji,
rozpoczecie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
przyjeto $rodek trwaty w ewidencji ksiegowej, a jej zakonczenie — w ostatnim dniu miesigca, w ktérym
nastagpito zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto$cig poczatkowg
$rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.
Warto$éci niematerialne i prawne — wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania — wedtug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a
otrzymane na podstawie darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okres$lana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej co najmniej 10.000,00 zt podiegaja
umarzaniu okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”. Takie wartosci
niematerialne i prawne finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczego6towej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrddet
zagranicznych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz 10.000,00 zt umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich
nieodtgcznymi czesciami: traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych” w korespondencji z kontem zespotu ,4- Koszty wedtug rodzajow” Takie wartosci
niematerialne i prawne finansuje sie ze Srodk6w na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych.

Ewidencja szczeg6towa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczeg6inych podstawowych i oddzielnie dla
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwate - w trakcie roku obrotowego wprowadza sie¢ do ewidencji wedlug ich wartosci
poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zalezno$ci od sposobu ich nabycia:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia zwiekszonej o podatek VAT oraz podatek akcyzowy
niepodlegajacy odliczeniu lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, ktoéry obejmuje og6t
kosztéw poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia
do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania zas w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu
wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki $rodkéw
trwatych wprowadza si¢ do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania za$ w przypadku trudnosci z
ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,



- w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wedtug warto$ci rynkowej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej —
wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki
organizacyjne;.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia
Srodka trwatego do uzywania.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Grunty nie podlegajg umorzeniu.

- budynki i grunty w aktywach bilansu jednostki budzetowej wykazywane sg pod warunkiem, ze
zostaty jej przekazane w trwaty zarzad lub uzytkowanie tzn., ze jednostka posiada odpowiednie
dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaty zarzad, protokotow
zdawczo - odbiorczych potwierdzajgcych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu
do ksigg wieczystych.

Do $rodkdw trwatych mogg zosta¢ zaliczone takie towary i rzeczy, ktérych warto$¢ jednostkowa jest
nizsza niz_10.000,00 z# a taka potrzeba wynika z podpisanych uméw, m.in. z podmiotami
udzielajgcymi dotacji bgdz pomocy finansowej.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) — w wysokosci og6tu kosztow pozostajgcych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Sg to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia
podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych
pierwsze wyposazenie nowych obiektoéw, zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoniczenia
inwestycji, w tym réwniez:
1.niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,
2.koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu,
3.opfaty notarialne, sgdowe i inne,
4.odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
5.dokumentacji projektowej,
6.nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majgtku, zwigzanych z budows,
7.badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wtasciwoéci geologicznych terenu,
8.przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,
9. opfat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie budowy,
10. nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
11. zatozenia stref ochronnych i zieleni,
12. ubezpieczen obiektéw w trakcie budowy,
13. sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
14. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycjg.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogéinego zarzadu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang inwestycja, ftj.
kosztéw przetargéw, ogtoszen i innych.
Pozostate srodki trwate o warto$ci poczgtkowej nizszej niz 10.000,00 zt, a wigkszej niz 500 zt
umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
- ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.
W korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”.
1. Pozostate $rodki trwate obejmuja:
- odziez i umundurowanie,
- meble i dywany
- $rodki dydaktyczne,



- srodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

2. Pozostate Srodki trwate:

- ujmuje sie w ewidencji ilosciowo - wartoSciowej na koncie 013 - ,Pozostate Srodki trwate
w uzywaniu” o ile ich warto$¢ jednostkowa stanowi kwote réwng lub wyzszg 500 zt i umarza sie je w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 — ,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. W korespondencji z kontem
zespotu ,4- Koszty wedtug rodzajow”.

- drobne przedmioty, ktérych warto$¢ nie przekracza 500,00 zt oraz ktérych nie mozna ponumerowac
ze wzgledoéw technicznych, nie podlegajg ewidencji wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko
ewidencja iloSciowa.

3. Nie traktuje sie jako pozostatych $rodkéw trwatych i nie ewidencjonuje sie na koncie 013, odpisujgc
w koszty w momencie zakupu, takich sktadnikéw majatku jak w szczegéinosci:

- materiaty biurowe (spinacze, dtugopisy, dziurkacze, zszywacze, nozyce, ptyty CD, dyskietki, itp.),

- odziez robocza,

- cze$ci zamienne wmontowane bezposredni do samochodéw, maszyn i urzadzen,

- wyposazenie apteczki,

- materiaty okoliczno$ciowe: kwiaty sztuczne, wazony, puchary, tyzeczki, talerzyki, szklanki itp.

- narzedzia gospodarcze (grabie, szpadle, wiadra, miotly, szczotki itp.),

4. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegajg $rodki trwate i wartoSci niematerialne i
prawne.

5. Pozostate $rodki trwate i pozostate warto$ci niematerialne i prawne finansuje sie ze $rodkéw na
wydatki biezgce (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt dziatalno$ci operacyjnej w catosci ich warto$ci i sg umarzane w catosci w
momencie oddawania do uzywania.

6. Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie¢ od miesigca
nastepnego po miesigcu, w ktérym nastgpito przyjecie $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i
prawnej.

7. Dla umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych przyjmuje si¢ metode
liniows.

8. Okres umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi 48 miesiecy (25% rocznie), a prawo
wieczystego uzytkowania gruntéw wynosi 36 miesiecy.

9. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres
catego roku.

10. W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaly ulegt w trakcie roku obrotowego likwidaciji,
sprzedazy, przekazaniu itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w ostatnim
miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

11. Bez wzgledu na warto$¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych pozostatych
Srodkow trwatych:

- meble,

- sprzet audiowizualny,

- aparaty fotograficzne,

- elektronarzedzia,

- odkurzacze,

- sprzet elektroniczny.

12. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

13. Walute obcg wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. w ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub
zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.

0) zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagainej zaptaty, czyli tagcznie z odsetkami
naliczonymi na koniec kazdego kwartatu

14. Zobowigzania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zapfaty tj. wraz z naleznymi
odsetkami.

Takie $rodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych.



Il. ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

1. Wycena naleznosci i zobowigzan

a) naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu

b) wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty, Odpisy
aktualizujgce nalezno$ci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw obcigzajg
fundusze. Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci.

Do naleznosci watpliwych zalicza sie:

- naleznoéci podmiotu upadtego bgdz postawionego w stan likwidacji do wysokoéci naleznosci, ktéra
nie zostata ujeta na liscie wierzytelno$ci,

- naleznosci podmiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogtoszenie upadto$ci bgdz umorzono
postepowanie upadtosciowe, gdyz majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania — w petnej wysokosci naleznosci,

- nalezno$ci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznosci lub
dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku, z ktérego mozna dochodzié wierzytelnosci
— w petnej wysokosci,

- naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostat wykreslony z wtasciwego rejestru 0s6b prawnych — w
petnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci dtuznika niesciggnietych w toku zakonczonego postepowania upadifo$ciowego — do
wysokosci naleznosci.

c) w przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢ odpisu
aktualizujgcego ustala sie poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu czasowego
zalegania z ptatnoscig. Przedzialom czasowym okresow zalegania z ptatnoscig przypisane sg stawki
procentowe odpiséw aktualizujgcych wycene naleznosci wedtug podanego algorytmu.

Podziat na okresy zalegania z ptatno$cig na dzien 31 grudnia dla nalezno$ci i przypisane im warto$ci
odpiséw aktualizujgcych sg nastepujace:

- do 6 miesiecy — bez odpisu aktualizujgcego

- powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 50 % naleznoSci

- powyzej roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% nalezno$ci.

Wycene nalezno$ci w zakresie odpiséw aktualizujgcych przeprowadza sie raz w roku na dzien
bilansowy.

Wycene bilansowg nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastepnego. NaleznoSci
sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujgcych nie podlegajg
aktualizacji wyceny.

2. Szczegoblne zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Gminy Bacékowicach oraz zasade istotnosci,
przyjmuje sie szczegblne zasady wyceny aktywow i pasywOw polegajgce na nastepujgcych
uproszczeniach, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego - optacane z géry: prenumeraty,
znaczki pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe nie podlegajg rozliczeniom w
czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje sie je natomiast w koszty
miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

2. Urzagd Gminy w Backowicach nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Materiaty zakupione na
potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materiaty biurowe, gospodarcze, $rodki czystosci,
paliwo, odpisuje sie w ciezar kosztéw w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu.

3. W jednostce nie wystepujg rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne oraz tytuty do tworzenia
rezerw na przyszte zobowigzania.

4. Zwroty wydatkéw z Urzedu Pracy za pracownikéw zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych i
publicznych przyjmowane sg na wydatki Urzedu Gminy w dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowe;j
zgodnie ze zrédtem wydatkéw pomniejszajac koszty poniesione na zatrudnienie tych pracownikow.

5. Koszty poniesione na przetomie roku ujmowane sg w kosztach wg miesigca wystawienia
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

6. Odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwtoke od naleznoéci cywilnoprawnych i
publicznoprawnych, ktérych wysoko$¢ nie przekracza optaty za przesyike listowg polecong za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



3. Sposo6b ustalania wyniku finansowego

Ustalenie wyniku jednostki (Urzad Gminy)

1.W jednostce obowigzuje ewidencja kosztébw w uktadzie rodzajowym. W zwigzku z tak
zorganizowang ewidencjg kosztow jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalenia wyniku
finansowego.

2.Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 ,Wynik
finansowy”. Saldo Wn oznacza strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

3.Ksiegowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku przedstawia sie przy opisie
konta 860 w zaktadowym planie kont.

4. Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego stanowi
wynik finansowy netto.

5.W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku dochodowego
od oséb prawnych, wynik finansowy netto jest réwny wynikowi finansowemu brutto.

W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedob6r lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu”
wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajgcych z koncem roku, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane
wydatki”, z wyjgtkiem operacji szczegéinych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkow i dochoddéw danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostatych
przychodoéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach ”.
W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jest, saldo
tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS ustalany jest
wedtug przepisbw rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczoSci budzetowe;j.
Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt, obejmuje dochody okre$lone w ustawie o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem $srodkéw funduszy pomocowych.




Zatacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 100/2025
Wojta Gminy Backowice

z dnia 15 kwietnia 2025 .

l. Plan Kont Urzedu Gminy w Ba¢kowicach- dodaje sie konta:
Wykaz kont syntetycznych.

Konta bilansowe.

Zespot 4 — Koszty wg rodzajoéw i ich rozliczenie

410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

411- Pozostate obcigzenia

Konta pozabilansowe.
095 — Srodki trwate obce

Opis kont stosowanych w ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy w Bac¢kowicach.

KONTA BILANSOWE
Konto 410 — ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
Whn Ma
- naliczenie innych $wiadczen. - zmniejszenie innych $wiadczen.

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw, ktére nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-
409. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci $wiadczenia spoteczne, stypendia i1 inne
formy pomocy dla ucznidow.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnosci w
nastepujacych paragrafach: 303, 311, 324, 325, 326, 413, 4109.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma konta
410 ujmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Whn Ma

- naliczenie obcigzen pozostatych. - zmniejszenie obcigzen pozostatych.

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-
410. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegolnosci wptaty gmin i powiatdw na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezgcych, zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegolnosci w
nastepujacych paragrafach:285, 290, 291, 458, 459, 460.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma konta
411 ujmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 095 — , Srodki trwate obce.”
Whn Ma
- operacje dotyczgce otrzymania $rodkéw |- zwrot sktadnikow majgtkowych wtascicielowi9 np.
trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych w|po wygasnieciu uméw badz sktadnikéw , ktére dla

uzytkowanie na podstawie zawartych przez|jednostki staty sie zbedne).,
jednostke uméw uzyczenia, najmu, dzierzawy, itp.




Konto stuzy do ewidencji wartosci obcych $rodkéw trwatych pozostajgcych na dany dzien na stanie
jednostki, ktére sa identyfikowane i ewidencjonowane na podstawie numeréw inwentarzowych
nadanych im przez ich wiascicieli. Konto jest kontem pozabilansowym. Ewidencja analityczna obcych
sktadnikéw majatkowych prowadzona jest w podziale wedtug poszczeg6inych wtascicieli sktadnikow
majgtkowych, w szczegbtowosci pozwalajgcej na identyfikacje poszczeg6inych $rodkéw trwatych.

WOIT §PINY
Marian



,Zatgcznik Nr 77
Aktualne wersje oprogramowania programow:

Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 100/2025
Wojta Gminy Backowice

z dnia 15 kwietnia 2025 r.

Tabela Nr 1
Program: ,Respons”
LP Wersja Data Podpis kierownika
oprogramowania aktualizacji jednostki
1. 5.042 15.04.2025 . WOIT & ;
WOIY wpINY

Marian




Tabela Nr 2
Program: ,Ptatnik”

LP. Wersja Data Podpis kierownika

oprogramowania aktualizacji jednostki
1. 10.02.002 31.08.2025 1. o o

WOJ”L ‘V\J'! ,-NY
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Tabela Nr 3
Program: ,BESTIA”

LP, Wersja Data Podpis kierownika
oprogramowania aktualizacji jednostki

1. 8.020.01.12 14.02.2025 . WOsE *ﬁz:if




Tabela Nr 4

Program: ,Legislator”

LP. Wersja Data Podpis kierownika
oprogramowania aktualizacji jednostKi
1. 222 04.03.2025 .

WO %l}“
g, P4

Marian Pariyka
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Tabela Nr 5

Program: ,RADIX POST"

L Wersja Data Podpis kierownika
oprogramowania aktualizacji jednostki

1. 2.16.37 2020-06-03 . WOt ﬁzif

WOIE SMINY

MP



Tabela Nr 6

Program: ,RADIX WIP”

LP. Wersja Data Podpis kierownika
oprogramowania aktualizacji jednostki
1. 3.33.425 2020-04-27 r. NOIT m
Marian

WOFY SIN?
Marian



