ZARZADZENIE NR 174/2025
Woéjta Gminy Backowice
z dnia 8 grudnia 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. 22021 r. poz. 217 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji skladnikow aktywow 1 pasywow oraz drukdow
scistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Bac¢kowicach oraz skiadniki majatkowe KPRM;
ZSP w Backowicach; Kiubie Dziecigcym w Backowicach wediug stanu na dzien 31 grudnia
2025 roku. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 08.12.2025 r. do 15.01.2026
r. Czas trwania spisu z natury: 0d 15.12.2025 r. do 15.01.2026r.
§2
Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki aktywow 1 pasywow:
1) aktywa pienig¢zne w kasie, czeki i weksle, gwarancje bankowe;
2) aktywa pieniezne na rachunkach bankowych;
3) naleznosci i zobowigzania,
4) druki $cistego zarachowania
5) dlugoterminowe aktywa finansowe
6) zapasy materialow.
7) srodki trwale i wyposazenie(spis z natury, weryfikacja).
§3
1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
Zespdt spisowy w budynku Urzedu Gminy i Kasie Urzedu Gminy :
1) Kaczmarczyk Beata - Przewodniczacy
2) Krasinski Andrzej — Cztonek
3) Karcz Mariusz - Czlonek
Zespoty spisowe w zakresie spisu zapasu materialow:
Zespot Nr 1 - Urzad Gminy:
1) Frejlich Wiestaw- Przewodniczacy
2) Poniedzielska Anna - Czlonek
3) Chodorek Bozena- Czionek
Zespdt Nr 2: ZSP w Backowicach; Klub Dzieciecy w Backowicach,
1) Kot Marzena - Przewodniczacy
2) Skoda Kinga— Czlonek
3) Bernacki Zbigniew -Czlonek
2. Osoby powolane w skiad Komisji Inwentaryzacyijnej ponosza odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2025 r.
4. Arkusze spisowe wydawane beda przez Skarbnika Gminy.
5. Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badz uzgodnienia sald, wycena) zobowiazuje Skarbnika Gminy.
6. W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem sa obowiazani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawic
sie na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 174/2025
Wéjta Gminy Backowice
z dnia 8 grudnia 2025 r.

I. Prawa i obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy.
Obowiazkiem Komisji Inwentaryzacyjnej jest ujecie wszystkich skfadnikow majatkowych na
okreslony dzien. Spisem nalezy objaé wszystkie sktadniki majatkowe:
a/ srodki pieniezne, papiery wartosciowe, druki scistego zarachowania,
b/ srodki trwate, wyposazenie,
¢/ materiaty.
il. Technika przeprowadzenia spisu z natury.
1/ Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za calo$¢ 1 stan sktadnikow
majagtkowych objetych spisem powinna zlozy¢ na pismie oswiadczenie, ze wszystkie
zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skiadnikow zostaty ujete w
ewidencji szczegdlowej oraz przekazane do dziatu ksiegowosci
2/ Liczenie, i pomiary sktadnikow majatku dokonuja czlonkowie zespoldw spisowych w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za calo$¢ 1 stan sktadnikéw majatku lub osoba
przez nig upowaznionej.
Wpis do arkuszy spisu z natury powinien zawieraC nastepujace dane:
a/ nazwa jednostki
b/ numer kolejny arkusza
¢/ date wykonania spisu
d/ symbol identyfikujacy spisywany sktadnik
e/ szczegOlowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego
f/ jednostke miary
g/ ilo$¢ stwierdzona w czasie spisu
h/ imiona , nazwiska 1 podpisy 0s6b dokonujgcych spisu
i/ ceng¢ za jednostke miary i wartos¢ wynikajacg z przemnozenia ilosci skladnikow
majatkowych stwierdzonej w czasie spisu przez cene jednostkowg
j/ imie 1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej za stan zapaséw oraz jej podpis
ztozony na dowod niezgloszenia zadnych zastrzezen co do ustalen spisu.
k/ dane na arkuszach spisu z natury wpisuje si¢ w sposob trwaty atramentem, dtugopisem iub
pismem maszynowym
Za pracg calego zespotu odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.
1/ Kontrola prawidlowosci spisow
Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Wojt Gminy.
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