ZARZADZENIE NR 179/2025
Wajta Gminy Baékowice
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie Regulaminu udzielania przez Gming¢ Backowice zaméwien, ktorych wartosé nie
przekracza kwoty 170 000 zlotych netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2025 1, poz. 1153 tj.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), w zwigzku z art. 33 ust. 1 oraz art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 tj.)
zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania przez Gmine Baclkowice zamowien, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych netto” stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Bac¢kowicach.

§3

Zobowigzuje si¢ pracownikéow Urzedu Gminy w Badkowicach do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu, o ktérym mowa w §1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 213/2021 Wéjta Gminy Backowice z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Ba¢kowice zamowien o wartosci mniejszej od
kwoty 130 000 ztotych, zmienione zarzadzeniem Nr 265/2021 Wojta Gminy Backowice z dnia 26
sterpnia 2021 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 179/2025
Wojta Gminy Backowice z dnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE BACKOWICE ZAMOWIEN,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000 ZLOTYCH NETTO

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 170
000 ztotych netto.
2. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
1) ,.Wojcie” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Backowice.
2) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania przez Gmine
Backowice zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000 ztotych netto.
3) ,.Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 ., poz. 1320 z pézn. zm.) zwana w dalszej cze$ci ustawg Pzp.
4) ,.Zamodwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktoérego przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane.
5) ,.Biuletynie” - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Backowice.
6) ,.Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Gming Backowice.
7) ,,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumieé¢ osobe¢ fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
zlozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

§2

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Oszacowanie wartosci zamowienia dokonuje z nalezytg staranno$cig pracownik merytoryczny
w oparciu o zapisy uchwaty budzetowej i stosujac odpowiednio przepisy ustawy Pzp.

2. Podstawa obliczenia warto$ci zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest wartoéé
rynkowa zamowienia — bez podatku od towardw i ustug/warto$é netto.

3. W przypadku robdt budowlanych wymagany jest kosztorys inwestorski oraz w uzasadnionych
przypadkach dokumentacja okre$lajaca przedmiot zamowienia.

4. W przypadku dostaw i ustug ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje si¢ poprzez analize i badanie
rynku.

5. Ustalenie warto$ci zamowienia polegajace na analizie 1 badaniu rynku moze by¢ prowadzone m.in.
droga pisemna, faxem, w formie rozmowy telefonicznej, jak réwniez poprzez Internet i nie stanowi
zapytania ofertowego w rozumieniu przepiséw ustawy Pzp.

6. Na podstawie prawidtowo ustalonej wartosci zamowienia wszczyna si¢ procedury zgodnie z ktorymi
dokonuje si¢ wyboru wykonawcy.

§3

Progi udzielania zamoéwien

Ramowe procedury udzielania zaméwien obejmuja:
1) zamowienia o wartosci do 30 000 zt wlacznie oraz wytgczenia pod wzgledem przedmiotowym,
2) zamoéwienia o warto$ci ponad 30 000 zt do warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt.



§4

Szczegolowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosci 30 000 zi wlacznie

Do zamdwien o warto$ci 30 000 zt wlacznie nie stosuje si¢ procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie, z wyjatkiem ich rejestracji w prowadzonym rejestrze zamowien.

Dla udzielenia zamowienia o wartosci 30 000 zt wiacznie nie jest wymagana forma pisemna.
Podstawa udokumentowania zamowienia jest prawidlowo opisana faktura lub rachunek,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore nakazuja zawarcie umowy.

§5

Wylaczenia ze stosowania zasad objetych niniejszym Regulaminem

Niniejszy Regulamin nie dotyczy, z wyjatkiem rejestracji w prowadzonym rejestrze zamowien:

~

I. Umow zlecenie, umdw o dzieto dla 0séb zatrudnionych w Urzedzie Gminy Backowice i jednostek
podlegtych.

2. Zakresu przedmiotowego, o ktorym mowa w Oddziale 2 ustawy.
3. Udzielania zamowien dla wyktadowcow szkolen, wykonawcow ustug doradezych lub prawnych,

ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przeprowadzili na rzecz Urzgdu Gminy Backowice minimum jedno
szkolenie lub wykonali jedna ustuge doradcza lub prawng. Warunkiem jest wykonanie zadania
z nalezyta staranno$cig oraz zgodnie z warunkami umowy.

Udzielanie zamowien, ktérych zlecenie wymaga natychmiastowe dziatania z uwagi na wyjatkowa
sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Urzedu Gminy Backowice. Decyzje w tym
zakresie podejmuje Wojt na wniosek wnioskujacego.

5. Udzielania zamdwien, ktérych przedmiotem jest zakup paliwa do pojazddéw shuzbowych.
6. Udzielania zamdwien, ktorych przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg 1 arty-

styczng lub promujacg gming podczas roznych uroczystosci.

Udzielanie zamoéwien na opracowanie ekspertyz lub opinii na potrzeby Zamawiajacego.
Udzielenie zamowien o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy, jezeli ich warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto.

§6
Szczegoélowa procedura udzielania zamoéwienia o wartoSci ponad 30 000 z1 do wartos$ci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 z1

Zamowienia o wartosci ponad 30 000 zt do warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt udzielane
sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponad 30 000 zt do
wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zI polega na publikacji zapytania ofertowego w biuletynie
informac;ji publicznej zamawiajacego (http.//bip.backowice-gmina.pl/).

Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Reguiaminu.

Z przeprowadzonych czynno$ci sporzadza si¢ protokot, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu,

Przy udzielaniu zamoéwien o wartosci ponad 30 000 zi do warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 80 000
zt dopuszcza si¢ za zgoda Wojta przeprowadzenie wywiadu cenowego z Wykonawcami (nie mniejszej
niz trzech) telefonicznie. Z rozméw sporzadza sig protokot (wzér stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu).

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt badz w zastepstwie Sekretarz Gminy.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowg w formie pisemne;j.




9.

10.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczyé do protokotu.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za cale postgpowanie i archiwizacje.

§7

Przepisy szczegdlne

Whnioskujacy dokonujacy rozpoznania cenowego moze wnioskowaé o udzielenie kolejnego
zamdéwienia wykonawcy, realizujacemu dotychczas przedmiot zamowienia, jezeli zachodzi
koniecznos¢ udzielenia zamoéwienia tozsamego z uprzednio udzielonym zaméwieniem, a udzielenie
zamoOwienia w ten sposéb jest z korzyscia dla Zamawiajacego. Przez tozsame zamodwienie nalezy
rozumie¢ przedmiot zamdwienia pod wzgledem rodzajowym i ilo§ciowym tozsamy z uprzednio
udzielonym. W trybie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dopuszcza si¢ takze udzielenie
zaméOwienia tozsamego pod wzgledem rodzajowym, jednak w ilosci mniejszej w stosunku do
zamdwienia uprzednio udzielonego.

W przypadku, gdy Wnioskujacy, pomimo skierowania zapytania cenowego do trzech potencjalnych
wykonawcow lub w biuletynie informacji publicznej zamawiajacego (http:/bip.backowice-
gmina.pl/) , otrzymal mniejszg ilos¢ odpowiedzi, nalezy uznaé, ze dopetnit wymogéw i moze udzielié
zamoOwienia bez ponownego przeprowadzenia postepowania.

Procedury opisane w §4, §6, sa poprzedzone ustnym wyrazeniem zgody przez Wojta na udzielenie
zamdwienia.

Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez Wojta nalezy uprzednio uzyskac¢
kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia.

ZamoOwienia lub umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi, podlegaja wpisowi do
rejestru zamdwien prowadzonego w referacie badz na samodzielnym stanowisku wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do Regulaminu.




Zalacznik nr 1 do ,,Regulaminu
udzielania przez Gmin¢ Backowice zamowien,
ktérych wartoé¢ nie przekraczal70 000 ztotych netto”

(piecze¢ zamawiajacego)

(miejscowos¢ i data)

Znak Sprawy: .....ocooiiiiiiiniiiaa..

Sl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wéjt Gminy Backowice zaprasza do ztozenia ofert na: ...........cooveeviieiiiniiii i
Przedmiot ZAMOWIEIIA ....ouei it e e e et s et et et e e
Termin realizacji ZAamMOWICIIA: ....o..uirt it et e e e e
Oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej, ktora powinna zawierac:

— Nazwa wykonawcy,
— Adres wykonawcy,
~ NIP wykonawcy,
— REGON wykonawcy,
— Telefon wykonawcy,
— Adres e-mail wykonawcy,
— Osoba upowazniona do reprezentacji wykonawcy i podpisujaca ofertg,
— Warto$é przedmiotu zamoéwienia na podstawie kosztorysu ofertowego (tylko przy robotach
budowlanych) za:
e cenanetto.............. zh(stownie: ... )
e podatek VAT ........... zh (stownie: ..o )
e cenabrutto............zt(stownie: ......................l )
e termin realizacji zaméwienia,
» okres gwarancji,
» os$wiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosi do niego
zastrzezen.
Oferte nalezy ZY0ZYE W termINIE: ... ..ottt et et ettt e eae e

Kryteria oceny ofert:

Nr kryt. Opis kryteriow oceny Znaczenie

Otwarcie ofert Nastapi W dniU: ... ..o e
Zaptata za wykonany przedmiot umowy nastapi po odbiorze, w ciagu .... dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

Osoba upowazniona do kontaktu z WykonaweCamiz .............coeiiiiiiiiiiniiiiiiiiii e

(podpis osoby upowaznionej)

Zataczniki do zapytania:

1.
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Zalacznik nr 2 do ,,Regulaminu
udzielania przez Gmin¢ Ba¢kowice zamoéwien,
ktérych warto$¢ nie przekraczal 70 000 ziotych netto”

Akceptuja do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Znak sprawy: ..........oiiiiiiiiinn,

Protokol
z przeprowadzonego zapytania ofertowego
. zamowienia o warto$ci ponad 30 000 zI do wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zi

1. Opis przedmiotu ZAMOWIEIIA: . ........iitiiiit ittt e e e e ettt eteeere e aereraranas
Termin realizacji/wykonania zamoOwienia: ...............ocoiiiiiiiiiiii e

Wartos¢ zamowienia ...........oveennnn.. z!1 netto.

Data ustalenia wartoSCi ZamOWIETIIA: ......viuee ittt et et e et e e e e e e et

2

3

4. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zaméwienia: .............c.coeeviiiiiiniiniiiceien
5

6. Informacjg uzyskano wdniach: ..o
7

Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Ofertowana cena netto/brutto

8. Wybrano WYKONMAWCE NI ...ttt ettt e et e et e e et e e et e et et et et e e e e e aeanes
9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzyStni€jSZej: ..........evviuiriininireiiiereiiireiiiiee e eee e e,

Protokét sporzadit/ta ...



Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu
udzielania przez Gming Backowice zamowien,
ktérych warto$¢ nie przekracza 170 000 ztotych netto”

Rejestr zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 zl netto

Lp.

Przedmiot zamo6wienia

Tryb realizacji

Data zawarcia
i numer
umowy/zlozenia
zamoéwienia

Faktura
numer i data
wystawienia

Wartosé
zamowienia
netto

Wartos$é
zamo6wienia
brutto




