1. Wymagania:

- obywatelstwo polskie,

- pelna zdolnosé do czynnoéci prawnych,

- wyksztalcenie wyisze,

- znajomo$¢ przepiséw ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw praz ustawy o
Swiadczeniach rodzinnych,

- znajomosé przepisow Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

- nickaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umy$inie,

- umiejgtnoéé obshugi komputera,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

- dodwiadczenie zawodowe w jednostkach pomocy spolecznej w dziale §wiadczen rodzinnych
(szkolenia, kursy, odbyte staze)

- komunikatywnoé¢, odpowiedzialnosé,

- analityczne podejscie do probleméw , sprawne podejmowanie decyzii,

- umiej¢tnosé pracy w zespole

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- przyjmowanie wnioskéw w sprawie $éwiadczen rodzinnych, pielegnacyjnych, alimentacyjnych;

- prowadzenie postgpowania i ustalenic uprawniei w sprawach $wiadezenn z funduszu
alimentacyjnego i $wiadczen rodzinnych;

- przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych zgodnie z KPA;

- przeprowadzanie wywiadow alimentacyjnych u dluznikéw alimentacyjnych;

- podejmowanie dzialan wobec dhuznikéw alimentacyjnych wymienionych w ustawie o pomocy
osobom uprawnionym do alimentéw;

- wspOlpraca i wspoldziatanie z organem prowadzacym postgpowanie egzekucyjne;

- obstuga programu komputerowego ,,Swiadczenia Rodzinne” i ,,Fundusz Alim entacyjny” Sygnity;

- prowadzenie rozliczen budietowych i sprawozdawczosé.

4. Wymagane dokumenty:

- ksero dowodu osobistego

- list motywacyjny

- #yciorys — curriculum vitae

- kserokopie $wiadectw pracy,

- kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukofczonych kursach, szkoleniach,

- zaswiadezenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku o ktore
osoba sig ubiega,

- oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnoscl za przestepstwa
popelnione umyséinie wlasnorecznie podpisane,

- odwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji
wlasnorgcznie podpisane.

5. Informacje dodatkowe:

Oferowane stanowisko pracy jest stanowiskiem urzgdniczym w zwiazku z czym ma zastosowania procedura
naboru i rozstrzygnigcia konkursowego.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Odrodka Pomocy Spolecznej w Backowicach w
godzinach 7.30 - 15.30.

Oferta waina do dnia 21 sierpiei 2009r. do godziny 15.00.
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